ZALECENIA DLA BENEFICJENTÓW PO RYBY:

I. INFORMACJE OGÓLNE

· Wniosek powinien być przygotowany bardzo starannie, zaś informacje w nich podane – rzetelne, konkretne i wyczerpujące.

· Beneficjent zobowiązany jest do składania wniosku o płatność z częstotliwością określoną w umowie o dofinansowanie w wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej (Cd/mail).

· Sposób przygotowania i załączenia dokumentów do wniosku nie powinien być przypadkowy. Załączone faktury/inne dokumenty o równoważnej wartości dowodowej, powinny być poukładane chronologicznie (wskazane jest poukładanie chronologicznie) wg dat zapłaty, w przypadku listy płac bierze się pod uwagę najwcześniejszą datę zapłaty, (zgodnie z tabelą V. wykaz faktur lub dokumentów o równoważnej wartości dowodowej dokumentujących poniesione koszty kwalifikowane) wraz z wymaganymi załącznikami m.in.: dowodami zapłaty, protokołami odbioru, umowami z wykonawcami/dostawcami oraz aneksami do tych umów (jeśli nie zostały złączone wcześniej). 

· W tabeli V. w kol. 7 wykazu faktur: 

· w przypadku List płac – należy wpisać daty zapłaty wynagrodzenia netto, składek ZUS (pracodawcy i pracownika) oraz należnej zaliczki na podatek dochodowy do US.

· rachunków wystawionych do umów cywilno-prawnych (um. o dzieło, zlecenia) należy wpisać daty zapłaty kwoty netto z rachunku, składek ZUS (pracodawcy i pracownika) oraz należnej zaliczki na podatek dochodowy do US, o ile zostały poniesione.

· Faktur/dokumentów o równoważnej wartości dowodowej opłaconych ratami należy wskazać wszystkie daty zapłaty za dany dokument.

· Aktów notarialnych – należy podać również daty zapłaty zobowiązań publiczno prawnych z tego tytułu.

· W  sytuacji gdy refundacji ma podlegać koszt, a nie wydatek, np. amortyzacja, należy podać datę księgowania dokumentu (dokonania księgowania na właściwych kontach księgowych).

· Wyciągi z rachunku bankowego bądź polecenia przelewów dotyczące należnych zaliczek na podatek dochodowy oraz składek ZUS sporządzone na podstawie różnych list płac/ i rachunków od umów cywilnoprawnych, powinny zawierać opis wskazujący odprowadzenie składki za osoby zatrudnione przy projekcie z wyszczególnieniem wysokości odprowadzonych zaliczek/składek ZUS. W przypadku gdy powyższa informacja nie mieści się na wyciągu bankowym informacje te należy zamieścić na dodatkowych kartkach. 
· Wszystkie załączone do wniosku dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być przetłumaczone na język polski przez tłumacza przysięgłego. 

· Na odwrocie faktury/innego dokumentu o równoważnej wartości dowodowej zaleca się umieszczenie opisu wg poniższego wzoru:

Koszty związane z realizacją projektu………………………..(tytuł projektu), w ramach Programu Operacyjnego „Zrównoważony Rozwój Sektora Rybołówstwa i Nadbrzeżnych Obszarów Rybackich 2007-2013” na lata 2007-2013 zgodnie z umową o dofinansowanie nr…………… (nr zawartej umowy o dofinansowanie w ramach, której składana jest dana faktura/ dokumentu o równoważnej wartości dowodowej). Kwota kosztów: kwalifikowalnych :……………..zł oraz niekwalifikowalnych :……………..zł objętych dokumentem, dotyczy zadania lub dostawy/usługi realizowanych w ramach zadania z pozycji nr ….. w zestawieniu rzeczowo-finansowego Wniosku o Płatność.
II. ZAŁĄCZNIKI DO WNIOSKU O PŁATNOŚĆ

1) Do wniosku należy załączyć potwierdzone za zgodność z oryginałem przez upoważnionego pracownika urzędu marszałkowskiego lub samorządowej jednostki kopie faktur lub dokumentów księgowych o równoważnej wartości dowodowej wraz z dowodami zapłaty,
2) Dopuszcza się dostarczenie kopii pozostałych załączników złożonych do wniosku o płatność, które powinny być potwierdzone urzędowo za zgodność z oryginałem lub przez osobę reprezentującą Beneficjenta uprawnioną do potwierdzana za zgodność z oryginałem (wg aktualnej karty wzorów podpisów).
III ODRĘBNA EWIDENCJA KSIĘGOWA

· Beneficjenci realizujący operacje w ramach Programu operacyjnego Zrównoważony rozwój sektora rybołówstwa i nadbrzeżnych obszarów rybackich 2007-2013" są zobowiązani do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowości albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich zdarzeń gospodarczych (transakcji) związanych z realizacją operacji, tj. kosztów kwalifikowalnych. 
· Na Beneficjencie spoczywa obowiązek udowodnienia, że niniejsze wymogi zostały zachowane. 

· Złożone wraz z wnioskiem o płatność faktury lub inne dokumenty o równoważnej wartości dowodowej, muszą być opatrzone na odwrocie adnotacją wskazującą numer rachunku analitycznego lub kodu rachunkowego albo numerem pozycji w „Zestawieniu wszystkich dokumentów księgowych dotyczących operacji”. 

· W przypadku Beneficjentów nie zobowiązanych na podstawie aktualnych przepisów do prowadzenia ksiąg rachunkowych i sporządzania sprawozdania finansowego zgodnie z zasadami określonymi w ustawie z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości, w tym także prowadzących podatkową księgę przychodów i rozchodów, przez „oddzielny system rachunkowości albo odpowiedni kod rachunkowy należy rozumieć zestawienie faktur lub równoważnych dokumentów księgowych sporządzone zgodnie z podanym niżej wzorem. Zestawienie to musi być prowadzone na bieżąco, od momentu poniesienia kosztów w ramach operacji oraz musi być przechowywane przez Beneficjenta przez okres realizacji operacji oraz w tzw. okresie związania celem (jeśli operacja dotyczyła kosztów inwestycyjnych). 
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