IW-2_4/2z

Instrukcja wypelniania wniosku o platnos¢ na operacje w ramach Priorytetu 4 ,,Zwi¢kszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo
i Morze” w zakresie dzialania ,,Koszty biezace i aktywizacja”

A. INFORMACJE WSTEPNE

1. Przed wypelieniem wniosku o ptatnos$¢, zwanego dalej ,,wnioskiem” nalezy zapozna¢ si¢ z zasadami wyptaty pomocy
finansowej w ramach dziatania Koszty biezgce i aktywizacja, W szczegblnosci z Programem Operacyjnym ,,Rybactwo
i Morze” i aktami prawnymi’ oraz niniejszg instrukcja.

2. Wniosek sporzadza si¢ na formularzu udostepnionym na stronie internetowej Ministerstwa Gospodarki Morskiej i
Zeglugi Srodladowej, urzedu marszatkowskiego albo wojewoddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, zwanych
dalej ,,UM”, z ktorym lokalna grupa dziatania (zwana dalej ,,LGD”) zawarta umowg o warunkach i sposobie realizacji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢, zwang dalej umowa ramowa.

3. Do wniosku dotacza si¢ dokumenty zgodnie z lista zalgcznikoéw okreslong w sekcji VII. INFORMACJA
O ZALACZNIKACH.

Kopie dokumentéw dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD lub
pracownika urzedu marszatkowskiego albo jednostki samorzadowej, lub podmiot, ktory wydat dokument, lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatlem przez notariusza lub przez wystgpujacego w sprawie pelnomocnika bedacego
radcg prawnym lub adwokatem.

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU
4. Zaleca si¢, aby wniosek zostal wypeiony elektronicznie i wydrukowany.

5. Dla kazdego etapu realizacji operacji nalezy ztozy¢ oddzielny wniosek, tj. w przypadku operacji:

e realizowanych w dwoch lub wiecej etapach odpowiednio: wniosek o platno$¢ posrednig, wniosek o ptatnosé
koncowa;
e realizowanej w jednym etapie: wniosek o ptatno$¢ koncows.
6. W sytuacji, gdy dane pole nie dotyczy Beneficjenta, nalezy wstawi¢ kreske.

7. Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:

- wniosek zostal podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez osoby reprezentujgce Beneficjenta albo
pelnomocnika Beneficjenta,

- wypelnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,
- zalaczone zostaty wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcjg VII. INFORMACJA O ZALACZNIKACH).

8. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach, dane
te nalezy zamie$ci¢ na dodatkowych stronach (np. kopie stron wniosku i zalgcznikow sktadanych na udostgpnionych
przez UM formularzach) ze wskazaniem, ktorej czgsci dokumentu dotycza oraz z adnotacjg na wniosku, ze dana rubryka
lub tabela zostata dodatkowo dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisaé oraz opatrzy¢ data i dotaczy¢ przy pomocy
zszywacza do wniosku. Przy wypetnianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwo§¢ dodawania wierszy oraz zawijania
tekstu w polach.

! Dotyczy to w szczego6lnosci:

- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.),

- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajacego rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1, z p6zn. zm.),

- ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1267), zwanej ,,ustawa EFMR”,

- ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznos$ci (Dz. U. poz. 378 oraz z 2017 r. poz. 5),

- rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 6 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegbtowych warunkéw i trybu
przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowej na realizacj¢ operacji w ramach dzialan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii
rozwoju kierowanych przez spotecznos$é¢, w tym koszty biezace i aktywizacja, objetych Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej,
zawartym w Programie operacyjnym "Rybactwo i Morze" (Dz. U. poz. 1435), zwanego ,,rozporzadzeniem”.
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ZY.OZENIE WNIOSKU

9. Whniosek wraz z wymaganymi zatacznikami sktada si¢ w UM w wersji papierowej w terminie okres$lonym w umowie
o dofinansowanie, zawartej pomi¢dzy Beneficjentem a Samorzadem Wojewodztwa lub ostatnim zawartym do niej
aneksem. Dla sprawniejszej weryfikacji zaleca si¢ ztozenie wniosku takze w wersji elektronicznej, np. na ptycie CD.
W przypadku dotaczenia ptyty CD, informacje w tym zakresie nalezy poda¢ w sekcji VII. INFORMACJA
O ZALACZNIKACH w czgéci C. Inne zataczniki.

We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekeji/pol:

- [SEKCJE OBOWIAZKOWE]
— sekcja(e) obowigzkowa(e) do wypetnienia przez Wnioskodawce;

[SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E), O ILE DOTYCZY(A)]
— sekcje(e) nalezy wypetnic, jezeli dotyczy Beneficjenta;
[POLE WYPELNIONE NA STALE]
- pole (2) niepodlegajace modyfikacjom;

[POL(E)A OBOWIAZKOWE]
— pole(a) obowigzkowo do wypetienia przez Wnioskodawce poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie
odpowiedniego pola;

- [POL(E)A OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]
— pole(a) wypelniane przez Wnioskodawce, jezeli dotycza;

- [POLA WYPELNIA PRACOWNIK UM]
— pola wypetniane przez pracownika UM, po wptynigciu wniosku do UM.
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B. CZESC SZCZEGOLOWA WYPELNIANIA WNIOSKU

Sekcja tytulowa [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy wpisaé rok, na ktory Beneficjent ubiega si¢ o ptatnos¢ z tytutu zrealizowania operacji.
Sekcja tytulowa [POL(E)A WYPELNIA PRACOWNIK UM]

W sekcji tytutowej wniosku pola: znak sprawy, liczba zalacznikow dolaczonych przez Beneficjenta oraz pieczeé, data,
godzina przyjecia i podpis wypetniane s przez pracownika UM.

I. CZESC OGOLNA
Pole 1. Cel zlozenia wniosku

Nalezy wybra¢, przy pomocy listy rozwijalnej odpowiedni cel ztozenia wniosku:

- zlozenie wniosku - jesli Beneficjent ubiega si¢ o ptatnosé;

- korekta wniosku - jesli Beneficjent na wezwanie UM sktada korekte (ze wzgledu np. na usunigcie brakow) do wezesniej
ztozonego wniosku;

- wycofanie wniosku w czesci, jesli Beneficjent z wlasnej inicjatywy chce wycofaé w czesci ztozony wniosek.

W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji w czesci, nalezy obligatoryjnie zlozy¢ wypetniony wniosek (z zaznaczonym
polem wniosku 1.1 ,,wycofanie wniosku w czesci”’) oraz pisemng informacje, ktore pola/sekcje podlegaja wycofaniu.

W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji w catosci, wystarczajacym jest ztozenie pisemnej informacji zawierajacej
niebudzace watpliwosci oswiadczenie woli Beneficjenta.

Pole 2. Rodzaj platnosci
Nalezy wybra¢ odpowiednig odpowiedz z listy pomocniczej (w zalezno$ci od rodzaju ptatnosci):

a) platnos¢ posrednia — w przypadku wnioskow sktadanych w ramach danego etapu, jezeli etap ten nie jest etapem
koncowym,

b) ptatno$¢ koncowa — w przypadku wnioskow sktadanych w ramach operacji jednoetapowych i wnioskow sktadanych
w ramach ostatniego etapu realizacji operacji.

W przypadku ptatnosci posredniej oraz ptatnosci koncowej Beneficjent wypelnia wszystkie sekcje wniosku oraz zalacza
wraz z wnioskiem wszystkie wymagane zataczniki. W przypadku zalacznikow dotyczacych calej operacji (umowy,
za$wiadczenia, itp.) jesli dostarczono je wraz z wnioskiem o ptatno$¢ posrednig, a nie nastgpity zmiany, nie ma obowiazku
dostarczenia ich na etapie wniosku o ptatno$¢ konicowa.

Il. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Dane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w umowie o dofinansowanie. W przypadku zmiany danych
Beneficjenta zawartych w umowie, Beneficjent jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania UM
o zaistnialych zmianach.

Pole 1. Nazwa Beneficjenta [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ nazwe, pod ktora Beneficjent zostal zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS). Nazwa
Beneficjenta powinna by¢ zgodna we wszystkich ztozonych dokumentach, w tym z nazwa widniejaca w umowie ramowe;j.

Pole 2. Numer identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny, jezeli zostal nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
(ARIMR). W przypadku braku numeru identyfikacyjnego, pole pozostawia si¢ bez wypelnienia.

Pole 3. REGON [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisaé numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze Urzedowym
Podmiotow Gospodarki Narodowe;j.

Pole 4. Numer w KRS [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer nadany w Krajowym Rejestrze Sadowym.

Pole 5. Numer NIP [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej nadany w urzedzie skarbowym.
Pole 6. Adres Beneficjenta (siedziba) [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Nalezy podac¢ adres siedziby Beneficjenta, zgodnie ze stanem ujawnionym w KRS oraz inne dane teleadresowe Beneficjenta,
przy czym numery telefonu/faxu nalezy podawa¢ wraz z numerem kierunkowym.

Pole 7. Adres do korespondencji (wypetnié, jezeli jest inny niz w pkt 6 oraz w przypadku wskazania pelnomocnika)
[SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]
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Pole to nalezy wypetni¢, jesli adres do korespondencji jest inny niz wskazany w polu 6 oraz w przypadku wskazania
petnomocnika.

Na adres wskazany w polu 7 bedzie przesytana wszelka korespondencja pomigdzy UM a Beneficjentem. Jezeli Beneficjent
ustanowil pelnomocnika i chce, aby korespondencja byla kierowana na jego adres, w tej sekcji nalezy wpisa¢ adres
petnomocnika.

Uwaga! W przypadku, gdy Beneficjent wpisat dane pelnomocnika, ale nie dotaczyt waznego i poprawnego petnomocnictwa,
korespondencja bedzie wysytana tylko na adres Beneficjenta.

Pole 8. Dane pelnomocnika Beneficjenta [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY].
W imieniu Beneficjenta moze wystepowac petnomocnik, ktéremu Beneficjent udzielit stosownego petnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposob niebudzacy watpliwosci
rodzaj czynnosci, do ktérych pelnomocnik jest umocowany. Zalaczane do wniosku pelnomocnictwo, powinno zawieraé
potwierdzenie wlasnorgcznosci podpisow dokonane przez notariusza.

W przypadku, gdy udzielone pelnomocnictwo dotyczy innej osoby niz podczas sktadania wniosku o dofinansowanie albo
zakres udzielonego wczesniej pelnomocnictwa nie obejmuje etapu sktadania wniosku o ptatnos¢, nalezy ponownie dotaczyé
aktualny dokument.

Nalezy wpisa¢ dane osobowe/identyfikacyjne pelnomocnika, zgodnie z dotagczonym do wniosku pelnomocnictwem.
Jezeli pelnomocnik nie wystgpuje - pole to nalezy zostawi¢ niewypeltnione.
Pole 9. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania Beneficjenta [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Nalezy wpisa¢ dane osobowe 0s6b upowaznionych do reprezentowania Beneficjenta w sprawach zwigzanych z wyptata
pomocy,
w tym petnione stanowisko / funkcja. Dane w tabeli nalezy podaé, zgodnie ze stanem ujawnionym w KRS.

Pole 10. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY].

Nalezy wpisa¢ dane teleadresowe, przy czym numery telefonu/faxu nalezy podawaé wraz z numerem kierunkowym 0soby
wyznaczonej przez Beneficjenta do kontaktéw w sprawach zwigzanych z wyptatg pomocy.

Osoba uprawniona do kontaktu moze w imieniu Beneficjenta kontaktowaé si¢ z UM telefonicznie w sprawach biezacych,
dotyczacych operacji np., na jakim aktualnie etapie weryfikacji znajduje si¢ wniosek.

Pole 11. Rachunek bankowy, na ktoéry nalezy dokonaé platnosci [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Polall.l — 11.3 Nalezy poda¢ numer rachunku bankowego, zgodnie z formatem NRB obejmujagcy 26 cyfr, wraz z nazwa
banku oraz nazwg posiadacza rachunku, na ktory ma by¢ zrealizowana ptatno$é.

Nalezy pamigta¢, ze nieprawidlowe wypelnienie danych dotyczacych rachunku bankowego oraz danych

posiadaczarachunku, zawartych w tym punkcie wniosku moze spowodowac opdznienie w realizacji platnosci o czas

niezb¢dny do uzyskania wilasciwych i poprawnych danych. Aby umozliwi¢ weryfikacje poprawnosci przedmiotowych

danych na etapie weryfikacji wniosku o ptatnosc¢, nalezy do wniosku zataczyc¢:

1) zaswiadczeniu z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo—kredytowej, wskazujacym numer rachunku bankowego
lub rachunku prowadzonego przez spotdzielczg kase oszczgdnosciowo - kredytowsa albo

2) kopii umowy z bankiem lub spotdzielczg kasg oszczedno$ciowo-kredytowg na prowadzenie rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spotdzielczg kasg oszczgdnosciowo-kredytowa, lub czesci tej umowy, pod warunkiem, ze
ta cze$¢ bedzie zawiera¢ dane niezbedne do dokonania przelewu $rodkoéw finansowych; albo

3) o$wiadczeniu Beneficjenta o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub rachunku prowadzonego przez
spoldzielczg kase oszczednosciowo-kredytowsa, na ktoéry majg by¢ przekazane srodki finansowe, albo

4) innym dokumencie z banku lub spoldzielczej kasy oszcze¢dnosciowo-kredytowej $wiadczacym o aktualnym numerze
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kas¢ oszczgdnosciowo-kredytowa, pod warunkiem,
ze bgdzie on zawierat dane niezbedne do dokonania przelewu $rodkow finansowych.

I1l. DANE Z UMOWY O DOFINANSOWANIE [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Pole 1. Nazwa Funduszu: Europejski Fundusz Morski i Rybacki [POLE WYPELNIONE NA STALE].

Pole 2. Numer umowy o dofinansowanie [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy wpisa¢ numer umowy, w ramach ktorej sktadany jest wniosek.

Pole 3. Data zawarcia umowy o dofinansowanie [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy poda¢ date zgodnie z umowg w formacie dzien-miesigc-rok.

Pole 4. Kwota pomocy z umowy o dofinansowanie przyznana dla calej operacji [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy poda¢ kwote pomocy przyznang dla calej operacji, zgodnie z umowg 0 dofinansowanie, z uwzglednieniem
ewentualnej zmiany kwoty pomocy, wynikajgce z zawartych aneksow.
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Pole 4.1. Kwota pomocy z umowy o dofinansowanie przyznana dla danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE, O
ILE DOTYCZY].

Nalezy poda¢ kwot¢ pomocy przyznang dla danego etapu operacji zgodnie z umows 0 dofinansowanie, uwzglgdniajac
ewentualne zmiany kwoty pomocy, wynikajace z zawartych aneksow.

W przypadku operacji jednoetapowych, kwota z pola 4.1 rowna jest kwocie z pola 4.

Pole 5. Kwota przyznanej zaliczki z umowy o dofinansowanie [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].
Nalezy poda¢ kwote zaliczki okreslong w umowie o dofinansowanie/aneksie.
Pole 5.1. Kwota przyznanej transzy zaliczki z umowy o dofinansowanie [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].

Nalezy poda¢ kwote transzy zaliczki okreslong w umowie o dofinansowanie, ktdrg Beneficjent zamierza rozliczy¢ na
podstawie sktadanego wniosku o ptatnos¢.

IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY].

Pole 1. Wniosek za okres [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy podac okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie: dzien-miesigc-rok.

W pozycji ,,0d...” nalezy wpisa¢ date podpisania umowy o dofinansowanie, a w pozycji ,,do....” — faktyczny dzien ztozenia
wniosku o ptatnos§¢ w UM albo ostatni dzien terminu zlozenia wniosku o platno$¢ przewidzianego w umowie
o dofinansowanie dla danego etapu.

W przypadku realizacji operacji wieloetapowych, w kolejnym wniosku o ptatno$¢ w polu ,,0d...” nalezy wpisa¢ date
podpisania umowy o dofinansowanie, a w pozycji ,,do....” faktyczny dzien ztozenia wniosku o ptatno$¢ w UM albo ostatni
dzien terminu ztoZenia wniosku o ptatnos¢ przewidzianego w umowie o dofinansowanie dla danego etapu.

Pole 2. Koszty calkowite realizacji operacji/danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy poda¢ wysokos¢ catkowitych kosztow realizacji operacji (w przypadku operacji jednoetapowej) albo danego etapu
operacji, ktora powinna byé rowna kwocie wydatkéw catkowitych (sekcja VI. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW
O ROWNOWAZNEJ WATROSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY, kol. 11 Kwota
wydatkow calkowitych, wiersz Razem.

Koszty catkowite stanowia sume kosztow kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych poniesionych w zwiazku z realizacja
operacji.

Pole 3. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji/danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowalnych, ktora powinna byé réwna kwocie kosztéw kwalifikowalnych (sekcja VI.

WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ] WARTOSCI DOWODOWE] DOKUMENTUJACYCH
PONIESIONE KOSZTY kol. 12 Kwota kosztow kwalifikowalnych ogétem, wiersz Razem.

Pole 4. Koszty niekwalifikowalne realizacji operacji/ danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE)].
Kwota kosztow niekwalifikowalnych realizacji operacji albo danego etapu stanowi réznice pomigdzy polem 2. Koszty
calkowite realizacji danego etapu operacji a polem 3. Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji.

Pole 5. Wnioskowana kwota pomocy dla operacji/ danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWET].
Whioskowana kwota pomocy dla operacji realizowanej w jednym etapie nie moze by¢ wyzsza niz kwota wpisana we
wniosku w pkt 4 w sekcji I11. DANE Z UMOWY O DOFINANSOWANIE.

Whioskowana kwota pomocy w ramach danego etapu operacji (w przypadku operacji realizowanej w etapach) nie moze by¢
wyzsza niz kwota wpisana we wniosku w pkt 4.1 w sekcji I1l. DANE Z UMOWY O DOFINANSOWANIE.

Jesli jednak kwota kosztow kwalifikowalnych realizacji danego etapu (pkt 3) jest wyzsza niz kwota pomocy dla danego
etapu okreslona w umowie o dofinansowanie (pkt 4.1), nalezy wpisa¢ kwote z umowy.

W polach 5.1 i 5.2 nalezy wpisa¢ odpowiednio kwote $rodkéw wspolnotowych (wktad EFMR) oraz kwotg krajowych
srodkow publicznych (wktad krajowy).

Nalezy pamigtac, ze wnioskowana kwota pomocy obejmuje zarowno wklad EFMR, jak i wymagany krajowy wktad srodkow
publicznych. Zgodnie z Programem Operacyjnym Rybactwo i Morze jednolita wielko$¢ wktadu EFMR wynosi 85% kwoty
pomocy, a wymagany krajowy wktad $rodkéw publicznych wynosi 15% (stanowi uzupehienie $rodkéw EFMR do
wysokosci kwoty pomocy).

Whnioskowang kwote pomocy podaje si¢ w petnych ztotych (po obcigciu groszy).
Pole 6. Rozliczenie zaliczki/transzy zaliczki [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].

Rozliczenie zaliczki lub jej transzy polega na wykazaniu przez Beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych we wniosku
o ptatno$¢ oraz potwierdzeniu kwalifikowalnosci tych wydatkéw przez UM.

Rozliczenie zaliczki lub jej transzy moze polegaé rowniez na jej zwrocie, pod warunkiem ztozenia wniosku o ptatnosé
w wysokosci i terminie okre§lonych w umowie o dofinansowanie, nie p6zniej niz w dniu zlozenia tego wniosku.

Pole 6.1. Kwota zaliczki/transzy zaliczki otrzymanej przez beneficjenta [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].

Nalezy wpisa¢ kwot¢ otrzymanej zaliczki lub transzy zaliczki.
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W polach 6.1.1 1 6.1.2 nalezy odpowiednio wpisa¢ kwote otrzymanej zaliczki/transzy zaliczki stanowiaca udziat srodkow
wspolnotowych (wktad EFMR) oraz kwotg krajowych $rodkow publicznych (wkiad krajowy). Zgodnie z Programem
Operacyjnym Rybactwo i Morze jednolita wielko$¢ wktadu EFMR wynosi 85% kwoty pomocy, a wymagany krajowy wktad
srodkow publicznych wynosi 15% (stanowi uzupehienie srodkow EFMR do wysokos$ci kwoty pomocy).

Pole 6.2. Kwota niewykorzystanej czesci zaliczki/transzy zaliczki [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].
Nalezy wpisa¢ kwote niewykorzystanej czgsci zaliczki lub transzy zaliczki.

W polach 6.2.1 1 6.2.2 nalezy odpowiednio wpisa¢ kwote niewykorzystanej czgsci zaliczki/transzy zaliczki stanowiacg udziat
srodkéw wspdlnotowych (wkltad EFMR) oraz kwote krajowych $rodkéw publicznych (wklad krajowy). Zgodnie
z Programem Operacyjnym Rybactwo i Morze jednolita wielko$¢ wktadu EFMR wynosi 85% kwoty pomocy, a wymagany
krajowy wktad §rodkéw publicznych wynosi 15% (stanowi uzupetnienie srodkéw EFMR do wysokosci kwoty pomocy).

Pole 6.3. Kwota odsetek bankowych uzyskanych od wyplaconej zaliczki [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].
Nalezy wpisa¢ kwote naliczonych odsetek na rachunku bankowym od przekazanej zaliczki.

Odsetki naliczone od zaliczki na wyodrgbnionym dla zaliczki rachunku bankowym, naliczone od dnia wptywu zaliczki na
ten rachunek podlegaja rozliczeniu we wniosku o ptatnos¢, tzn. w przypadku, gdy beneficjent nie zwrdcit dobrowolnie
odsetek od wyptaconej zaliczki na rachunek bankowy wskazany przez UM, wowczas zostanie wezwany do ich zwrotu,
chyba ze wyrazit zgode na pomniejszenie kolejnych ptatnosci w ramach przyznanej pomocy o kwotg tych odsetek.

W przypadku, gdy beneficjent zwrdcit dobrowolnie odsetki od wyptaconej zaliczki na rachunek bankowy wskazany przez
UM, wowczas powinien wraz z wnioskiem o ptatnos¢ ztozy¢ informacj¢/dokumenty potwierdzajace zwrot odsetek.

Informacja o wysokosci odsetek powinna by¢ w dotaczonym do wniosku wyciagu z rachunku bankowego przeznaczonego
do obstugi zaliczki (zatacznik nr 15) lub w zaswiadczeniu z banku lub spotdzielezej kasy oszczgdno$ciowo - kredytowej
okreslajace wysoko$¢ odsetek w okresie od dnia wyplaty zaliczki do dnia zlozenia wniosku o ptatno$¢ w ramach danej
transzy (zalacznik nr 16 ).

W przypadku, gdy umowa o dofinansowanie przewiduje wyplate zaliczki w kilku transzach, wyptata drugiej i kolejnych
transz nastgpuje na wniosek o wyptate zaliczki zlozony przez beneficjenta po wydatkowaniu przez niego co najmniej 90%
dotychczas otrzymanej kwoty zaliczki.

W celu udokumentowania wydatkowania otrzymanej kwoty zaliczki, Beneficjent zobowigzany jest przedstawi¢ wraz
z wnioskiem wykaz dokonanych wydatkéw wraz z wyciggiem z wyodrgbnionego rachunku bankowego przeznaczonego
wylacznie do obstugi zaliczki.

V. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI/ETAPU OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

W naglowku ,.Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji/etapu operacji” nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej rodzaj
platno$ci: posrednia lub konicowa, w ramach ktorej sktadany jest wniosek.

,, Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji” wypetniane jest zgodnie z danymi zawartymi w sekcji VI ,WYKAZ FAKTUR
(...)” oraz zgodnie z danymi w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji, bedacym zalacznikiem do umowy 0
dofinansowanie (zwanym dalej ,,Zestawieniem rzeczowo-finansowym z umowy”).

Do ,, Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji/etapu operacji ” nalezy przenie$¢ wszystkie pozycje ujete w ,,Zestawieniu
rzeczowo-finansowym z umowy”, jednak wypeia sie tylko te pozycje, ktore dotycza danego etapu realizacji operacji,
ktorego dotyczy wniosek. Pozycje, ktore nie dotycza danego etapu realizacji operacji nalezy pozostawi¢ niewypeione.

Jezeli warto$ci wpisane w poszczegdlnych pozycjach ,, Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji” réznig sie od wartosci
wpisanych w tych pozycjach w ,, Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy”, nalezy dokona¢ wyliczenia warto$¢
odchylenia zgodnie z ponizszym wzorem:

Wartos¢ kosztow Warto$¢ kosztow
ODCHYLENIA kwallflllkowalnyc_h W danej B kwallf_l_kowalnyc_h W danej
pozycj ,Zestawienia rzeczowo- pozycji ,,Zestawienia rzeczowo-
FINANSOWE fi ‘ " !
KOSZTOW inansowego operacji dla etapu finansowego z umowy X 100
KWALIFIK. = wartos¢ kosztow kwalifikowalnych w danej pozycji ,Zestawienia
(%) rzeczowo-finansowego z umowy”

W przypadku gdy wartosci kosztoéw kwalifikowalnych wpisane we wniosku o ptatnos¢ w poszczegdlnych pozycjach
”Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji ” lub jej etapu roznig sie od wartosci kosztow kwalifikowalnych wpisanych w
tych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego stanowiacego zatacznik nr 1 do umowy, jednak réznica ta nie przekracza
10%, Beneficjenta nie wzywa sie do ztozenia wyjasnieh w celu uzasadnienia tej roznicy.

W przypadku jednak gdy ta réznica przekracza 10% lub gdy sa watpliwosci, ze poniesiony koszt w zakresie danego zadania
ujetego w ”Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji” lub jej etapu, przekracza warto$¢ rynkowa tych kosztow
ustalona w wyniku oceny ich racjonalnosci, wowczas Beneficjent jest wzywany do ztozenia pisemnych wyjasnien.
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W przypadku, gdy we wniosku o platno$¢ zostanie wykazane, ze poszczegédlne koszty kwalifikowalne zostaly poniesione
w wysokoS$ci wyzszej niz okreslona w zestawieniu rzeczowo-finansowym stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy, wowczas
przy obliczaniu kwoty pomocy finansowej przystugujacej do wypftaty, koszty te sa uwzgledniane w wysokosci faktycznie
poniesionej, pod warunkiem, ze sg one uzasadnione i racjonalne oraz nie doprowadzi to do wyptaty pomocy finansowej w
wysokosci wyzszej niz przyznana pomoc okreslona w § 4 ust. 3 umowy o dofinansowanie.

Pozycje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji/ etapu operacji zawierajace dane finansowe nalezy podaé
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

VI. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ
DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Przed wypemnieniem sekcji VI. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI
DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY zaleca si¢ w pierwsze] kolejnosci wypetni¢ sekcje V.
ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI/ETAPU OPERACII (...), z uwagi na fakt, ze kolumna 8 w sekgcji
VI odwotuje si¢ do Zestawienia rzeczowo finansowego operacji/etapu operacji zawartego w sekcji V.

a) Sposéb wypelnienia poszczegolnych kolumn wykazu faktur

Pozycje w tej sekcji, zawierajace dane finansowe, nalezy wypetni¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

W przypadku wystepowania faktur zaliczkowych, ktore nie obejmujg petnej kwoty ptatnosci, w sekeji V. nalezy wpisaé tylko
faktur¢ koncowa uwzgledniajaca petng kwote transakcji i zawierajaca rdwniez numery wczesniej wystawionych faktur
zaliczkowych. Jednoczesnie faktury zaliczkowe nalezy dotaczy¢ do wniosku.

Moga rowniez wystapic przypadki, w ktorych wystawiono wiecej niz jedng fakturg zaliczkowa, a suma wystawionych faktur
obejmuje calo$¢ platnosci lub jedna faktura zaliczkowa moze dokumentowaé kilka zaliczek wyplaconych do terminu jej
wystawienia.

Co do zasady faktury zaliczkowe nie s3 uyyjmowane w sekcji VI. Jednakze w zwiazku z ww. przypadkiem, nie ma obowigzku
wystawiania faktury koncowej, jezeli faktura zaliczkowa, czy tez kilka faktur zaliczkowych do jednego zlecenia pokrywaja
cato$¢ platnosci. W takim przypadku nalezy sprawdzi¢, czy ostatnia faktura zaliczkowa zawiera numery poprzednich
dokumentow zaliczkowych, a do Wykazu faktur (...) nalezy wprowadzi¢ wszystkie faktury zaliczkowe obejmujgce calg
kwote ptatnosci.

Kolumna 1 — Nr faktury lub dokumentu — nalezy wpisa¢ numer faktury lub numer dokumentu o rownowaznej warto$ci
dowodowej, potwierdzajacego realizacj¢ operacji objetej wnioskiem. W przypadku, gdy Beneficjent w ramach kosztow
biezacych (administracyjnych) zatrudnia pracownikdéw na umowe o pracg nalezy wpisa¢ numer szczegdtowej listy ptac.
Kolumna 2 — Rodzaj dokumentu — nalezy wpisa¢ rodzaj dokumentu.

Kolumna 3 —Nr ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu — nalezy wpisa¢ nr ksiggowy lub ewidencyjny, pod ktérym dana
faktura lub dokument o rownowaznej wartosci dowodowej zostat zaksiggowany.

Kolumna 4 — Data wystawienia— nalezy wpisa¢ dzien, miesigc, rok (dd-mm-rr) wystawienia faktury lub dokumentu
o rbwnowaznej wartosci dowodowe;.

Kolumna 5 — NIP wystawcy faktury lub dokumentu - nalezy wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub dokumentu
o rownowaznej warto$ci dowodowej.

W niektorych przypadkach mozliwe jest niewpisanie numeru NIP-u wystawcy dokumentu o réwnowaznej warto$ci
dowodowej, jesli dotyczy to np. optat sadowych, skarbowych, rozliczen delegacji stuzbowych lub listy ptac.

Kolumna 6 — Nazwa wystawcy faktury lub dokumentu — nalezy poda¢ doktadng nazwe wystawcy faktury lub dokumentu
(bez podawania adresu). W przypadku, gdy Beneficjent w ramach kosztow biezacych (administracyjnych) zatrudnia
pracownikow na umowge o prace nalezy wpisa¢ w tej kolumnie ,,zatrudnienie”.

Kolumna 7 — Pozycja na fakturze lub dokumencie albo nazwa towaru/ustugi — nalezy wpisa¢ nr pozycji na fakturze lub
dokumencie albo nazwe towaru lub ustugi, do ktorej odnosi si¢ koszt kwalifikowalny. Jezeli na dokumencie wystgpuje kilka
pozycji nalezy wpisa¢ nazwy (jezeli sa krotkie) lub numery tych pozycji, ktore stanowia koszty kwalifikowalne (np.: 1-3,
5,7).

Kolumna 8 — Pozycja w zestawieniu rzeczowo - finansowym — nalezy poda¢, do ktorej pozycji w zestawieniu rzeczowo —
finansowym operacji/etapu operacji (...) odnosi si¢ dany dokument (np. 1.1, 2.1).

Kolumna 9 — Data zaplaty — nalezy wpisa¢ daty dokonania zaptaty za przedstawione do refundacji faktury lub inne
dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej w formacie: dzien-miesigc-rok (dd-mm-rr). W przypadku, gdy Beneficjent
w ramach kosztow biezacych (administracyjnych) zatrudnia pracownikéw na umowe o prace nalezy wpisa¢ w tej kolumnie
daty wyptaty wynagrodzen zgodnie z dowodami zaptaty.

Kolumna 10 —Sposob zaplaty (G/P/K) — nalezy wpisa¢ odpowiednie oznaczenie, gdzie: G — oznacza ptatnos¢ gotowka; P —
oznacza platnos¢ przelewem; K — oznacza ptatnos¢ karta.

Kolumna 11 - Kwota wydatkéw calkowitych — nalezy wpisa¢ sume¢ kwot brutto faktur/dokumentéw o réwnowaznej
warto$ci dowodowej dla pozycji ujetych w kolumnie 7.

W przypadku, gdy Beneficjent w ramach kosztow biezacych (administracyjnych) zatrudnia pracownikoéw na umowe o prace
nalezy wpisa¢ w tej kolumnie kwote brutto wraz z petng kwotg sktadek ptaconych przez pracodawce.

Kolumna 12 — Kwota kosztow kwalifikowalnych ogélem— nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote poniesionych kosztow
podlegajacych refundacji (dla pozycji ujetych w kolumnie 7), wynikajacych z faktur lub dokumentow o réwnowaznej
warto$ci dowodowej oraz dokumentow potwierdzajacych dokonanie zaptaty. W tej kolumnie nalezy poda¢ kwote brutto w
przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym. W przypadku, gdy VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym nalezy
wpisa¢ kwote netto.
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Kolumna 13 — w tym VAT — nalezy wpisa¢ kwote VAT w przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym.
W przypadku Beneficjenta, dla ktorego VAT nie bedzie kosztem kwalifikowalnym nalezy wpisa¢ wartos¢ ,,0,00”, a w kol.
12 nalezy wpisa¢ kwote netto poniesionego kosztu (bez VAT).

RAZEM (w zl) stanowi sumg¢ poszczegdlnych wartosci wpisanych powyzej odpowiednio w kolumnach: 11, 121 13.

Przyktadowe wypetnienie sekcji VI w przypadku czgsciowej zaplaty za faktur¢ (lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej)

Nr ksiggowy Data Pozycja . , Kwota Kwota
L fali\tllrjr Rodzaj lub wystawienia NIP na Svo?géa Data Sp(’:(:b wydatkow kosztow 'f)‘g/;;ﬁj
P ( )y dokumentu ewidencyjny faktury lub (...) fakturze ) ’ zaplaty Zzzp a)y catkowitych kwalifik. pv AT
dokumentu dokumentu (...) (w zh) ogolem
1 2 3 4 5 7 8 9 10 11 12 13
Faktura
1 1/2017 VA,T. (plat. 12 23.09.2017 111-111-11-11 1 1nc 25.09. P 1000 1000 186,99
czgsciowa | 2017
z2)
Faktura
2 1/2017 VA,T. (plat. 13 23.09.2017 111-111-11-11 1 1nc 28.09. P 2690 2567 480,01
czg$ciowa 2 2017
z2)

Kwota kosztow kwalifikowalnych (kol. 12 i 13), w sekcji VI. WYKAZ FAKTUR (...). musi by¢ zgodna z danymi zawartymi:
o w sekcji V. ZESTAWIENIA RZECZOWO — FINANSOWEGO OPERACJI/ETAPU OPERACJI(...) (kol. 8 1 9),
o w sekcji V. ZESTAWIENIA(...) wiersz: Razem koszty kwalifikowalne operacji/etapu operaciji.

Zarowno w przypadku zmniejszenia jak i zwigkszenia kosztow kwalifikowalnych w odniesieniu do danych zawartych
W Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowigcym zatgcznik do umowy 0 dofinansowanie, w kazdej pozycji nalezy
wpisaé rzeczywista kwote poniesionych kosztow kwalifikowalnych.

Uwaga!

Poniesienie przez Beneficjenta kosztow kwalifikowalnych operacji, w tym dokonanie ptatnosci za dostawy lub ustugi moze
nastapi¢ nie wezesniej niz od dnia zawarcia umowy 0 dofinansowanie i nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku o platnos¢,
a gdy beneficjent zostal wezwany do usunig¢cia brakéw w tym wniosku lub zlozenia wyjasnien, nie poézniej niz w terminie 14
dni od dnia dorgczenia tego wezwania, z zastrzezeniem zachowania terminéw na zakonczenie realizacji operacji i ztozenie
wniosku o ptatno$¢ koncowa w terminie wskazanym w umowie o dofinansowanie.

Biorac pod uwage powyzsze, przy okreslaniu kosztow jako poniesione, nalezy mie¢ na wzgledzie, czy dla danych pozycji
kosztowych ujetych w Zestawieniu (...) Beneficjent dokonat zaptaty.

Uwaga!

Do kosztow kwalifikowalnych operacji w ramach dziatania ,Koszty biezace i aktywizacja”, zalicza si¢ koszty faktycznie
poniesione przez beneficjenta od dnia przyznania pomocy finansowej, jak rowniez koszty kwalifikowalne poniesione przed
dniem przyznania pomocy finansowej, lecz nie wezesniej niz w dniu 1 stycznia 2016 r.

b) Dokumenty akceptowane w trakcie autoryzacji platnosci

W zalezno$ci od zakresu operacji oraz kosztow kwalifikowalnych przypisanych do dziatania w trakcie autoryzacji wniosku
o0 platnos¢ akceptowane beda w szczegdlnosei nastepujgce dokumenty krajowe i zagraniczne:

1. Faktury VAT,

2. Faktury;

3. Faktury z oznaczeniem ,,metoda kasowa”;
4

. Faktury ze specjalnym oznaczeniem dotyczacym stosowania przez podatnika procedury ,,VAT marza” (np. towary
uzywane, przedmioty kolekcjonerskie, antyki);

Rachunki;
Raport kasowy (KP, KW);
Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktorych dotycza);

Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktérych dotyczg);

© ® N o o

Noty korygujace (wraz z fakturami, na podstawie, ktorych zostaly wystawione noty);

10. Umowy sprzedazy wraz z zalaczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku w zwiazku
z zawarciem umowy, np.. dowdd wplaty, wyciag z rachunku bankowego, badz o$wiadczenie sprzedajacego
potwierdzajace przyjecie zaplaty;

11. Umowy o prace, umowy zlecenia, Umowy o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane moga
by¢ kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zatagczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku (dowod wplaty,
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wyciag z rachunku bankowego), badz o§wiadczeniem sprzedajacego potwierdzajacym przyjecie zaptaty lub os§wiadczenie
kontrahenta Beneficjenta o przyjeciu zaplaty. Do uméw o pracg, umowy zlecenia oraz umowy o dzieto, jezeli zostaty
zawarte z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej, nalezy dotaczy¢ rachunek okreslajacy
wysoko$¢ podatku dochodowego oraz dokument stwierdzajacy istnienie obowigzku podatkowego z dowodem zaptaty
podatku, a takze dokument wskazujacy wysoko$¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne wraz z dowodem ich
zaplaty;

12. Dokumenty sporzadzone dla udokumentowania zapisow w ksiedze ewidencji srodkow trwatych, dotyczacych niektérych
kosztow (wydatkow), winny by¢ opatrzone data i podpisami osob, ktore bezposrednio dokonaty wydatkow (dowody
wewnetrzne), oraz okresla¢: przy zakupie — nazwe (rodzaj) towaru oraz ilo$¢, cene jednostkowa i warto$¢, a w innych
przypadkach — przedmiot operacji gospodarczych i wysoko$¢ kosztu (wydatku) — na zasadach okre$lonych w § 14
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 26 sierpnia 2003r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow
i rozchodow (Dz.U. z 2017 r. poz. 728).

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci potwierdzenia poniesionych kosztow innymi
dokumentami, jesli wymagaja tego okoliczno$ci oraz charakter realizowanej operacji.

Przedstawiony dowdd ksiggowy powinien spetnia¢ warunki okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
0 rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r. poz. 1047, z p6zn. zm) — zwanej dalej ,,ustawg o rachunkowosci”, tj.: okreslenie rodzaju
dowodu i jego numeru identyfikacyjnego, okreslenie stron (nazwy i adresy) dokonujacych operacji gospodarczej, opis
operacji oraz jej warto$¢, date dokonania operacji, a gdy dowodd zostat sporzadzony pod inng datg - takze date sporzadzenia
dowodu, podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki aktywow, stwierdzenie
sprawdzenia

i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiggach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania (z zastrzezeniem art. 21 ust. la
ustawy o rachunkowosci).

Do przedstawionych faktur i dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej nalezy dotaczy¢ potwierdzenie poniesienia
wydatku, czyli zaptaty naleznosci, tj. dowody ptatnosci gotowkowej (do wysokosci 1 tys. zt) i bezgotowkowej. W razie
wystapienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow, UM moze
wystapi¢ do Beneficjenta o dodatkowe dokumenty potwierdzajace dokonanie ptatnosci adekwatnych do sposobu dokonania
zaptaty.

Beneficjenci realizujacy operacje w ramach programu operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” sg zobowigzani do prowadzenia
oddzielnego systemu rachunkowos$ci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji
zwigzanych z realizacjg operacji, m.in. kosztow kwalifikowalnych. Wymoég ten ma na celu identyfikacje poszczegdlnych
operacji (zdarzen) ksiggowych i gospodarczych przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach operacji. Kazdy
Beneficjent powinien prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci w ramach przyjetej polityki rachunkowosci
w przedsigbiorstwie w ramach prowadzonej dziatalnosci.

Obowigzek w powyzszym zakresie powstaje najpozniej z dniem podpisania umowy o dofinansowanie.

Beneficjent ma obowigzek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji zdarzen gospodarczych dokumentujacych
realizacje¢ operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowosci.

Na Beneficjencie spoczywa obowigzek udowodnienia, ze niniejsze wymogi zostaly zachowane.

W przypadku Beneficjenta prowadzacego ksiegi rachunkowe i sporzadzajgcego sprawozdania finansowe zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci przez ,,odrebny system ksiggowy albo odpowiedni kod ksiegowy”, o ktorym mowa
w przepisach art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 nalezy rozumie¢ ewidencje ksiggowa wyodrgbniong
w ramach prowadzonych przez Beneficjenta ksigg rachunkowych, a nie odrgbne ksiegi rachunkowe.

Beneficjent ma obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania $rodkow realizowanej operacji
w ramach przyjetej polityki rachunkowosci.

Aby wilasciwie prowadzi¢ wyodrebniona ewidencj¢ ksiggowa nalezy:

e wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalajace na wyodrebnienie zdarzen zwigzanych tylko z dana
operacja w ukladzie umozliwiajacym speinienie wymagan w zakresie sprawozdawczo$ci i kontroli oraz w zakresie
sporzadzania zestawienia z komputerowego systemu ksiegowego. Wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich zespolow
kont, na ktorych bedzie dokonywana ewidencja zdarzen zwigzanych z operacja.

lub

e wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiegowy dla wszystkich transakcji oraz kont ksiggowych zwigzanych z dang operacja.
Wyodrebniony kod ksiggowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyroznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub
oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych, w okreslonym przedziale
czasowym ujmujacych wszystkie zdarzenia zwigzane tylko z dang operacja.

Obowigzek prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci lub korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego,
w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji dotyczy rowniez
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ptatnosci realizowanych z wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego wylacznie do obstugi
zaliczki.

W przypadku nieuwzglednienia w oddzielnym systemie rachunkowosci poniesienia kosztu kwalifikowalnego albo
w przypadku, gdy do identyfikacji tego kosztu nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérym mowa w art.
125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 - koszt ten nie b¢dzie uznany za kwalifikowalny.

Na fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej na odwrocie dokumentu nalezy zamiesci¢ opis
Z nastgpujacymi informacjami:

1) Numer umowy o dofinansowanie,

2) Numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji/etapu operacji,

3) Kwota wydatkow kwalifikowalnych w ramach danego dokumentu ............... zk,

4) Numer odrebnego konta, na ktorym zostaty zaksiggowane wydatki w ramach danej operacji,

5) Potwierdzenie poprawno$ci rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez ztozenie podpisu przez osoby sprawdzajace
wraz z datami ich zloZenia

oraz opatrzy¢ klauzulg lub pieczecig o tresci: ,,Przedstawiono do refundacji w ramach programu operacyjnego ,, Rybactwo
i Morze”.

) Sposob przeliczania platnosci dokonanych w walutach obcych na walute polska (zloty)
Platnosci bezgotowkowe dokonywane w walutach obcych

W przypadku platnosci bezgotdéwkowych dokonywanych w innych walutach niz zloty, nalezy podaé, po jakim kursie
dokonano ptatnosci.

Do przeliczen kwot z waluty obcej na ztote nalezy przyjac kurs podany przez bank Beneficjenta — zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt
1 ustawy o rachunkowosci:

., Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia
(...) odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz
zaptaty naleznosci lub zobowigzan

o ile odrgbne przepisy dotyczqce srodkow pochodzqcych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz srodkow niepodlegajgcych zwrotowi, pochdzqcych ze zrodel zagranicznych nie stanowiq inaczej”.
Oznacza to, ze w przypadku platnosci bezgotowkowych kwote z faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej

nalezy przeliczy¢ z waluty obcej na ztote po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez bank Beneficjenta z dnia dokonania
transakcji zaptaty.

W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do przeliczen na ztote, nalezy kazdorazowo stosowaé rzeczywisty
kurs, po ktorym dokonano ptatnosci, podany przez bank Beneficjenta.

Kurs zastosowany przez bank Beneficjenta nalezy podaé poprzez:

- przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej lub

- przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu przelewu) lub
- przedstawienie odrgbnego zaswiadczenia z banku, w ktérym dokonano ptatnosci.

Informacje szczegélowe do platnosci bezgotowkowych i gotéwkowych dokonywanych w walutach obcych

Kurs sprzedazy walut ogtoszony przez NBP w dniu dokonania transakcji zaptaty stosowany jest nie tylko w przypadku
ptatnosci gotowkowych, ale rowniez w kazdym przypadku, w ktérym Beneficjent nie ma mozliwosci przedstawienia w UM
rzeczywistego kursu, po jakim zostala przeliczona transakcja zaptaty (z zastrzezeniem powyzej opisanych przypadkow), np.
gdy transakcja ta dokonywana jest w walucie obcej poza granicami RP w banku, ktory nie prowadzi tabel kurséw walut
przeliczanych na zlote.

Jezeli Beneficjent nie ma mozliwos$ci przeliczenia na zlote wedtug kursu sprzedazy waluty obcej ogloszonego przez NBP,
gdyz NBP nie publikuje takich tabel, nalezy zastosowa¢ kurs $redni ogloszony dla danej waluty przez Narodowy Bank
Polski z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaplaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne
zastosowanie kursu,
o ktorym mowa w akapicie pierwszym, a takze w przypadku pozostatych operac;ji.

Platnosci gotowkowe dokonywane w walutach obcych
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W przypadku ptatnosci gotowkowych dokonywanych w walutach innych niz ztoty, warto$¢ transakcji nalezy przelicza¢ na
ztote wedlug wyliczonego i1 ogloszonego przez NBP biezacego kursu sprzedazy waluty obcej z dnia dokonania transakcji
zaplaty.

VII. INFORMACJA O ZALACZNIKACH [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Do wniosku o platnos¢ nalezy dotaczy¢ zataczniki zgodnie z wykazem okreslonym we wniosku.

Przy nazwie kazdego zatacznika nalezy, przy pomocy listy rozwijalnej, wybra¢ odpowiednio TAK albo ND. W przypadku
wybrania TAK nalezy wstawic¢ liczbe zatgcznikow, jaka jest sktadana wraz z wnioskiem.

W zaleznosci od rodzaju zatacznika, do wniosku nalezy zataczy¢ oryginat lub kopi¢ dokumentu.

Kopie dokumentéw dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD,
samorzadu wojewodztwa, lub podmiot, ktéry wydat dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodnos¢
z oryginatem przez notariusza lub przez wystgpujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca prawnym lub adwokatem.
Natomiast kopie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz kopie dowodow zaptaty moga zostaé
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez Beneficjenta.

A. Zalaczniki dotyczace operacji Beneficjenta

1. Faktury lub dokumenty ksiggowe o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaplaty, zgodnie
z zestawieniem dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki — kopie

Wraz z wnioskiem nalezy przedstawi¢ w UM faktury lub dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej (w tym umowy
o dzieto, umowy zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).

Faktury i dokumenty o réwnowaznej warto$§ci dowodowej zostaly opisane w punkcje VI. WYKAZ FAKTUR LUB
DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY
niniejszej instrukcji.

W przypadku, gdy Beneficjent wraz z wnioskiem przedktada kopie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci
dowodowej kopie te, powinny zostaé przez Beneficjenta sporzadzone w nastgpujacy sposob:

e oryginal faktur Beneficjent powinien opatrzy¢ adnotacjg ,,Przedstawiono do refundacji w ramach programu
operacyjnego ,, Rybactwo i Morze”,

e nastepnie oryginaty faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej opatrzone adnotacjg jak powyzej, sa
skserowane i potwierdzone z oryginatem zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszej instrukcji,

e oryginaly faktur, opatrzone powyzszg adnotacja pozostaja u Beneficjenta i mogg podlega¢ kontroli na miejscu
podczas oceny wniosku o ptatnos$¢ albo kontroli w zakresie wypelienia zobowigzan umownych po wyptacie pomocy
finansowej.

Dowody zaplaty — kopie
Pod pojgciem dowodu zaptaty nalezy rozumie¢: dowody zaptaty bezgotowkowej lub dowody zaptaty gotdéwkowe;.

Dowodem zaptaty bezgotowkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

- wyciag bankowy, lub inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub

- zestawienie przelewow dokonanych przez bank Beneficjenta zawierajgce wartoéci i daty dokonania poszczegdlnych
przelewow, tytut, odbiorce oraz stempel banku, lub

- polecenie przelewu potwierdzone przez bank, lub
- wydruku z systemu e-bankowosci.

W przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy podaé, po jakim kursie
dokonano platnoéci. Przedstawione dowody zaplaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu
0 rownowaznej warto$ci dowodowej, ktorego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdlnych
wplat. Sposoby przedstawienia kursu zastosowanego przez bank Beneficjenta zostaly opisane w czeSci VI niniejszej
instrukcji.

Wyciag bankowy powinien by¢ opatrzony pieczgcig banku, w ktérym dokonano zaptaty. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy dnia
29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1988, z pdézn. zm.) — zwanej dalej ,,ustawa Prawo bankowe” —
Oswiadczenia woli zwigzane z dokonywaniem czynno$ci bankowych mogg by¢ sktadane w postaci elektronicznej.
Wymagane jest, aby na wyciggu zaznaczono operacje finansowe dotyczace wniosku.

Wydruk z systemu bankowosci elektronicznej jest wystarczajagcym dokumentem potwierdzajacym dokonanie platnosci
i moze zosta¢ ztozony bez koniecznoéci dodatkowego potwierdzenia tego dokumentu pieczecia banku, w ktérym dokonano
zaptaty, jezeli wydruk ten jest opatrzony klauzula o niewymaganiu podpisu ani uwierzytelnienia.

Dowodem zaplaty gotowkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

PO RYBY 2014-2020/v.4.4/2z Strona 11z 15



- os$wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu zaptaty przez
Beneficjenta sporzadzone w formie odrgbnego dokumentu, Iub

- adnotacja sprzedajacego o dokonaniu zaplaty przez Beneficjenta na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci
dowodowej, lub

- dokument KP (Kasa Przyjmie), lub
- rozliczenie pobranej zaliczki.
Dowdd zaptaty gotdéwkowej powinien by¢ podpisany przez wystawce.

Jezeli na fakturze/dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej forma ptatnosci zostata okreslona jako ,,gotowka”, a
termin ptatno$ci jako dzien wystawienia dokumentu oraz na fakturze/dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowe;j
znajduje si¢ adnotacja ,,zaptacono”, wowczas taki dokument nie wymaga dotaczenia dodatkowych dowoddw zaptaty.

Na fakturze nie musza znajdowaé si¢ podpisy wystawcy i odbiorcy ani ich firmowe pieczatki. Taka faktura — pod
warunkiem, ze zawiera wszystkie wymienione elementy, o ktorych mowa w § 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3
grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur (Dz. U. z 2013 r. poz. 1485) - jest w pelni zgodna z zasadami wystawiania
faktur.

Zgodnie z art. 63 ust. 1 ustawy Prawo bankowe, rozliczenia pieniezne mogg by¢ przeprowadzane za posrednictwem bankow,
jezeli przynajmniej jedna ze stron rozliczenia (dtuznik lub wierzyciel) posiada rachunek bankowy. Rozliczenia pienigzne
przeprowadza si¢ gotdowkowo lub bezgotowkowo za pomoca papierowych lub informatycznych no$nikow danych.

Rozliczenia bezgotowkowe przeprowadza si¢ w szczegdlnosci:
1) poleceniem przelewu;

2) poleceniem zaptaty;

3) czekiem rozrachunkowym;

4) karta platnicza.

W przypadku stwierdzenia btgdow lub uchybien w podstawowych dowodach potwierdzajacych zaptate, Beneficjent moze
by¢ wezwany do ztozenia wyjasnien, w tym, np. przedtozenia podpisanego o§wiadczenia wystawcy faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowej, o dokonaniu takiej zaptaty przez Beneficjenta z uwzglednieniem: wysoko$ci wptat, dat
ich dokonania, nr faktury/dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej itp.

W przypadku ptatnosci dokonywanych w innych walutach niz zloty, nalezy podaé, po jakim kursie dokonano ptatnosci.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, ktorego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdlnych wplat.

2. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa wystawienia kazdej
z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub
ushugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartoSci dowodowej, odnosi si¢ do uméw
zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztéw kwalifikowalnych — kopie

Ww. dokumenty (umowy oraz aneksy do umoéw) wymagane s3 w sytuacji, jezeli wczesniej nie zostaly dostarczone, np.
w ramach dokumentacji zwigzanej z przeprowadzonymi postepowaniami o udzielenie zamdwien publicznych.

Przedmiot i zakres kosztow objetych aneksami do uméw z wykonawcg bedzie poddany ocenie pod katem zakwalifikowania
ich do refundacji.

3. Dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztéw zatrudnienia przez Beneficjenta
3a. Umowy o prace wraz z zakresami czynnos$ci pracownikéw — kopie

W przypadku, gdy Beneficjent w ramach kosztow biezacych (administracyjnych) zatrudnia pracownikéw na umowe o prace,
nalezy przedstawi¢c w UM oryginaly umoéw o prace wraz z zakresami czynno$ci wszystkich pracownikow, ktoérych
zatrudnienie jest niezbedne do realizacji operacji.

Do kosztow kwalifikowalnych operacji w ramach dziatania ,,Koszty biezace i aktywizacja” zalicza si¢ koszty faktycznie
poniesione przez beneficjenta od dnia przyznania pomocy, jak réwniez koszty kwalifikowalne poniesione przed dniem
przyznania pomocy finansowej, lecz nie wcze$niej niz w dniu 1 stycznia 2016 .

W zwiazku z powyzszym, umowy o prac¢ moga by¢ zawarte w terminie wczesniejszym niz zlozenie wniosku
o dofinansowanie, natomiast koszty wynagrodzenia zalicza sie do kosztéw kwalifikowalnych nie wcze$niej niz w dniu 1
stycznia 2016 r.

3b. Lista/y plac z wyszczegolnieniem wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu oplaconych:
skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych - kopie

Wraz z wnioskiem nalezy przedstawi¢c w UM oryginaly listy plac z wyszczegbélnieniem wszystkich sktadnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu optaconych sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz sktadek na
Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.
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Obowigzek odprowadzania sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych wynika z
ustawy z dnia 13 lipca 2006 r. o ochronie roszczen pracowniczych w razie niewyptacalnosci pracodawcy (Dz.U.z 2016 r.
poz. 1256). Sktadki na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych odprowadzone mimo braku takiego obowiazku
nie stanowig kosztu kwalifikowanego, gdyz sa wydatkiem poniesionym niezasadnie.

3c. Dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich skladnikow wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu
oplaconych skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych - kopie

W przypadku, gdy Beneficjent w ramach kosztéw biezacych (administracyjnych) zatrudnia pracownikow na umowe o prace,

umowe zlecenie czy umowe o dzieto nalezy dotaczy¢ do wniosku nastgpujace dokumenty:

e polecenie przelewu na zaliczke miesigczng na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych od tacznej kwoty wyptlat
dokonanych za miesigce realizacji operacji lub jej etapu,

e polecenie przelewu dotyczace optacanych sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz sktadek na Fundusz
Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych (o ile Stowarzyszenie oplaca sktadki).

4. Plan szkolen dla pracownikow biura LGD i Rady LGD (zalacznik wymagany, jezeli wystapily zmiany w stosunku
do dokumentu dolaczonego do wniosku 0 wybor LSR) — oryginat lub kopia

5. Karta rozliczenia zadania w zakresie szkolen/warsztatow/spotkan/dzialan komunikacyjnych objetych Planem
Komunikacji

6. Dokumenty dotyczace rozliczenia w zakresie przeprowadzonych zadan o charakterze edukacyjnym, wydarzen
promocyjnych lub kulturalnych, epracowania dotyczacego obszaru objetego LSR oraz udzielonego doradztwa:

6a. Rozliczenie w zakresie opracowania dotyczacego obszaru objetego LSR — oryginat
6b. Rozliczenie zadania o charakterze edukacyjnym oraz wydarzen promocyjnych lub kulturalnych- oryginat
6¢. Lista obecnosci - oryginat

Jezeli Beneficjent realizowat zadania zwigzane z przeprowadzaniem szkolen, spotkan aktywizujacych spoteczno$é¢ lokalna,
wydarzen promocyjnych lub kulturalnych, nalezy obowigzkowo dotgczy¢ do wniosku o ptatnos¢ wiasciwe zatgczniki.

Uwaga!

Okreslone w pkt 6 zalaczniki dotyczace potwierdzenia zasadnosci i racjonalnosci przeprowadzonych przedsigwzigé z zakresu
szkolen, spotkan aktywizujacych spoteczno$¢ lokalng, wydarzen promocyjnych lub kulturalnych sg obowigzujace w calym
zakresie do zadan objetych wnioskiem o ptatnosé.

7. Pelnomocnictwo - oryginat lub kopia

Zatacznik obowiazkowy w przypadku, gdy pelnomocnictwo zostato udzielone lub udzielone innej osobie niz podczas
sktadania wniosku o dofinansowanie lub gdy zmienit si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa.

Zataczane do wniosku pelnomocnictwo, na ktérym wilasnorecznos¢ podpisow zostata potwierdzona przez notariusza, musi
by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okre§la¢ w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do
ktorych pelnomocnik jest umocowany.

Dane pelomocnika we wniosku 0 platno$¢ powinny by¢ zgodne z danymi w zataczonym do tego wniosku
petnomocnictwem.

8. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta, prowadzonego przez bank lub spoéldzielczg kase
oszczednosciowo — kredytowa, na ktory maja by¢ przekazane §rodki finansowe z tytulu pomocy finansowej w ramach
danej transzy, jezeli dotyczy— oryginat lub kopia

Zatacznik wymagany w przypadku, gdy wystapity zmiany po ztozeniu wniosku o ptatno$¢ pierwszej transzy pomocy.
Dokumentem potwierdzajacym numer rachunku Beneficjenta moze by¢:

— za$wiadczenie z banku lub spétdzielczej kasy oszczedno$ciowo—kredytowej, wskazujgce numer rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kase oszczgdnosciowo - kredytowa albo

— kopia umowy z bankiem lub spotdzielcza kasa oszczgdnosciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kase oszczgdnosciowo-kredytowa, lub czesci tej umowy, pod warunkiem, ze
ta czg$¢ bedzie zawiera¢ dane niezbgdne do dokonania przelewu srodkow finansowych; albo

— o$wiadczenie Beneficjenta o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub rachunku prowadzonego przez
spotdzielcza kasg oszczgdnosciowo-kredytowa, na ktory maja by¢ przekazane srodki finansowe, albo

— inny dokument z banku lub spoétdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej $wiadczacy o aktualnym numerze rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kasg oszczednosciowo-kredytowa, pod warunkiem, ze bedzie
on zawieral dane niezbedne do dokonania przelewu srodkoéw finansowych.

Beneficjent zobowigzany jest do dotgczenia jednego z ww. dokumentéw wraz z:

e wnioskiem o pierwsza platnos¢ posrednig — w przypadku, gdy operacja jest realizowana w wiecej niz jednym etapie.

e wnioskiem o platno$¢ koncowa — w przypadku, gdy operacja jest realizowana w jednym etapie.
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Jezeli Beneficjent realizuje operacj¢ w etapach i nie dotagczyt do wniosku o ptatnos¢ Dokumentu potwierdzajacego nowy nr
rachunku bankowego, ptatnos¢ zostanie zrealizowana na wskazany wezeéniej rachunek bankowy

Jezeli natomiast Beneficjent zataczyl nowy Dokument (...) to $rodki finansowe z tytutu refundacji zostang przekazane na
rachunek wskazany w nowym Dokumencie (...).

9. Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego systemu rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego
kodu rachunkowego wraz z wyciagami z polityki rachunkowosci i zakladowego planu kont oraz z wydrukami z kont
ksieggowych w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych w rozumieniu art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013, dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji — formularz udostepniony przez UM, wraz z:

elementami polityki rachunkowosci (lub pelnej rachunkowosci) i zakladowego planu kont oraz z wydrukami z kont
ksiggowych w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

10. Sprawozdanie z realizacji operacji

Sprawozdanie z realizacji operacji jest dokumentem obowigzkowym, ktory powinien zawiera¢ opis realizacji operacji.
W zalaczniku tym nalezy umieSci¢ wszelkie wyjasnienia dotyczace sposobu realizacji operacji, wysokosci poniesionych
kosztow, dokonanych zmian, a takze powinien zawiera¢ opis wszystkich sytuacji wymagajacych jakiegokolwiek komentarza,
utatwiajace oceng ztozonej dokumentacji.

Sprawozdanie wypehié¢ nalezy zgodnie z instrukcja do sprawozdania koncowego z realizacji operacji i dotaczy¢ do wniosku
o platnos¢. Formularz Sprawozdania jest dostgpny na stronie UM.

Zaleca si¢ dotaczenie do wniosku elektronicznej wersji Formularza Sprawozdania.

W zwiazku z koniecznoscig przeprowadzenia promocji operacji, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1, z p6zn. zm.)
oraz rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr 763/2014 z dnia 11 lipca 2014 r. ustanawiajacym zasady stosowania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego w odniesieniu do charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i promocyjnych oraz wytycznych
dotyczacych reprodukcji symbolu Unii (Dz. Urz. UE L 209 z 16.07.2014, str. 1), oraz jezeli dotyczy - Ksigga wizualizacji
znaku PO RYBY, w sprawozdaniu z realizacji operacji, Beneficjent zobowigzany jest poinformowa¢ o realizowanych
dziataniach komunikacyjnych, proporcjonalnych do rozmiaru operacji, majacych na celu informowanie ogétu spoteczenstwa
o celach operacji i wsparciu unijnym dla operacji.

Beneficjent zobowiazany jest do prowadzenia dziatan informacyjno—promocyjnych operacji do dnia zakonczenia operacji.

Jezeli dziatania informacjo — promocyjne (np. tablice, naklejki, oznaczenia na $rodach trwatych) sa kosztem
kwalifikowalnym operacji wowczas Beneficjent ma obowigzek zachowania dziatan promocyjnych réwniez przez okres
trwalosci operaciji.

Beneficjent ma obowiazek udokumentowania prowadzonych przez siebie dzialan promocyjnych, a dokumentacje z tym
zwigzang przechowuje przez 5 lat od dnia wyptaty ptatnosci koncowe;j.

11.Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia wraz z zalacznikami - oryginat

Zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie, beneficjenci sa zobowigzani do realizacji operacji zgodnie z
przepisami o zaméwieniach publicznych, w przypadku gdy przepisy te majg zastosowanie.

Beenficjent zobowigzany jest do przedtozenia Zarzagdowi Wojewodztwa dokumentacji z przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego w terminach okreslonych w umowie.

W przypadku, gdy umowa z wykonawca zostata zawarta w terminie krotszym niz 30 dni przed uplywem terminu ztozenia
wniosku o ptatno$é¢, Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ wraz z wnioskiem o ptatno$¢ dokumentacj¢ z przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

12. Zlozone oferty wykonawcow zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji/etapu operacji
o wartosci powyzej 20 000 zl netto

Beneficjent realizujacy operacje w ramach dziatania ,,Koszty biezace i aktywizacja” zobowigzany jest do zachowania
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow, w przypadku gdy do ich wyboru nie maja zastosowania przepisy o
zaméwieniach publicznych.

W takim przypadku Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ wraz z wnioskiem o ptatno$¢ co najmniej dwoch ofert dla kazdego
zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji/etapu operacji, o wartosci powyzej 20 000 zt netto.

13. Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci — kopia.
14. Aktualny pelny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki - oryginat lub kopia
Zalacznik wymagany, gdy Beneficjent ubiegal si¢ o wyptate zaliczki.

W przypadku, gdy zostala wyptacona Beneficjentowi zaliczka / transza zaliczki, w celu okreslenia jej sposobu
wykorzystania/ monitorowania zgodnie z przeznaczeniem (tj. realizacja operacji zgodnie z postanowieniami umowy),
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Beneficjent zobowiazany jest ztozy¢ wyciag z wyodrgbnionego rachunku, na ktoéry wyplacono $rodki, obejmujacy wszystkie
operacje od dnia otrzymania zaliczki do dnia catkowietego jej wydatkowania

Zatacznik ten, shuzy réwniez do monitorowania wysokosci odsetek naliczonych od wyptaconej zaliczki, jesli Beneficjent nie
zwrocit wezesniej odsetek na rachunek bankowy wskazany przez Agencje.

15. Zaswiadczenie z banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej okreslajace wysokos$¢ odsetek
w okresie od dnia wyplaty zaliczki/do dnia zloZzenia wniosku o platnos¢ w ramach danej transzy, (jesli dotyczy danej
transzy), (zatacznik sktadany opcjonalnie, jesli wysoko$¢ odsetek nie wynika z zatgcznika nr 15).

Zalacznik wymagany w przypadku, gdy zostata wyptacona Beneficjentowi zaliczka.

Dokument wymagany w celu okreslenia wysoko$ci naliczonych odsetek w ramach danego okresu, w przypadku, gdy
informacja o wysokosci tych odsetek nie wynika z zalacznika nr 22 Aktualny wycigg z rachunku bankowego przeznaczonego
do obstugi zaliczki.

Zatacznik ten nie jest wymagany w przypadku, gdy Beneficjent zwrocil odsetki na rachunek bankowy wskazany przez
Agencjg.

B. Inne zalaczniki

Beneficjent moze dotaczy¢ dokumenty, ktorych nie wyszczegodlniono w czesci A wniosku o ptatnos¢ , a ktore sa niezbegdne
do oceny wniosku.

C. Liczba zalacznikéw (razem)

W tym wierszu nalezy wpisa¢ sum¢ wszystkich zatacznikow.

VIII. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Nalezy zapozna¢ si¢ z tre§cig oswiadczenia oraz ztozy¢ podpis opatrzony data w stosownym miejscu.

Po zapoznaniu si¢ z treScig o$wiadczenia nalezy wpisa¢ miejscowos¢, date oraz ztozy¢é w wyznaczonym miejscu pieczec
imienng i podpis Beneficjenta albo czytelne podpisy 0sob reprezentujacych Beneficjenta albo czytelny podpis pelnomocnika
Beneficjenta.
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