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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

INSTRUKCJA
Wypelnienia ,Formularza wniosku o wybor operacji do realizacji w ramach
Planu dzialania Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
Planu operacyjny na lata 2016-2017

INFORMACJE OGOLNE

Whiosek o wybor operacji wraz z zatgcznikami nalezy sktada¢ w formie pisemnej, na aktualnym
formularzu dla danego naboru wnioskéw udostepnionym, na stronie www.minrol.gov.pl oraz
www.ksow.pl, a takze na stronach internetowych jednostek regionalnych, CDR i ODR.

Whniosek wraz z zalgcznikami nalezy zlozy¢ w terminie oraz w miejscu okreSlonym w
ogloszeniu o konkursie.

Whiosek moze by¢ zlozony osobiscie w siedzibie jednostki wskazanej w ogtoszeniu o konkursie

lub nadany przesytka rejestrowang w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —

Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113, 1250, 1823 i 1948) nadang na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej.

Za dat¢ zlozenia wniosku uznaje si¢ date nadania listem poleconym albo dat¢ widniejaca na

pieczgci wplywu dokumentu do kancelarii jednostki wtasciwej do stwierdzenia spetnienia

warunkow wyboru operacji.

Koperta zawierajgca wniosek wraz z zalgcznikami powinna:

a) by¢ opatrzona nastepujacym sformutowaniem: Wniosek o wybor operacji do realizacji w
ramach Planu Dziatania Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, Plan
operacyjny na lata 2016-2017,

b) zawiera¢ pelng nazwe partnera KSOW oraz jego adres;

C) by¢ zaadresowana do jednostki wskazanej w ogloszeniu o konkursach.

Whioski ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Przed wypehieniem wniosku nalezy zapoznac¢ si¢ z regutami wyboru operacji, okreslonymi w:

a) ustawie z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem
srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 349 z
pézn. zm.), zwanej dalej ustawg ROW,

b) rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20 wrzesnia 2016 r. w sprawie
szczegotowych warunkow 1 trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy technicznej w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 1549),
zwanego dalej rozporzadzeniem PT,

C) rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 stycznia 2017 r. w sprawie

krajowej sieci obszarow wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz. U. poz. 148), zwanego dalej rozporzadzeniem KSOW,



http://www.minrol.gov.pl/
http://www.ksow.pl/

d) regulaminie konkursu w ramach Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich objetej Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020,

e) instrukcji wypelniania wniosku.

8. Wnhniosek nalezy wypehi¢ zgodnie z ,,Instrukcja wypetniania wniosku”, udostepniong na stronie
www.minrol.gov.pl oraz www.ksow.pl wraz z formularzem wniosku o wybdr operacji.

9. Zlozony wniosek musi by¢ kompletny, co oznacza, ze begdzie zawieral wszystkie strony oraz
wszystkie wymagane i deklarowane zatgczniki.

10. Wniosek podlega weryfikacji pod katem prawidlowego wypetienia wszystkich wymaganych
pol we wniosku oraz zalgczenia wszystkich wypetionych, wymaganych i deklarowanych
zalgcznikow i dokumentow wskazanych we wniosku. Dlatego tez przed zlozeniem wniosku
nalezy upewnic sie, czy:

a) wypelnione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku,
b) wniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione,
C) zalaczone zostaty wszystkie wymagane i deklarowane zatgczniki.

11. Whniosek nalezy zszy¢, zbindowac lub spigé w segregatorze.

12. Dane finansowe podawane we wniosku oraz zatacznikach nalezy poda¢ w zlotych zaokraglajac
zgodnie z zasadami matematycznymi z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

13. Partner KSOW powinien posiada¢ w swej siedzibie egzemplarz ztozonego wniosku wraz
zatgcznikami.

WYPELNIANIE POSZCZEGOLNYCH CZESCI FORMULARZA WNIOSKU

l. CZESC OGOLNA
1. Dane partnera KSOW
1.1. Imieg i nazwisko lub nazwa partnera KSOW

Partner KSOW musi by¢ zarejestrowany w bazie partneréw KSOW dostepnej na portalu KSOW

www.ksow.pl

Jezeli partnerem KSOW jest osoba fizyczna wpisuje si¢ imi¢ 1 nazwisko. W przypadku, gdy
partnerem KSOW jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej, wpisuje si¢ pelng nazwe w formie, w jakiej zostata zarejestrowana.

1.2. REGON

Nalezy wpisa¢ wlasciwy.

1.3. PESEL

Nalezy wpisa¢ wlasciwy, w przypadku osob fizycznych.

1.4. NIP

Nalezy wpisa¢ wlasciwy. Prawidlowy format: 111-444-77-80.

2. Tytul operacji

Nalezy wpisa¢ tytul operacji, ktory zwiezle okresla jej charakter. Nazwa operacji powinna byc¢
krotka (nie wiecej niz 9 stow) i nawigzywaé w sposob niebudzacy watpliwosci, co do planowanej
operacji, np. ,,Lokalna zywnos¢ dla lokalnej spotecznosci”.
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3. Kwota kosztow kwalifikowalnych (zt)

Nalezy wskaza¢ wnioskowang kwote kosztéw kwalifikowalnych zwigzanych z realizacja operacji
(wyrazong w zlotych z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku), wykazang w kolumnie 9
Zatacznika nr 1 ,,Zestawienie rzeczowo-finansowe”.

Koszty kwalifikowalne nie obejmuja wktadu wtasnego.
4. Obszar realizacji operacji
Nalezy wskaza¢ miejsce, gdzie bedzie przeprowadzona dana operacja.

W przypadku operacji zglaszanych do Fundacji Programow Pomocy dla Rolnictwa FAPA lub
Centrum Doradztwa Rolniczego - zglaszane operacje realizowane sg na poziomie krajowym to
znaczy, ze obejmuja zakresem minimum 4 wojewodztwa.

W przypadku operacji zgtaszanych do jednostek regionalnych (samorzadéw wojewodztw) lub
Osrodkéw Doradztwa Rolniczego — zglaszane operacje realizowane sg na poziomie wojewodztwa,
to znaczy, ze obejmuja zakresem wytacznie jedno wojewddztwo.

5. Termin realizacji operacji

Nalezy wpisa¢ planowany termin rozpoczecia i zakonczenia realizacji operacji.

Termin realizacji operacji powinien by¢ zgodny z terminem okreslonym w ogloszeniu o konkursie.
Rozpoczecie realizacji operacji nie moze nastgpi¢ wczes$niej niz w dniu nast¢pujagcym po dniu
ztozenia wniosku.

Zakonczenie realizacji operacji nie moze nastapi¢ wczesniej niz w dniu podpisania umowy.

1. DANE ADRESOWE PARTNERA KSOW

1. Adres siedziby

Nalezy wpisa¢ odpowiednio wojewddztwo, powiat, gming, ulice, numer porzadkowy (nr domu i nr
lokalu), miejscowo$é¢, numer telefonu kontaktowego oraz numer faksu wraz z numerem
kierunkowym oraz adres poczty elektronicznej.

2. Dane os6b upowaznionych do reprezentacji

Nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania, ktorej partner KSOW
udzielit stosownego upowaznienia, badz ktorej reprezentacja wynika z dokumentow takich jak np.
KRS, umowa spotki cywilnej, umowa konsorcjum, petnomocnictwa.

Osoby te powinny by¢ upowaznione do zaciggania zobowigzan finansowych.
3. Dane 0séb upowaznionych do kontaktu

Nalezy wpisa¢ dane identyfikujace osobe/y upowazniong/e do kontaktéw roboczych w sprawach
dotyczacych wniosku tj.: imi¢ i nazwisko, numer telefonu oraz adres e-mail.

4. Adres do korespondencji

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz w pkt 1. W przypadku, gdy
adres jest taki sam jak w pkt 1 nalezy wstawi¢ ,,n/d”.

1. DANE DOTYCZACE OPERACIJI
1. Dzialania KSOW na lata 2014-2020

W polu ,,Wybor” nalezy postawi¢ znak X przy dziataniu KSOW, w ramach ktérego bedzie
realizowana operacja.



Whioski sktada si¢ wylgcznie na dziatania okre$§lone w ogloszeniu o konkursie. Nalezy wybra¢é
tylko jedno dzialanie w ramach danej operacji.
2. Priorytety PROW na lata 2014-2020
W polu ,,Wybor” nalezy postawi¢ znak X przy priorytecie PROW, w ramach ktérego bedzie
realizowana operacja. Istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia wylacznie jednego priorytetu. Operacja
wspiera dany priorytet tylko wowczas, gdy istnieje $cisty zwigzek zakresu tematycznego operacji
z wybranym priorytetem tzn. publikacja, wydarzenie, szkolenie, konferencja itd. zostaty poswigcone
danemu tematowi. Wszystkie zadania planowane do realizacji w ramach operacji muszg by¢ spojne z
wybranym przez partnera KSOW priorytetem PROW na lata 2014-2020.
UWAGA:

Przy przyporzadkowaniu operacji do priorytetow nalezy kierowac si¢ celem operacji, jej zakresem
tematycznym oraz zdefiniowang we wniosku grupg odbiorcow. Nie nalezy bra¢ pod uwagg efektow
niezamierzonych.

Na przyktad konferencja z naciskiem na tancuch zywnosciowy (priorytet 3) moze takze wspierac
realizacje priorytetu 6 w zakresie wlaczenia spotecznego, jednakze nalezy przyporzadkowac
operacje przede wszystkim do priorytetu 3. Priorytet 6 mozna wskazaé tylko wowczas jezeli cata
konferencja, szkolenie, warsztat, publikacja itd. zostanie po$wigcona tematyce wlaczenia
spolecznego.

3. Cele KSOW na lata 2014-2020

W polu ,,Wybor” nalezy postawi¢ znak X przy celu KSOW, w ramach ktérego bedzie realizowana
operacja. Istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia wigcej niz jednego celu.

Partner KSOW moze ztozy¢ wniosek na operacj¢ realizujacg jeden lub wiecej z celow KSOW, przy
czym nalezy wlasciwie przyporzadkowac dziatania do celow, zgodnie z ponizsza logika interwencji
KSOW:

Cel 1:  Zwiekszenie udzialu zainteresowanych stron we wdrazaniu inicjatyw na rzecz
rozwoju obszarow wiejskich.

Dzialania

Nr 6. Ulatwianie wymiany wiedzy pomiedzy podmiotami uczestniczacymi w rozwoju obszaro6w
wiejskich oraz wymiana i rozpowszechnianie rezultatow dziatan na rzecz tego rozwoju.

Nr9. Wspieranie wspolpracy w sektorze rolnym i realizacji przez rolnikow wspdlnych
inwestycji.
Nr 13. Promocja zréwnowazonego rozwoju obszaréw wiejskich.
Cel 2: Podniesienie jakosci realizacji Programu.
Dzialania
Nr 10. Organizacja i udziat w targach, wystawach tematycznych na rzecz prezentacji osiagniec i
promocji polskiej wsi w kraju i za granica.
Nr 12. Identyfikacja, gromadzenie i upowszechnianie dobrych praktyk majacych wplyw na
rozw0j obszaréw wiejskich.

Cel 3: Informowanie spoleczenstwa i potencjalnych beneficjentow o polityce rozwoju
obszarow wiejskich i wsparciu finansowym



Dzialania
Nr 10. Organizacja i udziat w targach, wystawach tematycznych na rzecz prezentacji osiagni¢c i
promocji polskiej wsi w kraju i za granica.
Nr 13. Promocja zrownowazonego rozwoju obszaré6w wiejskich.
Cel 4.  Wspieranie innowacji w rolnictwie, produkcji zywnosci, leSnictwie i na obszarach
wiejskich.
Dzialania
Nr 5. Poszukiwanie partneréw KSOW do wspolpracy w ramach dzialania ,,Wspotpraca”,
0 ktorym mowa w art. 3 ust.1 pkt. 13 ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
z udziatem $rodkéw EFRROW w ramach PROW na lata 2014-2020 oraz ulatwianie tej
wspotpracy.
Cel 5: Aktywizacja mieszkancéw wsi na rzecz podejmowania inicjatyw w zakresie rozwoju
obszarow wiejskich, w tym kreowania miejsc pracy na terenach wiejskich.
Dzialania
Nr 4. Szkolenia i dziatania na rzecz tworzenia sieci kontaktow dla Lokalnych Grup Dziatania
(LGD), w tym zapewnianie pomocy technicznej w zakresie wspotpracy miedzyterytorialnej 1
migdzynarodowe;.

Nr 11. Aktywizacja mieszkancoOw wsi na rzecz podejmowania inicjatyw shuzacych wiaczeniu
spotecznemu, w szczegdlnosci osob starszych, mtodziezy, niepetnosprawnych, mniejszosci
narodowych i innych os6b wykluczonych spotecznie.

4. Tematy operacji
W polu ,,Wybor” nalezy postawi¢ znak X przy temacie, ktérego dotyczy¢ bedzie realizowana
operacja.
5. Uzasadnienie potrzeby realizacji operacji
W polu tym nalezy opisac:
a) problem, do rozwigzania ktorego przyczyni si¢ realizacja celu operacji,
b) cel oraz cele szczegdtowe operacji oraz uzasadni¢ ich sp6jnos¢ z wybranym dziataniem
w czesci 111 pkt. 1 wniosku, priorytetem w czgsci 111 pkt. 2 wniosku oraz celami KSOW
w czesci 111 pkt. 3 wniosku,
c) zwiazek z wybranym tematem operacji w czesci 111 pkt. 4 wniosku.

Wszystkie sformutowane cele szczegdlowe operacji musza by¢ mierzalne, realne do wykonania,
okres$lone w czasie i sktadac si¢ na realizacjg¢ celu operacji oraz by¢ spojne z zaktadanymi efektami
operacji opisanymi w czesci 11 pkt. 9 wniosku.
6. ldentyfikacja grupy docelowej operacji
W polu tym nalezy opisac:

a) grupe docelowa operacji, ze wskazaniem jej liczebnosci, charakterystyki,

b) uzasadnienie wyboru grupy docelowej biorgc pod uwage cel operacji, zakres i

przewidywane efekty realizacji operacji,



C) sposob rekrutacji uczestnikow grupy docelowej biorgc pod uwage charakterystyke grupy,
obszar wskazany w czesci I pkt. 4 wniosku, wskazujac np. ogtoszenie na stronie www,
zaproszenia imienne, ogloszenia w prasie.

7. Forma realizacji operacji
W polu ,,Wybor” nalezy postawi¢ znak X przy planowanych formach realizacji operacji.

Wszystkie wskazane w tym polu formy realizacji operacji, nalezy opisa¢ szczegdtowo poprzez
wypelnienie formularza stanowigcego zatgcznik nr 3 do wniosku ,,Formy realizacji operacji”.

8. Uzasadnienie wyboru formy realizacji operacji
W polu tym nalezy uzasadni¢ adekwatno$¢ wybranych form do:
a) celu operacji,
b) zakresu,
c) przewidywanych efektow jej realizacji.
Nalezy wykaza¢ niezb¢dnos¢ kazdej z wybranych form do osiaggnigcia celow operacji, opisanych w
czesci III pkt. 5 wniosku.
9. Przewidywane efekty realizacji operacji oraz przewidywany wplyw jej realizacji na rozwoj
obszarow wiejskich
W polu tym nalezy wskaza¢ minimum dwa efekty, podajac:
a) uzasadnienie zgodnosci przewidywanych efektow z celami KSOW wskazanymi w czgsci
Il pkt. 3 wniosku,
b) uzasadnienie zgodnosci przewidywanych efektow z dzialaniem wskazanym w czesci 111
pkt. 1 wniosku,
c) opis przewidywanego wptywu realizowanej operacji na rozwoj obszarow wiejskich.
Nalezy wskaza¢ zaréwno efekty natychmiastowe jakie nastagpia w wyniku realizacji operacji
(wskazniki wymierne) np. liczba osdb, ktére zostang przeszkolone jak 1 efekty, ktore moga zostac
osiaggniete w dtuzszej perspektywie czasu.
Efekty powinny by¢ logicznie powigzane z zalozonymi celami oraz zakladanymi wskaznikami
wskazanymi w zalgczniku nr 3 do wniosku ,,Formy realizacji operacji”.

10. Doswiadczenie partnera KSOW
Nalezy wskaza¢ co najmniej jedng operacje dotychczas zrealizowang, porownywalng z opisang we
wniosku podajac nastepujace informacje:
a) zakres zrealizowanej operaciji,
b) wartos¢ zrealizowanej operacji,
c) grupa docelowa zrealizowanej operaciji,
d) formy zrealizowanej operacji.
IV. INFORMACJA O DODATKOWYCH PARTNERACH KSOW
1. Udzial dodatkowych partneréw KSOW
Nalezy wskaza¢ czy operacja bedzie realizowana samodzielnie przez Wnioskodawce czy przy
udziale dodatkowych partnerow KSOW (nalezy postawi¢ znak X w polu ,,Wybor”).

Jesli zaangazowani sg partnerzy, nalezy wypetni¢ odpowiednio punkty 2-4 w zalezno$ci od liczby
dodatkowych partneréw KSOW.



2. Dane dodatkowego partnera KSOW - punkty od 2 do 4

Nalezy poda¢ nazwe, adres siedziby, role w realizowanej operacji, oraz opis doswiadczenia
dodatkowego partnera KSOW.

W polu do$wiadczenie, nalezy wskaza¢ co najmniej jedng operacje dotychczas zrealizowana,
porownywalng z opisang we wniosku podajac nastgpujace informacje:

a) zakres zrealizowanej operaciji,

b) warto$¢ zrealizowanej operacji,

c) grupa docelowa zrealizowanej operacji,

d) formy zrealizowanej operacji.

V. ZALACZNIKI DO WNIOSKU

W polu Liczba nalezy wpisa¢ doktadng liczbe poszczegolnych zatgcznikoéw sktadanych wraz
Z wnioskiem (liczba zatacznikoéw).

W przypadku, gdy ktorys z zatacznikdw nie dotyczy lub nie jest sktadany - nalezy wstawi¢ ,,n/d”.

Formularze:

Zalacznik nr 1 ,,Zestawienie rzeczowo — finansowe”- jest wypetniane na zatagczonym formularzu.
Zalacznik nr 2 ,Wklad wlasny”- jest wypetniany na zatagczonym formularzu.

Zalacznik nr 3 Formy realizacji operacji - jest wypeltniany na zataczonym formularzu.
Dokumenty:

Deklaracja dodatkowego partnera KSOW o zobowigzaniu si¢ do poniesienia wkladu wlasnego
- jesli dotyczy

Nalezy dotaczy¢ oryginat lub kopie potwierdzong za zgodnos$¢ oryginatem.

Umowa partnerstwa/umowa konsorcjum/listy intencyjne

Nalezy dotaczy¢ oryginat lub kopi¢ potwierdzong za zgodnos$¢ oryginatem.

Oswiadczenie partnera KSOW, ze nie zostala zawarta umowa na realizacje tej operacji lub nie
zostal zlozony wniosek o wybor tej operacji do innej jednostki wlasciwej do stwierdzenia
spelnienia warunkow wyboru operacji

Nalezy dotaczy¢ oryginal lub kopi¢ potwierdzong za zgodnos¢ oryginatem.

Dokument potwierdzajacy upowaznienie osoby, ktora podpisala wniosek, do reprezentowania
partnera KSOW ubiegajacego si¢ o wybor operacji — w przypadku gdy takie upowaznienie
zostalo udzielone

Nalezy dotaczy¢ oryginat lub kopie dokumentu.

Formularz wniosku wypelniony danymi, ktore sa zawarte w skladanym wniosku, zapisany na
informatycznym nosniku danych w formacie umozliwiajacym edycje¢ tekstu.

V1. Oswiadczenia, zobowigzania

Partner KSOW zapoznaje si¢ z treScig oswiadczen, zobowigzan oraz wyraza zgodeg, sktadajac
czytelny podpis i dat¢ wypetienia wniosku o wybor operacji potwierdzajgc prawdziwo$é wpisanych
danych oraz znajomo$¢ zasad dokonywania oceny wniosku i operacji oraz zobowigzanie do ich
przestrzegania.



Whiosek czytelnie podpisuje partner KSOW wymieniony w I czg¢sci wniosku lub osoba/osoby
upowaznione. W przypadku przystawienia imiennej pieczatki podpisujgcego, podpis moze byc
nieczytelny.

Whniosek moze podpisa¢ wylacznie osoba / osoby upowaznione do reprezentowania partnera KSOW.

SZCZEGOLOWE ZASADY WYPELNIANIA ZALACZNIKOW

Zalgczniki czytelnie podpisuje partner KSOW wymieniony w 1 czg¢sci wniosku lub osoba/osoby
upowaznione. W przypadku przystawienia imiennej pieczatki podpisujgcego, podpis moze byc
nieczytelny.

Zataczniki musza by¢ podpisane przez 0sobe/osoby upowaznione do reprezentowania partnera
KSOW.

W przypadku sktadania dokumentu w kopii, kopia dokumentu powinna by¢ poswiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznionego pracownika partnera KSOW. Do wniosku nalezy
dotaczy¢ stosowne upowaznienie.

Przez kopie potwierdzong za zgodnos$é z oryginalem nalezy rozumie¢ kopi¢ dokumentu
zawierajacg klauzulg, np.: "za zgodno$¢ z oryginatem” umieszczong na kazdej stronie dokumentu
wraz z datg i czytelnymi podpisami 0s6b uprawnionych do potwierdzania dokumentéw za zgodno$¢
z oryginatem.

Podpis poswiadczajacego za zgodno$¢ z oryginatem powinien by¢ czytelny. W przypadku
przystawienia imiennej pieczatki po§wiadczajacego, podpis moze by¢ nieczytelny.

Formularze:
Zalacznik nr 1 Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji
1. Dane finansowe podawane w Zestawieniu rzeczowo -finansowym powinny by¢ wyrazone w
ztotych z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Koszty wskazywane w Zestawieniu rzeczowo -finansowym nie obejmujg wktadu wlasnego.

3. W poszczegdlnych rubrykach tabeli nalezy wpisa¢, w podziale wedlug formy realizacji
operacji, szczegotowe koszty dla wszystkich zadan, kategorii kosztéw, ktore zostang
poniesione podczas realizacji operacji.

Przyktadowo: jezeli planowane do realizacji sg trzy konferencje na rézny temat lub skierowane
do 3 réznych grup odbiorcow, to wskazujemy wszystkie koszty sktadajace si¢ na te zadania.
Trzy konferencje to trzy formy realizacji operacji, wpisujemy je z tytutami i oznaczamy
kolejnymi liczbami naturalnymi (1, 2, 3), pod kazda z nich rozpisujemy ich koszty czastkowe
np. wynajem sal, wyzywienie, druk materiatdw szkoleniowych, zatrudnienie ekspertow lub
wyktadowcow, itp., oznaczajac je kolejnymi liczbami naturalnymi poprzedzonymi liczba
oznaczajaca dang grupe kosztow i kropka (1.1, 1.2, 1,3, ..., 2.1, 2.2, 2.3, ...).
Kwalifikowalnos$¢ kosztow operacji.

1. Kwalifikowalno$¢ kosztow operacji jest okreslona w § 3 ust. 2, § 3 ust. 3, § 3ust. 111 § 3 ust.
12 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20 wrze$nia 2016 r. w sprawie
szczegbtowych warunkow itrybu przyznawania oraz wyplaty pomocy technicznej w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, zwanego dalej ,,rozporzadzeniem PT”.
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3.

Koszty kwalifikowane obejmujg koszty:

1) dostaw i ustug;

2) przejazdow, dojazdow srodkami komunikacji miejscowej i noclegdw poniesionych w
zwigzku z realizacja operacji;

3) nagrdd finansowych dla laureatow konkursow.

Koszty sg kwalifikowalne jezeli sg uzasadnione zakresem operacji i niezbedne do osiggniecia
jej celu oraz racjonalne.

Koszty poniesione na realizacj¢ operacji sg refundowane W wysoko$ci do 100% kosztow

kwalifikowalnych.

Do kosztéw kwalifikowalnych operacji nie zalicza si¢ nastepujacych kosztow:

1) zakupu $rodkow transportu;

2) zwiazanych z umowa leasingu $rodkow transportu, zakonczonego przeniesieniem prawa
wlasnosci tych §rodkdéw transportu,

3) zakupu alkoholu, z wyjatkiem alkoholu wpisanego na liste produktéw tradycyjnych, o
ktorej mowa w art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o rejestracji i ochronie
nazw 1 oznaczen produktow rolnych i1 $rodkow spozywczych oraz o produktach
tradycyjnych (Dz. U. z 2005 r. poz. 68, z 2008 r. poz. 1056 i 1368 oraz z 2016 r. poz.
1001), kupionego w celach promocji dziedzictwa kulturowego regionu, w ktéorym jest
wytwarzany, w zwigzku z realizacja operacji w ramach dwuletnich planow operacyjnych,
o ktorych mowa w art. 55 ust. 2 pkt 2 ustawy ROW;

4) kursu jezyka obcego na poziomie Al zgodnie z Europejskim Systemem Opisu
Ksztatcenia Jezykowego;

5) zakupu nieruchomosci;
6) remontow i modernizacji sal konferencyjnych;

7) dostaw 1 ustug poniesionych na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej przez
partnera KSOW ze swoim pracownikiem o warto$ci zamoéwienia przekraczajacej 20 000
zt netto;

8) inwestycyjnych.

Sposob wypelnienia
1.

W kolumnie 1 — Lp. — nalezy wskaza¢ kolejnos¢ zadan i poszczegdlnych kosztow
czastkowych.

W kolumnie 2 — Wyszczegolnienie form realizacji operacji — nalezy wskaza¢ zakres
rzeczowy poszczegdlnych form realizacji operacji tak, aby umozliwily one dokonanie
oceny racjonalnosci kosztu danego zadania. Nalezy podaé wszystkie zadania czastkowe
sktadajace si¢ na dang forme.

W przypadku uméw o dzieto badz zlecenie w Zestawieniu nalezy wykaza¢ odrgbnie
wszystkich wyktadowcow/ekspertow potrzebnych w ramach realizowanej operacji. W
kolumnie tej wskazujemy ogoélnie ,,ekspert z zakresu...” lub ,,wyktadowca z zakresu...”.

W kolumnie 3 — Jednostka miary — nalezy wpisa¢ odpowiednig do kosztu jednostke miary,
np. sztuka, ryza, osobodzien, itp.



4. W kolumnie 4 — Ilo§¢ — nalezy poda¢ ilos¢ produktow/ustug, wchodzacych w sktad danej
dostawy/ustugi.

5. W kolumnie 5 — Cena jednostkowa netto (w zI) — nalezy wpisa¢ ceny poszczegdlnych
kosztow czastkowych netto.

6. W kolumnie 6 — Kwota netto (w zl) — nalezy wpisa¢ kwoty wynikajace z pomnozenia ceny
jednostkowej netto (kolumna 5) i ilosci (kolumna 4) dla poszczegdlnych kosztow
czastkowych.

7. W kolumnie 7 — Kwota VAT (w zl) — nalezy poda¢ kwoty VAT dla poszczegdlnych
kosztow czastkowych.

8. W kolumnie 8 — Kwota brutto kosztéow planowanych do poniesienia w zwigzku z
realizacja danego zadania (w zI) — nalezy wpisa¢ kwoty wynikajgce z zsumowania kwoty
netto (kolumna 6) i kwoty VAT (kolumna 7) poszczegdlnych kosztow czastkowych.

9. W kolumnie 9 — Kwota kosztéw kwalifikowanych (w zl) — nalezy wpisa¢ warto$¢ kosztu, o
ktérego refundacje bedzie si¢ ubiegat partner KSOW.

10. W kolumnie 10 — Uzasadnienie/Uwagi- nalezy uzasadni¢ kazdy koszt ujety w zestawieniu
rzeczowo-finansowym pod wzgledem zgodno$ci z zakresem operacji, niezbednosci do
osiggnigcia celu operacji oraz racjonalno$ci. Nalezy poda¢ metody rozeznania rynku, nazwy
wykonawcow  (sprzedajacych), u Ktérych dokonano rozeznania rynku z podaniem
proponowanych cen oraz uzasadnienie dokonanego wyboru cenowego.

ROZEZNANIE RYNKU oznacza oszacowanie warto$ci zamowienia poprzez porownanie cen
u co najmniej trzech potencjalnych dostawcow towarow lub ustugodawcow, o ile na rynku
istnieje trzech potencjalnych dostawcow. W przypadku gdy partner KSOW stwierdzi, Zze na
rynku nie istnieje trzech potencjalnych dostawcow towarow lub ustugodawcoé4w, moze zostaé
wezwany - do przedstawienia uzasadnienia takiej sytuacji.

Dopuszczalne jest rozeznanie mailowe, korzystanie ze stron internetowych, czy tez poprzez
wyslanie/otrzymanie ofert cenowych droga pocztowa.
11. Warto$¢ wiersza — Razem kwota kosztow kwalifikowalnych formy realizacji operacji —
stanow1 sum¢ wartosci z kolumny 9 dla wszystkich zadan danej formy realizacji operacji.
12. Warto$¢ wiersza - Razem koszty kwalifikowalne - stanowi sume¢ wartosci z kolumny 9 dla
wszystkich form realizacji operacji.
Podpis zalacznika

Partner KSOW, we wskazanym miejscu, wpisuje miejscowos¢, date (dzien)-(miesigc)-(rok),
sktada podpis 1 piecze¢, potwierdzajac dane zawarte w zaltgczniku.

Zalacznik nr 2 -Wklad wlasny

Wartos¢ wktadu rzeczowego partnera KSOW lub partnerow dodatkowych zaangazowanych
W realizacje operacji, a takze wielkos¢ udziatu tego wktadu w kosztach operac;i.

1. Nazwa Partnera KSOW lub partnera dodatkowego — nalezy wpisa¢ pelng nazwe partnera,
ktory bedzie ponosit wktad wtasny w ramach realizowanej operacji.

2. Forma wkladu wlasnego — nalezy wybrac z listy rozwijanej rodzaj ponoszonego wktadu.

3. Uzasadnienie wykorzystania w operacji — nalezy przedstawi¢ uzasadnienie wykorzystania
wktadu wlasnego w operacji.
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4. Sposob kalkulacji wkladu wlasnego — nalezy przedstawi¢ szczegotowy sposob kalkulacji
wktadu wlasnego w operacji.
5. Wartos¢ wkladu wlasnego — nalezy wskaza¢ skalkulowang warto$¢ wktadu wiasnego.

W wierszu razem nalezy podsumowac warto$¢ poszczegdlnych wktadow wiasnych.
Podpis zalacznika

Partner KSOW, we wskazanym miejscu, wpisuje miejscowos¢, date (dzien)-(miesiagc)-(rok), sktada
podpis i piecze¢, potwierdzajac dane zawarte w zatgczniku.

Zalacznik nr 3 Formy realizacji operacji

TABELA I

SZKOLENIE / SEMINARIUM / WARSZTAT

Temat — nalezy poda¢ temat szkolenia/seminarium/warsztatu.

Grupa docelowa — nalezy wskaza¢ grupe odbiorcow, do ktorej adresowane jest
szkolenie/seminarium/warsztat.

Ramowy program

Nalezy przedstawi¢ RAMOWY program szkolenia/seminarium/warsztatu W szczeg6lnosci wskazaé
nalezy czas trwania wydarzenia (np.: 1-dniowe, 2-dniowe, liczba godzin) oraz zagadnienia, ktore
beda poruszane z uwzglednieniem czasu trwania poszczeg6lnych blokéw tematycznych.

Liczba szkolen/seminarium/warsztatéw — nalezy wskazac¢ liczby dotyczace jednej tematyki lub
jednego rodzaju grupy docelowej

Liczba uczestnikow

Nalezy wskazac liczbg 0sob, ktore wezmg udziat w realizowanej operacji (liczba szkolen pomnozona
przez liczbe osob w grupie). Nalezy wskaza¢ minimalng i maksymalng liczb¢ uczestnikow oraz
minimalng i maksymalng liczbe osob w grupie,

w tym: liczba przedstawicieli LGD - nalezy wpisa¢ zaktadang liczbg.

w tym: liczba doradcéw - nalezy wpisa¢ zaktadang liczbg.

Zasoby kadrowe niezbe¢dne do realizacji operacji

Nalezy wskaza¢ osoby niezbedne do realizacji operacji, ktore bedg braty udzial w operacji
w charakterze: wyktadowcow, ekspertow, moderatoréw, recenzentdw, zuwzglednieniem ich
kwalifikacji i/lub do$wiadczenia oraz czasu przez jaki beda realizowac zadanie.

Nie nalezy wskazywa¢ imienia i nazwiska poszczegdlnych osob oraz nie zatgczac zyciorysow.

Elektroniczna platforma szkoleniowa — nalezy poda¢ dane jesli dotyczy: dostep, planowana liczba
odbiorcow, liczba uzytkownikow do czasu zakonczenia operacji 1 sposob jej udokumentowania.

Materialy szkoleniowe lub informacyjno-promocyjne

Nalezy wskaza¢, jakie materialy szkoleniowe, informacyjne lub promocyjne beda wykorzystywane
w zwigzku z realizacja operacji. Prosz¢ poda¢ co najmniej rodzaje i liczbe materiatow
szkoleniowych, informacyjnych, biurowych, ktére bgeda wykorzystane np. film instruktazowy,
notatniki, multimedialne prezentacje, materiaty promocyjne itp.

Wyzywienie
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Nalezy podac rodzaj i liczbe positkow przewidzianych podczas trwania operacji.
Zakwaterowanie

Nalezy podac¢ liczbe i minimalne wymagania dotyczace noclegow.

Transport

Nalezy wskaza¢ na rodzaj transportu (samolot, autobus, kolej itd.) i odleglosci. W tym takze dojazd
wyktadowcow /ekspertow.

Liczba i wyposazenie sal

Nalezy wskaza¢ liczbe sal wyktadowych / warsztatowych niezbednych do prawidiowej realizacji
operacji, niezbednej liczby miejsc na kazdej z sal, a takze ich minimalnego wyposazenia.

Inne

Nalezy wypeli¢ w przypadku, gdy przedmiot wniosku obejmuje dodatkowe aspekty, nie
wymienione powyzej. Nalezy poda¢ wszystkie istotne elementy majace wplyw na realizacj¢ danej
formy i cene. Nalezy wskazac ich warto$¢ dodana.

Podpis zalacznika

Partner KSOW, we wskazanym miejscu, wpisuje miejscowos¢, date (dzien)-(miesigc)-(rok), sktada
podpis i piecze¢, potwierdzajac dane zawarte w zatgczniku.

TABELA II.
WYJAZD STUDYJNY
Temat- nalezy podaé temat wyjazdu.

Grupa docelowa — nalezy wskaza¢ grupe odbiorcow do ktorej adresowany jest wyjazd studyjny.
Sposob rekrutacji uczestnikow nalezy opisa¢ szczegélowo w pkt 17 wniosku.

Liczba wyjazdow studyjnych — nalezy wskaza¢ liczby dotyczace jednej tematyki lub jednego
rodzaju grupy docelowej

Liczba uczestnikow

Nalezy wskazac¢ liczbe 0sob, ktore wezma udziat w realizowanej operacji,
w tym: liczba przedstawicieli LGD - nalezy wpisaé¢ zaktadang liczbe,

w tym: liczba doradcoéw - nalezy wpisa¢ zaktadang liczbe.

Ramowy program

Nalezy przedstawi¢ RAMOWY program wyjazdu studyjnego. W szczego6lnosci nalezy wskazaé
liczbe wizytowanych miejsc/obiektow, typ, profil wizytowanych miejsc/obiektow czas trwania
wydarzenia (1-dniowe, kilkugodzinne itp.).

Zasoby kadrowe niezbedne do realizacji operacji

Nalezy wskaza¢ osoby, ktore beda braly udziat w operacji w charakterze: opiekuna merytorycznego
wyjazdu, pilota , thumacza wyjazdu z uwzglednieniem wyksztatcenia i doswiadczenia niezbednego
do realizacji operacji. Prosimy nie wskazywa¢ imienia i nazwiska poszczegoélnych osob oraz nie
zalaczac¢ zyciorysow.

Materialy szkoleniowe lub informacyjno-promocyjne
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Nalezy wskaza¢, jakie materialy szkoleniowe, informacyjne lub promocyjne beda wykorzystywane
podczas trwania operacji. Chodzi w szczegolnosci o rodzaje i liczb¢ materialow, ktore beda
wykorzystane np. opis wizytowanych miejsc lub obiektow.

Wyzywienie

Nalezy podac rodzaj i liczbg positkow przewidzianych podczas trwania operacji.
Zakwaterowanie

Nalezy poda¢ liczbe i minimalne wymagania dotyczace noclegow.

Transport

Nalezy wskaza¢ na rodzaj transportu (samolot, autobus, kolej itd.) 1 odlegtosci.
Inne

Nalezy wypeli¢ w przypadku, gdy przedmiot wniosku obejmuje dodatkowe aspekty, nie
wymienione powyzej. Nalezy poda¢ wszystkie istotne elementy majace wplyw na realizacje danej
formy i ceng. Nalezy wskazac ich wartos¢ dodana.

Podpis zalacznika

Partner KSOW, we wskazanym miejscu, wpisuje miejscowos¢, date (dzien)-(miesigc)-(rok), sktada
podpis i piecze¢, potwierdzajac dane zawarte w zatgczniku.

TABELA 111
KONFERENCJA/KONGRES
Temat- nalezy poda¢ temat konferencji /kongresu.

Grupa docelowa — nalezy wskaza¢ grupg odbiorcow do ktoérej adresowana jest konferencja
/kongres. Sposob rekrutacji uczestnikow nalezy opisac szczegbtowo w pkt 17 wniosku.

Liczba konferencji/kongresow — nalezy wskaza¢ liczby dotyczace jednej tematyki lub jednego
rodzaju grupy docelowej.

Liczba uczestnikow

Nalezy wskazac¢ liczbe 0sob, ktore wezma udziat w realizowanej operacji,

w tym: liczba gos$ci zagranicznych - nalezy wpisa¢ zaktadang liczbg jesli dotyczy.
w tym: liczba przedstawicieli LGD - nalezy wpisa¢ zaktadang liczbeg,

w tym: liczba doradcoéw - nalezy wpisa¢ zaktadang liczbe.

Ramowy program

Nalezy przedstawi¢ RAMOWY program konferencji/kongresu. W szczeg6lnos$ci wskaza¢ nalezy
czas trwania wydarzenia (np.: 1-dniowe, 2-dniowe, liczba godzin) oraz zagadnienia, ktore beda
poruszane z uwzglednieniem czasu trwania poszczegolnych blokow tematycznych.

Imprezy towarzyszace — nalezy wskaza¢ rodzaj, temat i liczbe imprez towarzyszacych, jesli
dotyczy. Nalezy poda¢ uzasadnienie w kontekscie osiggniecia celu operacji. Nalezy poda¢ wszystkie
istotne elementy majace wptyw na realizacj¢ danej imprezy i cen¢. Nalezy wskaza¢ ich warto$§¢
dodang.

Zasoby kadrowe niezbedne do realizacji operacji
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Nalezy wskaza¢ osoby niezbedne do realizacji operacji, ktore beda braty udziat w operacji
W charakterze: wykltadowcow, ekspertow, moderatorow, recenzentow, z uwzglednieniem ich
kwalifikacji 1/lub do$§wiadczenia oraz czasu przez jaki beda realizowa¢ zadanie. Prosimy nie
wskazywaé imienia i nazwiska poszczego6lnych osob oraz nie zataczac zyciorysow.

Materialy szkoleniowe lub informacyjno-promocyjne

Nalezy wskazaé, jakie materiaty szkoleniowe, informacyjne lub promocyjne beda wykorzystywane
w zwigzku z realizacja operacji. Prosz¢ poda¢ co najmniej rodzaje i1 liczb¢ materiatlow
konferencyjnych, informacyjnych, biurowych, ktére beda dystrybuowane/wykorzystywane podczas
konferencji/kongresu np. zestawy konferencyjne, promocyjne (poda¢ co wchodzi w ich sktad).

Wyzywienie

Nalezy podac¢ rodzaj i liczbe positkow przewidzianych podczas trwania operacji.
Zakwaterowanie

Nalezy poda¢ liczbe i minimalne wymagania dotyczace noclegow.

Transport

Nalezy wskaza¢ na rodzaj transportu (samolot, autobus, kolej itd.) i odleglosé. W tym takze dojazd
wyktadowcow.

Liczba i wyposazenie sal konferencyjnych

Nalezy wskaza¢ rodzaj liczbe sal konferencyjnych niezb¢dnych do prawidlowej realizacji operacji,
niezbednej liczby miejsc na kazdej z sal, a takze ich minimalnego wyposazenia.

Inne

Nalezy wypelni¢ w przypadku, gdy przedmiot wniosku obejmuje dodatkowe aspekty, nie
wymienione powyzej. Nalezy poda¢ wszystkie istotne elementy majace wplyw na realizacj¢ danej
formy i ceng. Nalezy wskaza¢ ich wartos¢ dodana.

Podpis zalacznika

Partner KSOW, we wskazanym miejscu, wpisuje miejscowos¢, date (dzien)-(miesigc)-(rok), sktada
podpis i piecze¢, potwierdzajac dane zawarte w zatgczniku.

TABELA IV
TARGI/IMPREZA PLENEROWA/WYSTAWA
Temat —nalezy podaé¢ temat targéw/imprezy plenerowej/wystawy.

Grupa docelowa — nalezy wskaza¢ grupe odwiedzajacych, do ktorej adresowane sa targi/impreza
plenerowa/wystawa.

Opis targéw/imprez plenerowych
Nalezy poda¢ ramowy program, opisa¢ charakter targow/ imprezy plenerowe/wystawy, ktore beda

organizowane w ramach operacji. Nalezy wskaza¢ nazwy i miejsca realizacji imprez.
Charakterystyka wystawcow.

Liczba wystawcow — nalezy podaé liczbe wystawcow, ktorzy wezmag udzial w targach/imprezie
plenerowej/wystawie.

Liczba dni - nalezy podac liczbe dni targowych lub liczbe dni imprezy/wystawy.
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Planowana liczba materialow informacyjno-promocyjnych

Nalezy wskaza¢, jakie rodzaje i1 iloSci materiatdow informacyjnych lub promocyjnych beda
dystrybuowane przez organizatora podczas trwania imprezy np.: katalog.

Planowana liczba odwiedzajacych — nalezy poda¢ planowang liczbe odwiedzajacych w kontekscie
planowanej liczby dystrybuowanych materiatow.

Imprezy towarzyszace — nalezy wskaza¢ rodzaj, temat i1 liczbe imprez towarzyszacych, jesli
dotyczy np.: konferencja i wypeti¢ tabele nr 11 ,warsztaty i wypetni¢ tabele nr |.

Nalezy poda¢ uzasadnienie w kontek$cie osiggniecia celu operacji. Nalezy poda¢ wszystkie istotne
elementy majace wplyw na realizacje danej imprezy i cen¢. Nalezy wskaza¢ ich warto$¢ dodang.

Wymagania techniczne, powierzchnia, wyposazenie

Nalezy poda¢ niezbedne wymagania techniczne np. wielko$¢ powierzchni, rodzaj nawierzchni
(utwardzona, nieutwardzona, rodzaj podtogi), sSposoéb zagospodarowania powierzchni, w tym: hale,
zadaszenia, powierzchnia niezadaszona, dostep do infrastruktury technicznej ( w tym przylacza
wodno — kanalizacyjne, elektryczne, , itp.), parking, toalety.

Nalezy wykaza¢ niezbedne wyposazenie np. liczb¢ stoisk wystawienniczych, stanowisk do pokazow,
zaplecze kuchenne wyposazone w niezbgdny sprzet.

Zasoby kadrowe niezbedne do realizacji operacji

Kierownik imprezy ze strony organizatora, ttumacz, obstuga targéw/imprez plenerowych, goscie do
przeprowadzenia pokazu itd.

Transport — nalezy wskaza¢ rodzaj transportu niezbednego do realizacji operacji np.: do
przewozenia elementow wystawienniczych, stoisk, zwierzat itp. i odlegtosci.

Inne

Nalezy wypelni¢ w przypadku, gdy przedmiot wniosku obejmuje dodatkowe aspekty, nie
wymienione powyzej. Nalezy poda¢ wszystkie istotne elementy majace wpltyw na realizacje danej
formy i ceng. Nalezy wskaza¢ ich wartos¢ dodana.

Podpis zalacznika

Partner KSOW, we wskazanym miejscu, wpisuje miejscowo$¢, date (dzien)-(miesigc)-(rok), sktada
podpis i piecze¢, potwierdzajac dane zawarte w zatgczniku.

TABELA YV

STOISKO WYSTAWIENNICZE/PUNKT INFORMACYJNY NA TARGACH/ IMPREZIE
PLENEROWEJ/WYSTAWIE

Nazwa targéw/imprezy — nalezy poda¢ nazwg targdw/imprezy.
Powierzchnia wystawiennicza [m?]

Nalezy wskaza¢ na powierzchnig, ktora jest niezbedna dla prawidlowej instalacji i funkcjonowania
stoiska/punktu informacyjnego.

Planowana liczba odwiedzajacych stoisko — nalezy poda¢ liczbe odwiedzajacych stoisko lub
liczbe¢ planowanych materiatbw promocyjno-informacyjnych. Poda¢ prognoze na podstawie
ubieglorocznych danych.
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Charakterystyka targow/imprezy/wystawy

Nalezy opisa¢ charakter targéw/ imprezy/wystawy, ktore beda organizowane w ramach operacji lub
na ktorych beda wystawiane przez organizatora stoiska/punkty informacyjne. Nalezy wskazaé
odbiorcow, do ktorych adresowane sg targi/ impreza wystawiennicza/wystawa.

Opis stoiska/punktu informacyjnego na targach/imprezie/wystawie

Nalezy opisa¢ charakter stoiska/punktu informacyjnego na targach/ imprezie/wystawie, ktore beda
organizowane w ramach operacji.

Wymagania techniczne stoiska

Nalezy poda¢ niezb¢dne wymagania techniczne dla stoiska/ punktu informacyjnego np. materiat, z
ktorego beda wykonane stoiska/ punkty informacyjne, dostep do infrastruktury technicznej (w tym
np. rodzaj przytaczy wodno — kanalizacyjnych, elektrycznych, rodzaj podtogi, itp.).

Wyposazenie stoiska

Nalezy wykaza¢ niezbedne wyposazenie stoiska/ punktu informacyjnego w sprzet niezbedny do
realizacji operacji. Nalezy podac¢ krotki opis aranzacji i wystroju powierzchni stoiska dostosowany
do rodzaju ekspozycji.

Zasoby kadrowe niezbedne do realizacji operacji

Tlumacz, obstuga stoiska, osoby udzielajace informacji itd.

Transport — nalezy wskaza¢ rodzaj transportu niezbednego do realizacji operacji np.: do
przewozenia elementow wystawienniczych, stoisk, zwierzat itp. 1 odlegtosci.

Inne

Nalezy wypelni¢ w przypadku, gdy przedmiot wniosku obejmuje dodatkowe aspekty, nie
wymienione powyzej. Nalezy poda¢ wszystkie istotne elementy majace wplyw na realizacj¢ danej
formy i ceng. Nalezy wskazac ich wartos¢ dodana.

Podpis zalacznika

Partner KSOW, we wskazanym miejscu, wpisuje miejscowos¢, date (dzien)-(miesigc)-(rok), sktada
podpis i piecze¢, potwierdzajac dane zawarte w zatgczniku.

TABELA VI
PUBLIKACJA/MATERIAL DRUKOWANY

Temat — nalezy poda¢ temat publikacji/ materiatlu drukowanego dotyczacej jednej tematyki lub
jednego rodzaju grupy docelowe;j.

Rodzaj publikacji
Nalezy wskaza¢ czy wytworzona w ramach Operacji publikacja ma by¢ ulotka, podrecznikiem,

folderem, publikacja pokonferencyjng, itp. Pada¢ form¢ w jakiej bedzie przekazana odbiorcy np.:
druk, pdf, word itp.

Konspekt publikacji
Nalezy przedstawi¢ konspekt publikacji (poruszane zagadnienia, bloki tematyczne).
Naklad (liczba egzemplarzy) i dystrybucja
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Nalezy wskaza¢ jaki jest przewidywany naktad publikacji (liczba egzemplarzy). Nalezy wskazaé
liczbe odbiorcéw, adresatow lub grupy adresatéw oraz liczbe punktow lub adresoéw, do ktoérych
zostang dostarczone materiaty wraz z liczbg egzemplarzy jaka trafi do poszczegdlnych odbiorcow.

Grupa docelowa
Nalezy wskaza¢ grupe odbiorcow, do ktérej adresowana jest publikacja/materiat drukowany.
Parametry techniczne

Nalezy przedstawi¢ dane dotyczace takich aspektow jak: objetos$¢ (ilos¢ stron, ilo§¢ znakow), rodzaj
oktadki (migkka, twarda), rodzaj papieru, gramatura, rodzaj druku (offsetowy, cyfrowy), rodzaj
szycia, format, dodatkowe elementy jak: folie, ttoczenia, kolory, zdjecia, grafiki itp.

Zasoby kadrowe niezbedne do realizacji operacji

Nalezy wskaza¢ niezbedne zasoby kadrowe, w tym kwalifikacje i doswiadczenie osob niezb¢dnych
do realizacji operacji specjalistow, ekspertéw w danej dziedzinie, autorow publikacji jak i osob
dokonujacych przygotowania publikacji do druku, thumaczy, recenzentow, redaktorow naukowych.
Prosimy nie wskazywaé imienia i nazwiska poszczego6lnych osob oraz nie zataczac zyciorysow.

Inne

Nalezy wypeli¢ w przypadku, gdy przedmiot wniosku obejmuje dodatkowe aspekty, nie
wymienione powyzej. Nalezy poda¢ wszystkie istotne elementy majace wplyw na realizacj¢ danej
formy i ceng. Nalezy wskaza¢ ich warto$¢ dodang.

Podpis zalacznika

Partner KSOW, we wskazanym miejscu, wpisuje miejscowos¢, date (dzien)-(miesigc)-(rok), sktada
podpis i pieczec, potwierdzajac dane zawarte w zataczniku.

TABELA VII PRASA

Temat — nalezy poda¢ temat artykulu/wkiadki/ogltoszenia/ innych -wskaza¢ jakich, dotyczacych
jednej tematyki lub jednego rodzaju grupy docelowej.

Grupa docelowa — nalezy wskazaé grupe odbiorcow artykuléw/wkladek/ogloszen.

Liczba artykulow/wkladek/ogloszen/ innych (nalezy wskaza¢ odpowiednio) — nalezy podac
liczbe artykutow/wkladek/ogloszen/ innych publikacji.

Naklad/liczba odbiorcow
Nalezy wskaza¢ jaki jest przewidywany naktad publikacji (liczba egzemplarzy) 1 liczba odbiorcow.

Charakterystyka prasy — nalezy poda¢ media, w ktorych bedg publikowane artykuty/wktadki/
ogloszenia 1 ich zasieg oraz charakterystyke czytelnikow.

Parametry techniczne — objetos¢, wymiary, kolor, grafika, format — PDF, EPS, TIF, Corel DRAW.
Inne

Nalezy wypelni¢ w przypadku, gdy przedmiot wniosku obejmuje dodatkowe aspekty, nie
wymienione powyzej. Nalezy poda¢ wszystkie istotne elementy majace wpltyw na realizacje danej
formy i ceng. Nalezy wskaza¢ ich wartos¢ dodana.

Podpis zalacznika
Partner KSOW, we wskazanym miejscu, wpisuje miejscowos¢, date (dzien)-(miesigc)-(rok), sktada
podpis i pieczec, potwierdzajac dane zawarte w zataczniku.
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TABELA VIII

AUDYCJA, FILM, SPOT

Temat — nalezy podac temat przedsigwzie¢ planowanych w ramach operacji.

Grupa docelowa - nalezy wskaza¢ grupe odbiorcow, do ktorej adresowane sg audycje, filmy, spoty.
Rodzaj

Nalezy wskaza¢ czy w ramach operacji powstanie audycja radiowa, telewizyjna, stuchowisko, film,
reportaz, spot reklamowy itd.

Zasieg medium — nalezy poda¢ odpowiednio.

Poziom ogladalnos$ci /shuchalnosci - nalezy poda¢ poziom ogladalnosci /stuchalnosci medium
elektronicznego w danym pasmie programowym.

Liczba emisji - nalezy podaé liczbe emisji i czas antenowy, okres§li¢ jaki jest czas pasma
programowego.

Pasmo programowe - nalezy poda¢ rodzaj pasma, w ktorym bedzie nadawana audycja/film/spot.
Scenariusz ramowy

Nalezy wskaza¢ skrocony scenariusz audycji/filmu/spotu, czas trwania.

Minimalne parametry techniczne

Nalezy wskaza¢ format plikow, standard obrazu i dzwigku, organizacja pliku itp.

Zasoby kadrowe niezbe¢dne do realizacji operacji —

Nalezy wskazaé niezbedne zasoby kadrowe, w tym kwalifikacje i dos§wiadczenie oséb niezbednych
do realizacji operacji (rezyser, montazysta, lektor itp.) Prosimy nie wskazywa¢ imienia i nazwiska
poszczegblnych oséb oraz nie zataczaé zyciorysow.

Inne

Nalezy wypeli¢ w przypadku, gdy przedmiot wniosku obejmuje dodatkowe aspekty, nie
wymienione powyzej. Nalezy poda¢ wszystkie istotne elementy majace wptyw na realizacj¢ danej
formy i ceng. Nalezy wskaza¢ ich wartos¢ dodana.

Podpis zalacznika

Partner KSOW, we wskazanym miejscu, wpisuje miejscowo$é, date (dzien)-(miesigc)-(rok), sktada
podpis i pieczec, potwierdzajac dane zawarte w zatgczniku.

TABELA IX - ANALIZA, EKSPERTYZA/BADANIE

Temat — nalezy poda¢ temat planowanej ekspertyzy/ analizy/badania.

Rodzaj i liczba — nalezy wskaza¢ liczbe we wiasciwym polu.

Nalezy wskazac rodzaj ekspertyzy/ analizy, wykorzystywane narzedzia i metody badawcze.

Metody i narzedzia, ich liczba i uzasadnienie - naleZzy opisa¢ zastosowane metody badawcze/
minimalne narzedzia analityczne wraz z uzasadnieniem ich wyboru.

Konspekt zawartosci analizy/ekspertyzy — nalezy poda¢ zagadnienia, ktore beda przedmiotem
analizy/ekspertyzy (wskaza¢ minimalng zawarto$¢) oraz szacunkowa objetosc.
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Préba badawcza - nalezy poda¢ minimalng i maksymalng probe badawcza dla kazdej metody i
narzedzia. W przypadku ankiet nalezy poda¢ minimalny zwrot w %.

Zespol badawczy - nalezy wskaza¢ osoby niezb¢dne do realizacji operacji, ktore beda braty udziat
w operacji w charakterze np.: ekspertow, ankieterow, z uwzglednieniem ich kwalifikacji i/lub
doswiadczenia oraz czasu przez jaki beda realizowa¢ zadanie. Prosimy nie wskazywa¢ imienia i
nazwiska poszczegdlnych osob oraz nie zatgczac zyciorysow.

Inne

Nalezy wypetlni¢ w przypadku, gdy przedmiot wniosku obejmuje dodatkowe aspekty, nie
wymienione powyzej. Nalezy poda¢ wszystkie istotne elementy majace wplyw na realizacj¢ danej
formy i ceng. Nalezy wskazac ich wartos¢ dodana.

Podpis zalacznika

Partner KSOW, we wskazanym miejscu, wpisuje miejscowos¢, date (dzien)-(miesigc)-(rok), sktada
podpis i piecze¢, potwierdzajac dane zawarte w zatgczniku.

TABELA X - KONKURS/OLIMPIADA

Temat — nalezy podac temat konkursu /olimpiady planowanej w ramach operacji.

Grupa docelowa - nalezy wskaza¢ grupe odbiorcow, do ktorej adresowany jest konkurs/olimpiada.
Liczba konkurséw — nalezy podac liczbe.

Liczba uczestnikéw — nalezy podac¢ liczbe uczestnikow konkursu/ olimpiady.

Liczba laureatéw — nalezy podac liczbe laureatow konkursu /olimpiady.

Zalozenia konkursu — nalezy poda¢ liczb¢ i rodzaj etapow, zasady udzialu w konkursie/
olimpiadzie np. regulamin konkursu/ olimpiady.

Nagrody — rodzaj i liczba nagrod.

Wyzywienie

Nalezy poda¢ rodzaj i liczbg positkow przewidzianych podczas ogloszenia wynikow konkursu/
olimpiady.

Liczba i wyposazenie sal

Nalezy wskaza¢ liczbe sal niezbednych do przeprowadzenia konkursu/olimpiady, niezbednej liczby
miejsc na kazdej z sal, a takze ich minimalnego wyposazenia.

Zasoby kadrowe niezbe¢dne do realizacji operacji

Nalezy wskaza¢ osoby niezb¢dne do zorganizowania i przeprowadzenia konkursu/ olimpiady, ktore
beda braly udziat w charakterze: np. cztonkéw komisji konkursowych, z uwzglednieniem ich
kwalifikacji 1/lub doswiadczenia oraz czasu przez jaki beda realizowal zadanie. Prosimy nie
wskazywa¢ imienia i nazwiska poszczegdlnych osob oraz nie zalaczaé Zzyciorysow.

Inne

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy przedmiot wniosku obejmuje dodatkowe aspekty, nie
wymienione powyzej. Nalezy poda¢ wszystkie istotne elementy majace wplyw na realizacje danej
formy i ceng¢. Nalezy wskaza¢ ich wartos¢ dodang.

Podpis zalacznika
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Partner KSOW, we wskazanym miejscu, wpisuje miejscowos¢, date (dzien)-(miesigc)-(rok), sktada
podpis i piecze¢, potwierdzajac dane zawarte w zatgczniku.

TABELA XI - INNE

Jesli w operacji planowane sg jakie$ dziatania, ktore nie zostaly ujete w powyzszych tabelach
prosimy je opisa¢. Nalezy poda¢ wszystkie istotne elementy majace wptyw na realizacj¢ danej formy
i cene. Nalezy wskaza¢ ich wartos¢ dodana.

Temat

Nalezy poda¢ temat.

Grupa docelowa

Nalezy wskazaé grupe odbiorcow.
Opis

Nalezy opisa¢ forme.

Wskazniki produktu

Nalezy poda¢ wskazniki produktu.
Podpis zalacznika

Partner KSOW, we wskazanym miejscu, wpisuje miejscowos¢, date (dzien)-(miesigc)-(rok), sktada
podpis i pieczec, potwierdzajac dane zawarte w zatgczniku.

Dokumenty:

Deklaracja dodatkowego partnera KSOW o zobowigzaniu si¢ do poniesienia wkladu wlasnego
W przypadku, gdy partner dodatkowy KSOW bedzie zaangazowany w realizacje operacji i do
wniosku wprowadzona zostata kwota wktadu wlasnego tego partnera, obowigzkowo nalezy zataczy¢
podpisang przez niego deklaracje. Nalezy dotaczy¢ oryginat lub kopi¢ potwierdzong za zgodnos¢
oryginatem.

Umowa partnerstwa/umowa konsorcjum/listy intencyjne - jesli dotyczy

Partnerzy, ktorzy wspolnie beda realizowac operacje, zobowigzani sg do przediozenia oryginatu lub
kopii umowy partnerstwa/konsorcjum/listow intencyjnych potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem.

Umowa powinna zawiera¢ w szczegolnosci:
1) wymienia¢ podmioty wchodzace w sktad partnerstwa/konsorcjum

2) okresla¢ podziat zadan zaplanowanych w ramach operacji miedzy poszczegdlne podmioty

Oswiadczenie partnera KSOW, Ze nie zostala zawarta umowa na realizacj¢ tej operacji lub nie
zostal zlozony wniosek o wybor tej operacji do innej jednostki wlasciwej do stwierdzenia
spelnienia warunkow wyboru operacji.

Nalezy dotaczy¢ oryginat lub kopi¢ potwierdzong za zgodnos$¢ oryginatem.
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Dokument potwierdzajacy upowaznienie osoby, ktora podpisala wniosek, do reprezentowania
partnera KSOW ubiegajacego si¢ o wybor operacji — w przypadku gdy takie upowaznienie
zostalo udzielone.

Nalezy dotaczy¢ do wniosku o wybor operacji oryginaty lub kopie dokumentéw upowazniajacych
osobe (lub osoby), ktéra podpisuje wniosek o wybodr operacji do wystepowania w imieniu Partnera
KSOW (sg to np.: uchwala, powolanie, upowaznienie, pelnomocnictwo itp.), potwierdzong za
zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznionego pracownika partnera KSOW. Dokument musi
zawiera¢ imi¢ 1 nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania, ktorej Partner KSOW udzielit
stosownego upowaznienia oraz zakres upowaznienia. Dokument powinien by¢ podpisany przez
0soby uprawnione.

Dokument nalezy ztozy¢ w przypadku, gdy reprezentacja oraz ww. zakres jednoznacznie nie wynika

z dokumentow takich jak np.: KRS, statut, regulamin, umowa konsorcjum.

Formularz wniosku wypelniony danymi, ktore sa zawarte w skladanym wniosku, zapisany na
informatycznym nosniku danych w formacie umozliwiajacym edycje tekstu.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ elektroniczny nos$nik danych zawierajacy elektroniczng wersje wniosku
o wybor operacji wypetlnionego danymi w formacie edytowalnym wraz z zalacznikami. Wersja
elektroniczna wniosku 1 zalacznikow powinna by¢ tozsama z wersja papierowa wniosku
i zatgcznikow.
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