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Zasady rozliczania wniosku o ptatnos¢ B3.1.1

Okres realizacji przedsiewziecia konczy sie
15 maja 2026r.

Okres kwalifikowalnosci kosztow konczy sie
15 maja 2026r.

Co to oznacza dla OOW?



Whiosek o ptatnos¢ B3.1.1

Whiosek o ptatnos¢ OOW sktada po dokonaniu wydatkow i zakonczeniu
realizacji przedsiewziecia w terminie wynikajgcym z umowy z JW pod rygorem
rozwigzania umowy.

Jezeli OOW nie ztozy wniosku o ptatnosc- JW nie wzywa OOW do ztozenia WOP
(tak jak byto w PROW1420).

WOP skfada sie za pomocg systemu CST2021. W razie problemow technicznych
zwigzanych z dziataniem systemu CST2021, dopuszczalne jest wystanie
korespondencji w systemie ePUAP. Niezwtocznie, nie podzniej niz 3 dni po
ustaniu awarii systemu CST2021, Ostateczny odbiorca wsparcia jest
zobowigzany do wystania korespondencji uprzednio przestanej przez ePUAP za
posrednictwem systemu CST2021.



Whiosek o ptatnos¢ B3.1.1

Ztozenie wniosku w innej formie (niz CST2021, a przy awarii systemu- PUAP)
skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Whiosek o ptatnos¢ musi zostaC podpisany przez osobe upowazniong za
pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego

Do wniosku o ptatnos¢ dotacza sie dokumenty wymienione z §5 umowy o
objecie przedsiewziecie wsparciem.

Dokumenty podpisane przy uzyciu kwalifikowanych podpisow elektronicznych
powinny miec¢ format pozwalajgcy na sprawdzenie poprawnosci podpisu.



Whiosek o ptatnosé¢ B3.1.1

Jesli oryginalny dokument dotfgczany do wniosku o pfatnosc
wystepuje w postaci papierowej, nalezy go przedstawi¢ do
rozliczenia w postaci skanu poswiadczonego za zgodnos¢ z
oryginatem, przy pomocy kwalifikowanego podpisu
elektronicznego. Jesli dokument wystepuje w postaci elektronicznej
i jest podpisany podpisem elektronicznym, nalezy go przedstawic w
niezmienionej formie.



Whiosek o ptatnos¢ B3.1.1

Obstuga wniosku o ptatnos¢ oraz wymiana korespondencji w zakresie wezwan
pomiedzy JW, a OOW odbywajg sie za pomocg systemu CST 2021

JW rozpatruje wniosek o ptatnos¢ w terminie 30 dni od dnia jego ztozenia.

JW moze wezwa¢ OOW do usuniecia brakéw we wniosku w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania.

W przypadku, gdy niezbedne jest wyjasnienie istotnych faktow dla oceny
projektu JW wzywa OOW do ziozenia wyjasnien w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania.




Whiosek o ptatnos¢ B3.1.1

Wezwania do usuniecia brakow, ztozenia wyjasnien wydtuzajg termin
rozpatrywania wniosku o ptatnosc.

JW na uzasadniony wniosek Ostatecznego odbiorcy wsparcia moze wyrazi¢ zgode na
przedtuzenie terminu wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie
wyptaty wsparcia lub przywroci¢ termin na dokonanie okreslonych czynnosci w toku
postepowania w sprawie wyptaty wsparcia.

Czynnosci kontrolne w miejscu realizacji przedsiewziecia wydtuzajg termin
rozpatrywania wniosku o ptatnosc.

Procedowany aneks wydtuza termin rozpatrywania wniosku o ptatnosc



Whiosek o ptatnos¢ B3.1.1- omdwienie niektorych dotgczanych dokumentow

Faktury lub inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej
i dowody zaptaty

» Data wystawienia faktury/ sprzedazy- nie pdzniej niz 15 maja
2026r.

» Data zaptaty faktury- nie pdzniej niz 15 maja 2026r.

» Brak mozliwosci optacenia faktur w ramach uzupetnien do WOP
(jak to byto w PROW1420)

» Opis faktury- zgodnie ze wzorem umieszczonym na stronie
https://dprow.pomorskie.eu/kpo/inwestycja-b3-1-1/



Whiosek o ptatnosé¢ B3.1.1- omowienie niektorych dotgczanych dokumentéw

Protokot odbioru robot budowlanych

» Data podpisania protokotu -nie pdzniej niz 15 maja 2026r.

» Na protokole obligatoryjnie nalezy umiescic:
» Wartosc¢ wskaznika B41 G (wynika z § 2 ust 2 umowy)
» Nr przedsiewziecia z CST2021 np. KPOD.03.13-IW.23-0040/25
» Nazwe przedsiewziecia z CST2021 np. Budowa sieci kanalizacji sanitarnej
W miejscowosci......

Jezeli macie juz panstwo podpisany protokét odbioru, na ktérym brak
powyzszych elementéw to nalezy je dopisac.



Whiosek o ptatnosé¢ B3.1.1- omowienie niektorych dotgczanych dokumentéw

Prawomocne pozwolenie na uzytkowanie/
Zawiadomienie o zakonczeniu budowy

Za termin realizacji przedsiewziecia nalezy uznac termin, w ktorym zostaty
zakonczone wszystkie prace oraz dopetnione wszystkie formalnosci po stronie
OOW. Jesli OOW ztozy do wtasciwego organu wszystkie dokumenty niezbedne
do uzyskania pozwolenia na uzytkowanie lub zawiadomi wtasciwy organ o
zakonczeniu budowy w terminie realizacji przedsiewziecia wynikajacym z
umowy (15 maja 2026r), to data wydania pozwolenia na uzytkowanie lub data
potwierdzenia wiasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu moze by¢ pdzniejsza
niz data realizacji przedsiewziecia wynikajgca z umowy.




Whiosek o ptatnos¢ B3.1.1- omowienie niektorych dotgczanych dokumentéow

Sprawozdanie z realizacji przedsiewziecia w ramach inwestyc;ji
(na formularzu udostepnionym przez JW)

» W pkt 5.1.8, 5.2.8 dotyczgcych lokalizacji mozliwych do uruchomienia przytgczy ... oraz
w pkt 5.1.3, 5.1.6, 5.2.3, 5.2.6 lokalizacja wczesniej istniejgcych przytgczy..., nalezy
wskaza¢ numery dziatek ewidencyjnych docelowych odbiorcow, na ktérych znajdujg
sie lub bedg mozliwe do utworzenia przytacza.

» W pkt. 5.6 Sprawozdania z realizacji przedsiewziecia- Liczba ludnosci wiejskiej
korzystajgcej z nowej infrastruktury- dla przedsiewzie¢, dla ktorych powstaje NOWA
infrastruktura, gdzie powstaty mozliwe do uruchomienia nowe przytgcza (ale jeszcze
fizycznie nie zostaty wykonane), w punkcie sprawozdania 5.6 nalezy wpisac:

»powstaty mozliwe do uruchomienia nowe przytgcza umozliwiajace ............ (tu nalezy wstawic
Panistwa oszacowanie) ludnosci wiejskiej korzystanie z nowej infrastruktury”.



Whiosek o ptatnos¢ B3.1.1- dokument dodatkowy potwierdzajacy
realizacje wskaznika B41 G

Nalezy dotaczy¢ Inwentaryacje geodezyjna powykonawczg z
zaznaczonymi przytaczami.
Nalezy zaznaczy€ je kolorem i ponumerowac w celu utatwienia
weryfikacji.

Zgodnie z umowg OOW jest zobowigzany do osiggniecia w 100%
wartosci wskaznika B41G wskazanego w §2 ust 2 Umowy. Wartos¢
wskaznika mozna zmienic, ale wymaga to aneksowania umowy (o nie
wiecej ni¢ 5% pod warunkiem, ze zmiana jest uzasadniona i nie wptywa
na spetnienie kryteriow decydujgcych o kolejnosci przystugiwania
pomocy w taki sposob , ze w przypadku jej akceptacji wniosek o
wsparcie nie zostat by objety wsparciem w ramach limitu)



Whiosek o ptatnos¢ B3.1.1- Promocja przedsiewziecia

Zgodnie z Ksiega identyfikacji wizualnej KPO nalezy:

» umiesci¢ tablice o minimalnych wymiarach 240x120cm
w przypadku zadan w zakresie infrastruktury lub prac
budowlanych
(1 tablica dla kazdej miejscowosci, zgodnie ze wzorem)

» naklejki z zestawieniem znakow na sprzecie,
urzadzeniach, wyposazeniu, maszynach i Srodkach
transportu powstatych lub zakupionych dzieki wsparciu z
KPO.



Whiosek o ptatnos¢ B3.1.1- omowienie niektorych dotgczanych dokumentéw

ZALICZKA

OOW, ktory otrzymat zaliczke do wniosku o ptatnosc¢ dotacza
wyciag z wyodrebnionego rachunku bankowego
(za okres od dnia otrzymania zaliczki do dnia wydatkowania srodkéw
zaliczki).

Zataczony wycigg bankowy, przedstawiajgcy historie wszystkich
dokonywanych operacji, powinien uwzglednia¢ takze wysokosc
naliczonych odsetek kapitatowych od srodkow zgromadzonych na
rachunku bankowym.



ZALICZKA w B3.1.1

Zaliczka wyptacana jest na wyodrebniony rachunek bankowy,
przeznaczony wytacznie do obstugi zaliczki.

Wyptata zaliczki nastepuje na podstawie ,Szybkiego wniosku o
zaliczke”, ztozonego w systemie CST2021.

Srodki z zaliczki nie moga finansowaé kosztéw niekwalifikowalnych
(np. podatku VAT).

Srodki z zaliczki nie moga finansowaé¢ wydatkéw, ktére zostaty
poniesione przed dniem ztozenia wniosku o wsparcie

Nalezy pamietac, ze zaliczka jest na koszty przyszte (nieponiesione)-
nie mozna refundowac sobie wczesniej poniesionych kosztow.



ZALICZKA w B3.1.1

Kwoty z rachunku zaliczki nie mozna przela¢ na inny rachunek
bankowy.

Odsetki naroste na koncie zaliczki podlegajg zwrotowi na rachunek

bankowy PFR wskazany w §7 ust 4 umowy o objecie przedsiewziecia
wsparciem

Wszystkie transakcje na rachunku zaliczki podlegajg weryfikacji na
etapie oceny WOP.

Jezeli OOW nie wydatkowat w catosci kwoty zaliczki zobowigzany jest
zwroci¢ kwote zaliczki na rachunki bankowe wskazane w §8 umowy o
objecie przedsiewziecia wsparciem oraz wystapi¢ o zmiane zapisow
umowy dot. § 3 ust6i 7.



ZALICZKA wB3.1.1

Zgodnie z zapisami umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem (§3
ust 7 umowy) w sytuacji, gdy OOW otrzymat zaliczke na etapie WOP
pomoc wyptaca jest w kwocie pomniejszonej o WYPLACONA zaliczke.

Oznacza to, ze jezeli OOW nieprawidtowo wydatkuje zaliczke bedzie
zobowigzany do jej zwrotu wraz odsetkami (§ 8 umowy w zwigzku z
zapisami §7 ust 3 ), a kwota zwrdcona nie bedzie wyptacona w
ramach refundacji na etapie rozliczenia WOP.



ZALICZKA, a mechanizm podzielonej ptatnosci

Aby prawidtowo optacic fakture zgodnie z mechanizmem podzielonej
ptatnosci nalezy:

Uzupetni¢ rachunek bankowy ZALICZKI kwotg VAT z faktury,

a nastepnie dokonacC ptatnosci na rachunek wystawcy
faktury w wartosci brutto



ZALICZKA, a mechanizm podzielonej ptatnosci
PRZYKLAD 1

s*Faktura VAT na kwote 123 000zt brutto
s Kwota netto faktury 100 000zt ( kwota netto=koszty kwalifikowalne= kwota zaliczki )
**Wartos¢ podatku VAT 23 000zt

* OOW wptaca z konta srodkow wiasnych na konto ZALICZKI kwote
podatku VAT- 23 000,00zt

 Z konta zaliczki wykonywany jest przelew na konto wystawcy faktury,
gdzie wpisywana jest kwota faktury brutto:123 000z,
kwota netto:100 000zt oraz kwota podatku VAT:23 000zt




ZMIANA UMOWY

Whniosek o zmiane umowy nalezy ztozy¢ nie pozniej niz
przed dniem ztozenia wniosku o ptatnos¢
( 1 dzien przed ztozeniem WOP)

Umowa nie wymaga zmiany w przypadku :

» zmiany wysokosci poszczegdlnych pozycji kosztéw kwalifikowalnych,

» zmian powstatych przy realizacji przedsiewziecia o charakterze budowlanym,
wynikajgcych z praktycznych rozwigzan realizacji przedsiewziecia, nie naruszajgcych
przepisow ustawy Prawo budowlane i wydanych na ich podstawie decyzji wtasciwych
organow,

» ztozenia wniosku o ptatnos¢ przed terminem wynikajgcym z umowy z §5 ust 1i 2

» zmiany numeru rachunku (tego do refundacji), w takiej sytuacji konieczne jest
natomiast ztozenie aktualnego dokumentu, o ktérym mowa w § 3 ust. 8.



KONTROLA NA MIEJSCU

» Dokumenty:
- weryfikacja oryginalnych dokumentéw ztozonych za

posrednictwem CST;

» Ogledziny:
-Weryfikacja zgodnosci zakresu rzeczowo-finansowego w
terenie;

W przypadku zakupu maszyn, urzqgdzen, wyposazenia
sprawdzane sq tabliczki znamionowe na sprzecie oraz naklejki

promocyjne.



KONTROLA NA MIEJSCU

> Wskaznik:

Na podstawie dokumentacji projektowej oraz
inwentaryzacji powykonawczej (z zaznaczonymi
przytaczeniami) zespot kontrolny weryfikuje wszystkie
przytacza w terenie (kanalizacyjne i wodociggowe) zgodnie
Z UMOW3g O objecie przedsiewziecia wsparciem
bezzwrotnym z planu rozwojowego.



Weryfikacja zamowien publicznych
jako element kontroli administracyjnej wydatkow

* Weryfikacji podlega kazde zamowienie publiczne, tj. kazda odptatna
umowa zawierana miedzy OOW a wykonawcg dotyczgca wydatku
kwalifikowalnego — bez wzgledu na to czy do wyboru wykonawcy
zastosowano tryb z ustawy PZP, czy tez nie.

* Weryfikacja postepowania o udzielenie zamowienia w odniesieniu
do zobowigzan wynikajgcych z umowy obejmuje ustalenie:

- Czy koszty kwalifikowalne poniesione zostaty zgodnie z przepisami o zamowieniach
publicznych (w przypadku gdy te przepisy majg zastosowanie)?

- Czy koszty kwalifikowalne poniesione zostaty zgodnie z zachowaniem zasad rdwnego
traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz dotozenia wszelkich staran w celu

unikniecia konfliktu interesow, rozumianego jako brak bezstronnosci i obiektywnosci
w wypetnianiu zadan objetych umowg?



Skiadanie dokumentacji z postepowania
I wymiana korespondencji

* Wymiana korespondencji z ostatecznym odbiorcg wsparcia, w tym
ztozenie dokumentacji z zakresu postepowann o udzielenie

zamowienia publicznego, odbywa sie za posrednictwem systemu
CST2021.

e ,Zamowienia publiczne” to modut aplikacji SL2021 (Projekty),
umozliwiajgcy gromadzenie danych dotyczacych zamowien
publicznych w ramach realizowanego projektu oraz zawartych
w ramach tych zaméwien kontraktow =z Wykonawcami
i Podwykonawcami.



Sposob i termin ztozenia dokumentac;ji

* Informacje powinny zosta¢ wprowadzone do systemu niezwtfocznie
PO rozstrzygnieciu postepowania przetargowego i zawarciu umowy
z Wykonawcg i Podwykonawca.

* Tworzenie zamowienia publicznego jest dostepne dla projektow od
statusu ,Umowa podpisana”. System wyswietla pusty szablon do
wypetnienia.

* Do utworzonego w systemie zamowienia publicznego nalezy
dowigzaC zataczniki, obejmujgce catos¢ dokumentacji zwigzanej
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania oraz z jego
udzieleniem i realizacja.



Wprowadzanie dodatkowych informacji

* Dodatkowo, w ramach danego zamodwienia nalezy uzupetnic
zaktadke ,Kontrakty”, w ktérej w wyswietlonym szablonie
uzupetnione powinny zosta¢ dane dotyczgce umowy/éw
z wykonawcag/ami.

e Jako zatgcznik do kontraktu dowigzac nalezy umowe ws. zamowienia
publicznego oraz (o ile dotyczy) aneksy jg zmieniajace.

 Dla kazdego kontraktu nalezy takze wprowadzi¢ dane o jego
Wykonawcy/ach.

* Analogicznie, do systemu nalezy wprowadzi¢ takze informacje
o ewentualnych podwykonawcach i umowach z nimi zawartymi.



DZIEKUJEMY ZA UWAGE

Departament Rozwoju
Obszarow Wiejskich

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Pomorskiego
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