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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PLATNOSC
W RAMACH PLANU STRATEGICZNEGO DLA WSPOLNEJ POLITYKI ROLNEJ
NA LATA 2023-2027
DLA INTERWENCJI 1.10.8 ,,SCALANIE GRUNTOW
WRAZ Z ZAGOSPODAROWANIEM POSCALENIOWYM”

| 1. Informacje ogdlne \

1. Przed wypetnieniem formularza wniosku o przyznanie pomocy w ramach 1.10.8 (zwanego dalej WoP
lub wnioskiem) nalezy zapoznac sie z:

2.

a)

b)

<)

zasadami przyznawania pomocy, zawartymi w dokumentach opracowanych przez Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi:

—  Wytycznych podstawowych w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla
Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (Wytyczne podstawowe w zakresie pomocy
finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 -
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi - Portal Gov.pl),

—  Wytycznych szczegdtowych w zakresie przyznawania, wyptaty i zwrotu pomocy finansowej
w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji
10.8 Scalanie gruntdw wraz z zagospodarowaniem poscaleniowym (Wytyczne szczegdtowe w
zakresie przyznawania, wyptaty i zwrotu pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego
dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023—2027 dla interwencji 10.8 Scalanie gruntéw wraz z
zagospodarowaniem poscaleniowym - Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi - Portal Gov.pl),

Regulaminem naboru wnioskdw o przyznanie pomocy w ramach Planu Strategicznego dla Wsp6lnej
Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 10.8 Scalanie gruntdw wraz
z zagospodarowaniem poscaleniowym.

wskazowkami dotyczacymi wypetniania wniosku zamieszczonymi w niniejszej instrukcji.

Whiosek wypetnia sie za pomocg dedykowanego kreatora wniosku, zawierajgcego wszystkie niezbedne
elementy WOP i sklada wytgcznie za posrednictwem udostepnionej przez ARiIMR Platformy Ustug
Elektronicznych (zwanej dalej PUE https://epue.arimr.gov.pl/pl/strona-glowna). Wniosek jest dostepny
dla uzytkownika zalogowanego do PUE. Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pél oraz dotaczeniu
niezbednych zatgcznikdw mozliwe jest ztozenie wniosku.

3. Uwierzytelnianie w PUE nastepuje:

1) w sposob okreSlony w art. 20a ust.1 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne lub

2) za pomocg loginu i kodu dostepu do systeméw teleinformatycznych ARIMR, dla ktdrych
szczegOtowe wymagania okreslone sg w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
10 marca 2023 r. w sprawie szczegdotowych wymagan dotyczacych loginu i kodu dostepu


https://www.gov.pl/web/rolnictwo/wytyczne-podstawowe-w-zakresie-pomocy-finansowej-w-ramach-planu-strategicznego-dla-wspolnej-polityki-rolnej-na-lata-20232027
https://www.gov.pl/web/rolnictwo/wytyczne-podstawowe-w-zakresie-pomocy-finansowej-w-ramach-planu-strategicznego-dla-wspolnej-polityki-rolnej-na-lata-20232027
https://www.gov.pl/web/rolnictwo/wytyczne-podstawowe-w-zakresie-pomocy-finansowej-w-ramach-planu-strategicznego-dla-wspolnej-polityki-rolnej-na-lata-20232027
https://www.gov.pl/web/rolnictwo/wytyczne-szczegolowe-w-zakresie-przyznawania-wyplaty-i-zwrotu-pomocy-finansowej-w-ramach-planu-strategicznego-dla-wspolnej-polityki-rolnej-na-lata-20232027-dla-interwencji-108-scalanie-gruntow-wraz-z-zagospodarowaniem-poscaleniowym
https://www.gov.pl/web/rolnictwo/wytyczne-szczegolowe-w-zakresie-przyznawania-wyplaty-i-zwrotu-pomocy-finansowej-w-ramach-planu-strategicznego-dla-wspolnej-polityki-rolnej-na-lata-20232027-dla-interwencji-108-scalanie-gruntow-wraz-z-zagospodarowaniem-poscaleniowym
https://www.gov.pl/web/rolnictwo/wytyczne-szczegolowe-w-zakresie-przyznawania-wyplaty-i-zwrotu-pomocy-finansowej-w-ramach-planu-strategicznego-dla-wspolnej-polityki-rolnej-na-lata-20232027-dla-interwencji-108-scalanie-gruntow-wraz-z-zagospodarowaniem-poscaleniowym
https://www.gov.pl/web/rolnictwo/wytyczne-szczegolowe-w-zakresie-przyznawania-wyplaty-i-zwrotu-pomocy-finansowej-w-ramach-planu-strategicznego-dla-wspolnej-polityki-rolnej-na-lata-20232027-dla-interwencji-108-scalanie-gruntow-wraz-z-zagospodarowaniem-poscaleniowym
https://epue.arimr.gov.pl/pl/strona-glowna
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do systemow teleinformatycznych Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (Dz. U.
2023 poz. 480).

4. W przypadku sktadania pisma albo wykonywania innej czynnosci dotyczacej postepowania konieczne
jest ponowne uwierzytelnienie, ktdre jest traktowane réwnoznacznie z podpisaniem dokumentu.

5. Beneficjent zobowigzuje sie ztozy¢é wniosek o ptatno$¢ wraz z wymaganymi dokumentami, o ktérych
mowa w zatgczniku nr 4 do regulaminu, niezbednymi do wyptaty $rodkéw finansowych z tytutu pomocy,
potwierdzajgcymi spetnienie warunkdéw wyptaty pomocy, w terminie okreslonym w umowie.

6. W przypadku nieztozenia WOP w terminie okreslonym w umowie, Samorzgd Wojewoddztwa dwukrotnie
wzywa beneficjenta do ztozenia WOP w kolejnych wyznaczonych terminach 14 dni od dnia otrzymania
wezwania, o ile nie uptynat maksymalny termin zakonczenia realizacji operaciji.

7. Zataczniki do wniosku lub innego pisma dofacza sie jako dokument utworzony za pomocg PUE,
a w przypadku, gdy stanowig dokumenty wymagajgce opatrzenia podpisem przez osobe trzecig,
dofacza sie je w postaci elektronicznej jako:

1) dokumenty opatrzone przez osobe kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
osobistym albo podpisem zaufanym, albo

2) elektroniczne kopie dokumentdw sporzadzonych w postaci papierowej i opatrznych przez tag
osobe podpisem wtasnorecznym, zapisane w formacie okreslonym w przepisach wydanych na
podstawie art. 18 pkt 3 ustawy o informatyzacji.

8. W przypadku, dokumentéw wymagajgcych opatrzenia podpisem przez osobe trzecig, dotagcza sie je
w postaci elektronicznej jako:

1) dokumenty opatrzone przez te osobe kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
osobistym albo podpisem zaufanym albo

2) elektroniczne kopie dokumentéw sporzadzonych w postaci papierowej i opatrzonych przez te
osobe podpisem wtasnorecznym, zapisane w formacie okreSlonym w przepisach wydanych na
podstawie art. 18 pkt 3 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne;

9. W przypadku, jesli dokumenty zatgczone do wniosku sg sporzadzone w jezyku obcym, beneficjent jest
zobowigzany przekaza¢ do SW oryginaty ttumaczen danych dokumentéw na jezyk polski, dokonanych
przez ttumacza przysiegtego. Na sporzadzonych ttumaczeniach i odpisach dokumentdw powinien
figurowac zapis, czy zostaty one sporzadzone z oryginatdw, czy tez z ttumaczen lub odpiséw
dokumentow oraz czy ttumaczenie lub odpis jest poswiadczony i przez kogo, stosownie do art. 18 ust.
2 ustawy z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie ttumacza przysiegtego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1326).

10.Beneficjentowi, po wystaniu wniosku o ptatnos¢ lub innego pisma oraz po wykonaniu innej czynnosci
dotyczacej postepowania, jest wystawiane za pomocg PUE potwierdzenie odpowiednio ztozenia pisma
oraz wykonania innej czynnosci dotyczacej postepowania, ktdre zawiera unikalny numer nadany przez
PUE oraz date odpowiednio ztozenia pisma oraz wykonania innej czynnosci dotyczacej postepowania.

11.Zmiany lub wycofanie wniosku, wymiany korespondencji w toku postepowania w sprawie wniosku
o ptatno$¢, w tym skladania pism przez beneficjenta i doreczania pism beneficjentowi oraz
wykonywania innych czynnosci dotyczacych postepowania, w tym podpisywanie dokumentdw,
dokonuje sie za pomoca PUE.
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12.Za date doreczenia beneficjentowi pisma poprzez PUE uznaje sie dzien:

1) potwierdzenia odczytania pisma przez beneficjenta w PUE, z tym, ze dostep do tresci tego pisma
i do jego zatgcznikdw uzyskuje sie po dokonaniu tego potwierdzenia,

2) nastepujacy po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w PUE, jezeli beneficjent nie
potwierdzit odczytania pisma przed uptywem tego terminu.

13. Wniosek o ptatnoS¢ moze zosta¢c w dowolnym momencie wycofany. Informacja o skutecznym
wycofaniu WOP automatycznie prezentowana jest w PUE (status wniosku zmienia sie na wycofany,
w ten sposob beneficjent zostaje poinformowany o wycofaniu danego wniosku). Nie jest wysytane do
beneficjenta pismo informujgce o skutecznym wycofaniu WOP. Wycofanie WOP nie znosi obowigzku
podjecia przez SW odpowiednich dziatan wynikajacych z przepiséw prawa w przypadku, gdy istnieje
podejrzenie popetnienia przestepstwa w zwigzku z danym WOP.

14.Po rozpatrzeniu wniosku o ptatnos¢, SW informuje beneficjenta, za pomocg PUE o przekazaniu ARIMR
Zlecenia wyptaty catosci albo czeSci kwoty pomocy albo odmowie jej wyptaty w przypadkach
niespetnienia warunkdw wyptaty pomocy.

15.ARIMR przekazuje $rodki finansowe w ramach pomocy na rachunek bankowy, wskazany we wniosku
o0 ptatnosc.

16. W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, beneficjent jest zobowigzywany niezwtocznie
poinformowac¢ SW o nowym numerze rachunku bankowego.

I1. Zasady wypetniania poszczegolnych pol formularza wniosku o ptatnos¢

Po zalogowaniu sie do systemu teleinformatycznego ARIMR (PUE) na konto beneficjenta, nalezy wej$¢
w lewym panelu bocznym w zaktadke ,Moje sprawy”, a nastepnie , Wnioski PS WPR 2023-2027".

2 M profil g_ Dziatania inwestycyjne i ’,;—| X ) . Identyfikacja i rejestracja
—y . OpQ.  Ewidencja Producentow ) .
o= premiowe CAAD zwierzat
(A

Strona glowna Ziozenie wniosku o planoét. Dziakania inwestycyjne i 7162 wniosek o wpis do ewidencji produceméw Obsluga wnioskéw i zgloszef zwierzecych przez Portal
premiowe IRZplus

Kalendarz

Zalatw sprawe * s i

: 5 Plan Strategiczny WPR na lata

Inne Koto Gospodyr Wiejskich b A’; giczny

Moje sprawy N — WA* 20232027

Platnogci obszarowe Inne ustugi KRKGW i pomoc finansowa Ziozenie wniosku w ramach Planu Strategicznego

Wyniki monitoringu

satelitarnego . = . ? *** Pomoc Techniczna PS WPR na
Platnosci obszarowe \<‘§/ Pomoc krajowa s A* |

Przekazanie $rodkéw za * ata 2023-2027

ubezpieczenie upraw Ztozenie Wniosku o platnoi¢ (eWniosek) Ziozenie Ztozenie wniosku w ramach pomocy krajowe] Ztozenie wniosku w ramach Pomogy Technicznej

wniosku o przekazanie Srodkéw dla ubezpieczyciela

Whnioski KPO

Drialanie M17

&;3_\ Pomoc w sektorze upraw s Pomoc w sektorze zb6z i nasion N portal Ogloszen
Dziatanie M22 \Ln-of sadowniczych | winorosli oleistych &
JAN

Whioski PS WPR 2023-2027 Zlozenie wniosku o przyznanie pemocy ze wagledu na Zlozenie wniosku o przyznanie pemocy ze wagledu na Dodaj ogloszenie Maje ogtoszenia Przejrzyj dokumenty

. straty w sektorze upraw sadowniczych i winorosli straty w sektorze zb6z i nasion oleistych
Ewidencja Producentéw y pr e Ty sty

Whnioski Nastepcy /

G <) wsparcie hodowcéw trzady na
Nabywcy @J% USEUGA TEST MK CZ\% Whniosek Nastepcy/Nabywcy Sku‘;ekmwazﬂ y
«—QO

Moje kontrole

USLUGA TEST MK Nastepcy Nabywey Obsluga wni

Zyznanie wsparcia hodowedw
Finanse trzady na skus ]

zji

Kontakt v

Informacje o aplikagji

W zaktadce Moje sprawy ,Wnioski PS WPR 2023-2027"” znajdujg sie wszystkie ztozone wnioski przez
beneficjenta. Nalezy klikng¢ na znak sprawy, aby przej$¢ do panelu obstugi danego wniosku.
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Aby rozpocza¢ wypetnianie wniosku nalezy przej$¢ do modutu ,,Wnioskuj o ptatnos¢”. Wersja robocza tego
wniosku tworzy sie automatycznie i pozostaje jako cze$¢ sprawy. Wszelkie zmiany sg zapisywane. Wniosek
mozna wypetniac sukcesywnie w dogodnym dla beneficjenta czasie. Dokonywanie zmian w wersji roboczej

jest mozliwe az do czasu jego ztozenia.

| 1. Informacje podstawowe

®

Informacje Dane Infarmacje Wykaz faktur Zestawienie Dane finansowe
podstawowe identyfikacja szczegotowe rZECIOWO -
beneficjenta finansowe

SEKCJA: Dane podstawowe

Pole ,,Znak sprawy” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.
Pole ,,Numer umowy” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

Pole ,Nazwa funduszu” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

Pole ,,Nazwa programu” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

Oswiadczenia i

zobowigzania

Pole ,,Nazwa interwencji PS WPR" - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

Pole ,Cel interwencji” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

Zatgczniki

Pole ,Potrzeby zaspokajane przez interwencje” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

Pole ,Cel planowanej interwencji” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

Pole ,Numer etapu” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

Pole ,Rodzaj ptatnosci” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

2. Dane identyfikacja beneficjenta

& —©
Informacje Dane Infarmacje Whykaz faktur Zestawienie Dane finansowe
podstawowe identyfikacja sZCZEgOtowe rZeCcIowo -

beneficjenta finansowe

Sekcja: Dane beneficjenta

Pole ,Numer EP” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

Oswiadczenia i

zobowigzania

Zatgezniki
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Pole ,Nazwa” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.
Pole ,,NIP” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

Pole ,,Regon” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

Sekcja: Adres beneficjenta

Pole ,Wojewddztwo” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.
Pole ,,Powiat” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

Pole ,Gmina” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

Pole ,Kod pocztowy” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.
Pole ,Miejscowos¢” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.
Pole ,Ulica” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

Pole ,Numer budynku” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

Pole ,Numer lokalu” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

Sekcje Dane beneficjenta i Adres beneficjenta wypetnione zostaty automatycznie danymi pozyskanymi
z bazy Ewidencji Producentéw (zwang dalej: EP), ktdra jest prowadzona przez ARIMR (na podstawie
numeru producenta beneficjenta).

W przypadku niezgodnosci wyswietlonych danych ze stanem faktycznym, zaleca sie, by beneficjent
w pierwszej kolejnosci dokonat korekty swoich danych w EP, za pomocg ztozonego do wiasciwego Biura
Powiatowego ARIMR wniosku o wpis do ewidencji producentéw w zakresie zmiany danych (dostepnego
pod linkiem: https://www.gov.pl/web/arimr/wniosek-o-wpis-do-ewidencji-producentow?) a nastepnie (po
dokonaniu korekty tych danych przez Biuro Powiatowe ARIMR), ziozyt wniosek o pfatnosc
za posrednictwem PUE.
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Sekcja: Dane reprezentantow

Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnosc¢ dla 1.10.8

Dane reprezentantow

Nalezy dodac co najmnig] jednego reprezentanta

Imie Mazwisko

‘Wymagane wskazanie reprezentanta. Minimum jeden.

Brak danych do wyswietlenia

+ Dodaj reprezentanta

PESEL Akcje

Przejdz dalej

W tym polu beneficjent ma obowigzek dodania przynamniej jednego reprezentanta, jesli tego nie zrobi
pojawi sie komunikat ,,Wymagane wskazanie reprezentanta. Minimum jeden”.

Po kliknieciu w przycisk ,,+ Dodaj reprezentanta” pojawi sie okno ,Dodawanie reprezentanta”:

Dodawanie reprezentanta

(i) *Pole obowiazkowe do wypetnienia

Dane identyfikacyjne reprezentanta

podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy

Imie *

Wpisz imie

Mazwisko *

Wpisz nazwisko

PESEL *

Wpisz numer PESEL

Anuluj

Zapisz i dodaj kolejnego reprezentanta ‘

Zadaniem beneficjenta jest uzupetnienie danych identyfikujgcych reprezentanta, ktérymi sg kolejno:

- Imie *
- Nazwisko *
- PESEL *

Nalezy uzupetni¢ wszystkie pola w tym oknie. Po wypetnieniu pdl uzytkownik ma do wyboru trzy ikony

konczace.

- Anuluj - opcja umozliwia cofniecie do poprzedniej sesji;
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- Zapisz | dodaj kolejnego reprezentanta - opcja pomocna gdy istnieje konieczno$¢ dodania wiecej niz
jednego reprezentanta, po uzupetnieniu i zapisaniu danych, okno zamyka sie, jednoczes$nie nastepuje
wyczyszczenie okna, co umozliwia wpisanie kolejnego reprezentanta. Dzieki czemu uzytkownik nie musi
uruchamiac¢ tego samego okna w celu dodawania kolejnych reprezentantow;

- Zapisz i wroc¢ - opcja jednoczesnie zapisuje i zamyka okno dodawania reprezentanta, pomocne, jesli
chcemy dodac tylko jednego reprezentanta.

| 3. Informacje szczegotowe

o o ® >
Informacje Dane Informacje Whykaz fakour Zestawienie Dane finansowe Oswiadczenia i Zatgczniki
podstawowe identyfikacja szczegolowe rZecIowo - zobowiazania

beneficjenta finansowe

1. Zestawienie umow zawartych

W przypadku zamodwien udzielonych w trybie zamdwien publicznych wraz z wnioskiem o ptatnosé
nalezy wykaza¢ umowy zawarte w tym samym roku co umowy przedstawione do refundacji, ktore
beneficjent podpisat z wykonawcami na taki sam lub zblizony co do charakteru rodzaj
dostaw/ustug/robdt budowlanych.

Nalezy wykazac wszystkie umowy ktdre beneficjent podpisat w danym roku.

Zestawienie umoéw zawartych

Oswiadczam, zer *

() posiadam umowy zawarte w tym samym roku co umowy przedstawione do refundadji, ktore beneficjent podpisat z wykenawcami na taki
sam lub zblizony co do charakteru rodzaju destaw/ustug/robdt budowlanych

() nie posiadam wyze] okreslenych uméw

+ Dodaj umowe

. . . .. Termin
Data zawarcia Nazwa Przedmiot Wartosc brutto Wartosc netto . .
Numer umowy wykonania Akcje
umowvy wykonawcy urmowy [PLN] [PLN] umowy

Brak danych do wyswietlenia

Po kliknieciu w przycisk ,,Dodaj umowe” pojawi sie ponizsze okno:
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Dodawanie informacji o umowie zawartej

(0 *Pole obowigzkowe do wypeinienia

Dane umowy

* o
Numer umawy | Wpisz numer umowy |

Data zawarcia urnowy * | dd-mm-rrrr - |

- _
Nazwa wykonawcy | Wpisz nazwe wykonawcy |

Przedmiot umaowy = | Wipisz przedmiot umowy |

Wartos¢ brutto * | 0,00 PLN |
Wartos¢ netto * | 0,00 PLN |
Termin wykonania umaowy * | dd-mm-rrrr = |
Uwagi | Wpisz uwagi |

Anuluj £apisz i dodaj kolejng umowe

Zadaniem beneficjenta jest uzupetnienie danych:
- Numer umowy
- Data zawarcia umowy
- Nazwa wykonawcy
- Przedmiot umowy
- Warto$¢ brutto
- Warto$¢ netto
- Termin wykonania umowy
- Uwagi

Wszystkie pola poza polem ,,Uwagi” sg obligatoryjne do wypetnienia.

2. Zestawienie umow planowanych do zawarcia

W przypadku zamdwien udzielonych w trybie zamédwien publicznych wraz z wnioskiem o ptatnosc¢
nalezy wykaza¢ umowy planowane do zawarcia w tym samym roku co umowy przedstawione
do refundacji, ktore beneficjent podpisat z wykonawcami na taki sam lub zblizony co do charakteru
rodzaj dostaw/ustug/robét budowlanych.
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Zestawienie umow planowanych do zawarcia

Oswiadczam, ze: *

() posiadam umowy planowane do zawarcia w tym samym roku co umowy przedstawione do refundadji, ktore beneficjent podpisat z
wykonawcami na taki sam lub zblizony co do charakteru rodzaju dostaw/ustug/robét budowlanych

O nie posiadam wyzej ckreslonych umow

+ Dodaj umowe

Planowany termin zawarcia

Przedmiot umowy Wartosc brutto [PLN] Wartosc netto [PLN] umowy

Akcje

Brak danych do wyswietlenia

Po kliknieciu w przycisk ,,Dodaj umowe” pojawi sie ponizsze okno:

Dodawanie informacji o umowie planowanej do zawarcia

(0 *Pole obowigzkowe do wypeinienia

Dane umowy

i ks - .
Przedmiat umaowy | Wpisz przedmiot urnowy |

Wartost brutto * | 0.00 LN |
Wartos€ netto * | 0.00 PLI |
Planowany termin zawarcia unmao

. y Wy | dd-mm-rrrr B |

Anuluj Zapisz | dodaj kolejng umowe

Zadaniem beneficjenta jest uzupetnienie danych:
- Przedmiot umowy
- Warto$¢ brutto
- Wartos¢ netto
- Planowany termin wykonania umowy

Wszystkie pola sg obligatoryjne do wypetnienia.
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3. Wykaz podmiotow, ktérych gospodarstwa objete sq postepowaniem scaleniowym.

Wykaz podmiotéw, ktérych gospodarstwa ohjete sa postepowaniem scaleniowym

+ Dodaj podmiot

Numer EP Imie Nazwisko Akcje

Brak danych do wyswietlenia

Przejdz dalej

Po kliknieciu przycisku ,,+ Dodaj podmiot” nalezy doda¢ wszystkie podmioty, ktérych gospodarstwa
objete sg postepowaniem scaleniowym.

Ponizej przedstawiono okno, ktére pojawi sie po aktywowaniu przycisku ,,+ Dodaj podmiot”:

Dodawanie podmiotu, ktérych gospodarstwa objete s3
postepowaniem scaleniowym

(i} *Pole obowigzkowe do wypeinienia

Dane podmiotu

Numer EP Wpisz numer EP
Imie * isz imi
g Wpisz imie
H *
Mazwisko Wpisz nazwisko

Anuluj Zapisz i dodaj kolejny podmiot |

Zadaniem beneficjenta jest uzupetnienie danych identyfikujgcych podmiot, ktérymi sg kolejno:
- Numer EP

- Imie *

- Nazwisko *

Imie i nazwisko sg danymi obligatoryjnymi.

Nalezy uzupetni¢ pola w tym oknie. Po wypetnieniu pol uzytkownik ma do wyboru trzy ikony kofczace.

- Anuluj - opcja umozliwia cofniecie do poprzedniej sesji;
- Zapisz i dodaj kolejny podmiot - opcja umozliwiajgca dodanie kolejnego podmiotu;
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- Zapisz i wroc - opcja jednoczesnie zapisuje i zamyka okno dodawania podmiotu.

| 4. Wykaz faktur

o @ o ® >
Infarmacje Dane Informacje Wykaz faktur Zestawienie Dane finansowe Oswiadczenia i Zatgczniki
podstawowe identyfikacja szczegtowe rZeCZowo - zobowigzania

beneficjenta finansowe

W sekcji tej nalezy wskazac faktury lub dokumenty o rdwnowaznej wartosci dowodowej potwierdzajgce
poniesienie wydatkdw na realizacje zadan wskazanych w ostatniej zatwierdzonej wersji umowy
0 przyznanie pomocy.

Za koszty kwalifikowalne uznaje sie koszty poniesione od dnia ztozenia wniosku o przyznanie pomocy,
z wytgczeniem kosztéw ogdinych, ktére mogg by¢ poniesione od dnia 01.01.2023 r., a w przypadku
obowigzku stosowania przepisow ustawy Pzp réwniez z zachowaniem zasad z niej wynikajgcych. Wydatki
poniesione gotdwka nie mogg zostac zaliczone do kosztéw kwalifikowalnych.

Do wykazu nalezy wprowadzi¢ faktury dokumentujgce poniesienie wydatkdw ujetych w zestawieniu
rzeczowo finansowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do umowy o przyznaniu pomocy, zwang dalej ,umowg”,
a jezeli zawarty zostat aneks do umowy — odpowiadajgcym pozycjom znajdujgcym sie w zatgczniku do
tego aneksu.

Wprowadzenie dokumentu do Wykazu faktur nastepuje poprzez nacisniecie przycisku: ,+ Dodaj
dokument”.

Wykaz faktur

1) * Pole cbowigzkowe do wypetnienia

Wykaz faktur / dowodéw poniesienia kosztow

i) MNalezy dodac co najmniegj jeden dokument z pozyca

+ Dodaj dokument

Numer dekumentu Data wystawienia dokumentu Suma pozycgji brutto [PLN] Akcje

Brak danych do wyswietlenia

Suma kosztaw kwalifikowalnych 0,00 PLN

Przejdz dalej
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Sposob wypetnienia poszczegdlnych pozycji Wykazu faktur/dowoddéw poniesienia wydatkow

Pozycje w Wykazie faktur/dowodow poniesienia wydatkow zawierajgce dane finansowe nalezy
wypehic¢ zgodnie z danymi na tej fakturze lub réwnowaznym dokumencie dowodowym. W przypadku
faktur zaliczkowych, do Wykazu faktur/dowodow poniesienia wydatkow nalezy wpisac tylko fakture
koncowa (jezeli zostata wystawiona) uwzgledniajac petng kwote transakcji, natomiast faktury zaliczkowe
nalezy dotgczy¢ do wniosku.

Dodawanie faktury lub dowodu poniesienia wydatkow

(D *Pole obowigzkowe do wypelnienia
Dane wystawcy

PESEL

NIP

Imie i nazwisko / Nazwa *

Szczegoty dokumentu

Numer dokumentu *
MNumer ewidencyjny dokumentu *

Rodza] dokumentu *

Data wystawienia dokumentu *

Data zaptaty *

Spostb zaplaty *

I Whpisz PESEL

| Wpisz NIP

[ Wpisz imie | nazwisko lub nazwe

Wpisz numer dokumentu

Wpisz numer ewidencyjny dokumentu

|
|

l Wybierz

l dd-mm-rrrr =1
[ dd-mm-rrrr |
I Wybierz ~

Anuluj Zapisz i dodaj kolejny dokument |

Dane wystawcy:
PESEL — nalezy wpisaC PESEL wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej

(jezeli na dokumencie nie ma numeru NIP)
NIP — nalezy wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub dokumentu o réwnoznacznej wartosci dowodowe;.

Imie i nazwisko/ Nazwa — nalezy wpisa¢ imie i nazwisko lub nazwe wystawcy faktury lub
dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej
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Szczegoty dokumentu (wszystkie pola s obowigzkowe do wypetnienia):

— Numer dokumentu - nalezy wpisa¢ numer faktury lub numer dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, potwierdzajgcego realizacje operacji objetej wnioskiem

-~ Numer ewidencyjny dokumentu — przez numer ewidencyjny nalezy rozumie¢ numer, pod ktérym
dany dokument zostat zarejestrowany w ewidencji powadzonej przez beneficjenta

-~ Rodzaj dokumentu — nalezy wybra¢ z listy rozwijanej w zaleznosci od rodzaju sktadanego
dokumentu: rachunek, faktura, rachunek, umowa, inny.

— Data wystawienia dokumentu — nalezy wybra¢ przy pomocy ikony kalendarza lub wpisa¢ date
wystawienia faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej w formacie dzien — miesigc -
rok (dd-mme-rrrr).

— Data zaptaty - nalezy wybra¢ przy pomocy ikony kalendarza lub wpisa¢ date dokonania zaptaty
za przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej
w formacie: dzien-miesigc-rok (dd-mme-rrrr). Jezeli zaptata nastepowata w kilku ratach w rdéznych
terminach, nalezy wybraé/wpisa¢ date dokonania zaptaty ostatniej raty. Jednoczesnie do wniosku
nalezy dofaczy¢ potwierdzenia dokonania zaptaty dla wszystkich rat.

-~ Sposob zaptaty - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednie oznaczenie: gotdwka, przelew, karta.

W przypadku interwencji I.10.8, koszty kwalifikowalne musza by¢ ponoszone w formie
rozliczenia bezgotowkowego.

Po wypetnieniu szczegotow dokumentu uzytkownik ma do wyboru trzy ikony konczace.

- Anuluj - opcja umozliwia cofniecie do poprzedniej sesji;

- Zapisz i dodaj kolejny dokument - opcja umozliwiajgca dodanie kolejnej faktury lub dowodu poniesienia
wydatkow;

- Zapisz i wroc¢ - opcja jednoczesnie zapisuje i zamyka okno dodawania faktury lub dowodu poniesienia
wydatkow.

Po dodaniu faktury/faktur lub dowoddw poniesienia wydatkdw nalezy poprzez przycisk , + Dodaj pozycie”
lub po kliknieciu w trzy kropki (ikona akcji) i wybraniu opcji dodaj pozycje wprowadzi¢ poszczegdine
pozycje z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Kazda pozycje z dokumentu wprowadzamy odrebnie.
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Wykaz faktur / dowoddw poniesienia kosztéw

i1 Malezy dodac co najmniej jeden dokument z pozydja

+ Dodaj pozycje + Dodaj dokument
Numer dokumentu Data wystawienia dokumentu Suma pozycji brutto [PLN] Akcje
A 1 02-02-2026 — :
Dodaj pozycje
Edytuj
Suma kosztow kwalifikowalnych 0,00 PLN
Usun

Przejdz dalej

Po kliknieciu w przycisk ,,.+ Dodaj nowg pozycje” nalezy wypetni¢ ponizsze dane:

Dane pozycji

Nazwa towaru lub ustugi * l Wpisz nazwe towaru lub ustugi ]

Numer pozycji na dokumencie * l Wpisz numer pozycji na dokumencie ]

Pozycja w Zestawieniu rzeczowo - l

; . Wpisz numer pozydji z zestawienia lub umowy ]
inansowym {w umowie)

Jednostka miary #

l Wybierz ~ ]
llos€ wg faktury * l Wpisz ilosé ]
Kwota netto * l 0,00 PLN ]
Kwota brutto * l 0,00 PLN ]
Koszt kwalifikowalny * l 0,00 PLN ]

Anuluj Zapisz i dodaj kolejny dokument ‘
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Szczegoty pozycji (wszystkie pola sg obowigzkowe):

Nazwa towaru lub ustugi — nalezy wpisa¢ nazwe towaru lub ustugi, do ktérej odnosi sie koszt
kwalifikowalny. Jezeli na dokumencie wystepuje kilka pozycji, to kazda z nich nalezy wpisac¢ osobno
dodajac kolejny dokument.

Numer pozycji na dokumencie- nalezy poda¢ numer pozycji towaru lub ustugi z faktury lub
dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansowym (w umowie) — nalezy wpisa¢, do ktdrej
pozycji w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji odnosi sie dany dokument. Jezeli
nr pozycji powtarza sie w ZRF mozna krotko dopisac jakiego kosztu dotyczy.

Jednostka miary — z listy rozwijalnej nalezy wybraé jednostke miary, do wyboru: szt., kpl., kg,
rbh, m, m2, m3, osoby, inne, hektar.

Ilos¢ wg faktury — nalezy wpisac ilos¢ dla danej pozyciji z faktury, zgodnie z dokumentem.
Kwota netto - nalezy wpisac¢ kwote netto (w ztotych) dla danej pozycji z faktury lub dokumentu
0 rownowaznej wartosci dowodowej.

Kwota brutto - nalezy wpisa¢ kwote brutto (w ztotych) dla danej pozycji z faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowej.

Koszt kwalifikowalny - nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote poniesionych wydatkow
podlegajacych refundacji, wynikajacych z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej.

| 5. Zestawienie rzeczowo-finansowe
@ © o o ® >
Informacje Dane Informacje Wykaz faktur Zestawienie Dane finansowe Oswiadczenia i
podstawowe identyfikacja szczegotowe rZeczowo - zobowigzania
beneficjenta finansowe

Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji wypetnione jest automatycznie na podstawie zestawienia
rzeczowo—finansowego operacji bedacego zafacznikiem do ostatniej zatwierdzonej wersji umowy
0 przyznaniu pomaocy.

Zadaniem beneficjenta jest uzupetnienie danych wedtug rozliczenia dla poszczegdinych rodzajéw kosztow.
W tym celu nalezy klikng¢ w ikone akgji tj. trzy kropki, zgodnie z ponizszym screenem:

Test1

Wyszczegdlnienie
zakresu
rzeczowego

Jednostka . .. . . Koszty wg
miary llos¢ wg umowy llosc wg rozliczenia Koszty wg umowy [PLN] rozliczenia [PLN]
705 353,00
szt 5 @ Brak danych w tym VAT: 1 000,00 @ Brak danych B

Edycja

Po kliknieciu w przycisk ,, Edycja” pojawi sie ponizsze okno:
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Wyszczegdlnienie zakresu
FZECZOWEED

Jednostka miary

llos€ wg umowy

llosc we rozliczenia *

Koszty wg umowy

w tym VAT

Koszty we rozliczenia *

wtym VAT *

Uzupetnianie informacji dotyczacych rozliczenia

w ramach kosztow inwestycyjnych dla etapu - koszty kwalifikowalne prac scaleniowych

i) *Pole obowigzkowe do wypeltnienia

Test1

=zt

5,0000

705 353,00

1 000,00

Uzupetnienie informacii dotyczacych rozliczenia. Nalezy wpisac:

- ilos¢ wg rozliczenia
- koszty wg rozliczenia

- w tym Vat

Dla kazdego rodzaju kosztu okienko edycji wyglada analogicznie.
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Posumowanie kosztdw wyliczane jest automatycznie na podstawie danych z umowy oraz danych
z rozliczenia wpisanych przez beneficjenta.

| 6. Dane finansowe

@ o o o © ® >
Informacje Dane Informacje Wykaz faktur Zestawienie Dane finansowe Oswiadczenia i
podstawowe identyfikacja szczeghtowe FZecZowe - zobowigzania

beneficjenta finansowe

Dane finansowe

i) * Pole cbowigzkowe do wypelnienia

Catkowity koszt operacji

Suma kesztow inwestycyjnych

1161 615,00 PLN
kwalifikowalnych operacji (Ki) dla etapu
Suma kosztow ogdlnych kwalifikowalnych 1104 000,00 PLN
operacji (Ko) dla etapu ' )
Koszty kwalifikowalne realizacji dla etapu 2265 615,00 PLN
(Ki+ Ko) *
Wnioskowana kwota pomocy dla etapu LN

operacji (EFRROW) *

Pole jest wymagane

Dane finansowe N

Numer rachunku bankowego *

Suma kosztow inwestycyjnych kwalifikowalnych operacji (Ki) dla etapu - pole zablokowane do
edycji, wypetnione automatycznie. Jest to suma kosztdw inwestycyjnych (Ki) dla etapu wg rozliczenia.

Suma kosztéw ogoinych kwalifikowalnych operacji (Ko) dla etapu - pole zablokowane do edycji,
wypetnione automatycznie. Jest to suma kosztéw ogolnych dla etapu wg rozliczenia.

Koszty kwalifikowalne realizacji dla etapu (Ki+Ko) - pole zablokowane do edycji, wypetnione
automatycznie. Jest to suma kosztow inwestycyjnych kwalifikowalnych operacji (Ki) dla etapu i kosztow
ogolnych kwalifikowalnych operacji (Ko) dla etapu

Whnioskowana kwota pomocy dla etapu operacji (EFRROW): nalezy wpisa¢ wnioskowana kwote
pomocy dla danego etapu operacji
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Nalezy pamietac, ze wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji (EFRROW) nie
moze by¢ wyzsza niz:

1) 55,32% - w ramach regiondw stabiej rozwinietych i przejsciowych (wojewddztwa: wielkopolskie
i dolnoSlaskie, pozostate 13 wojewddztw oraz pozostata czeS¢ wojewddztwa mazowieckiego);

2) 43% - w ramach regiondw lepiej rozwinietych (region warszawski, wyodrebniony z wojewddztwa
mazowieckiego na potrzeby statystyk regionalnych UE, tj. Warszawa wraz z dziewiecioma
powiatami: legionowskim, minskim, nowodworskim, otwockim, wotomifskim, grodziskim,
piaseczynskim, pruszkowskim i warszawskim zachodnim);

kosztow kwalifikowalnych realizacji dla etapu.

Numer rachunku bankowego — pole wypetnione automatycznie danymi pozyskanymi z bazy Ewidencji
Producentéw, ktdra jest prowadzona przez ARIMR (na podstawie numeru producenta beneficjenta). Pole
mozliwe do edycji.

| 7. Oswiadczenia i zobowigzania

o @ o o o o O >
Informacje Dane Informacje Wykaz fakuur Zestawienie Dane finansowe Oswiadczenia | Zatgczniki
podstawowe dentyfikacja szczegdtowe FZECZOW0 - zobowigzania

beneficjenta finansowe

Zapoznanie sie z treScig oSwiadczen jest obowigzkowe. Po zapoznaniu sie z treScig oSwiadczen
i zobowigzan nalezy zaznaczy¢ checkbox przy poszczegolnych grupach o$wiadczen/zobowigzan.
Oznaczenie checkboxu oznacza potwierdzenie prawdziwosci ztozonego o$wiadczenia oraz $wiadomosci
okreslonych zobowigzan.

Brak zaznaczenia ktoregokolwiek checkboxu uniemozliwi przejscie do nastepnej czesci formularza wniosku.

| 8. Zalaczniki

o @ o o o o © ® >
Infarmacje Dane Informacje Wrykaz faktur Zestawienie Dane finansowe Oswiadczenia i Zatgczniki
podstawowe dentyfikacja szczegotowe rZeczowao - zobowigzania

beneficjenta finansowe

W tej czeSci wniosku prezentowana jest lista zatgcznikow. Nalezy wypetni¢ jg poprzez dofgczenie
odpowiednich, w zaleznosci od rodzaju zrealizowanej operacji, zatacznikdw, ktére sg wymagane do
wypfaty wsparcia w ramach interwencji 1.10.8.

Wymagania dotyczace sktadanych zatgcznikéw:

e maksymalny dopuszczalny rozmiar pliku zatgcznika to 50 MB;

dopuszczalne s3 nastepujace typy plikdw: .doc, .docx, .xIs, .xIsx, .csv, .ppt, .pptX, .jpg, .jpeg, .tif,
iff, .geotiff,.png, .svg, .pdf. txt, .rtf, .xps, .odt, .ods, .odp, .zip, .tar, .gz (.gzip), .7Z, .xml, .xsd,
.gml, .rng, .xsl, .xslt, .tsl, .XMLsig, .XAdES, .PAdES, .CAdES, .ASIC, .XMLenc, .wav, .mp3, .avi,
.mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .ogg, .ogv, .dwg,.dwf, .dxf, .dgn, .jp2;
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e Jesli wnioskodawca zamierza zatgczy¢ zatgcznik typ pliku, ktéry nie zostat wymieniony
w powyzszym wykazie, to nalezy ten plik skompresowac (spakowad) za pomocg aplikacji do
kompresowania plikéw, aby w efekcie uzyskac plik z jednym z rozszerzen: .zip, .tar, .gz (.gzip),
7Z;

e nazwa pliku zatgcznika nie moze byc¢ dtuzsza niz 48 znakdw wraz z rozszerzeniem pliku;

e zalgczany plik nie moze zawieraé w nazwie nastepujgcych znakéw: ~ # % ," & < > 21 /\{ } :;
spacja;

e w danej kategorii zatgcznika mozna doda¢ maksymalnie 50 zatgcznikéw;

e w sekcji ,Zatgczniki” nie mozna zatgczyc¢ plikdw o tej samej nazwie.

Zataczniki wymagane:

1. Faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej
Zatgcznik wymagany dla wszystkich beneficjentéw. Wraz z wnioskiem o ptatno$¢ nalezy
dotaczy¢ faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej potwierdzajace poniesione
koszty kwalifikowalne operaciji.

W zwigzku z wejsciem w zycie przepiséw dotyczacych Krajowego Systemu e Faktur (KSeF),
system ten stanowi obowigzkowy mechanizm wystawiania faktur ustrukturyzowanych, zgodnie
z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug oraz aktami wykonawczymi.

Jako zatgczniki mogg by¢ zatgczone:

e wizualizacje faktur wystawionych w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF), zawierajgce informacje
o transakcji, numer KSeF oraz kod/y QR lub link pozwalajgce na weryfikacje faktury w KSEF (np.
w pliku pdf),

o wizualizacje faktur wystawionych w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF), ktore zostaly
udostepnione nabywcy przez sprzedawce, zawierajgce informacje o transakcji, numer KSeF oraz
kod/y QR lub link pozwalajgce na weryfikacje faktury w KSEF (np. w pliku pdf).

W procesie weryfikacji wniosku o ptatnos¢, tak jak dotychczas nadal bedg uznawane/przyjmowane
przez SW faktury, korekty faktur (dopuszczone przepisami prawa), umowy oraz pozostate
rownowazne dokumenty dowodowe potwierdzajgce poniesienie kosztéw/wydatkow.

W ramach KSeF jedynym dopuszczalnym sposobem skorygowania jakiegokolwiek btedu zaréwno
rachunkowego, jak i formalnego jest wystawienie faktury korygujgcej przez sprzedawce (nie ma
mozliwosci wystawienia noty korygujacej przez kupujgcego).

Przy ocenie prawidtowosci dokumentdw potwierdzajgcych poniesienie kosztéw operacji SW bierze
pod uwage rzeczywisty moment zaistnienia zdarzenia gospodarczego, obejmujacy sprzedaz oraz
poniesienie kosztu/wydatku. Sporzadzenie nowej faktury o charakterze korekty uprzednio
dokonanej transakcji nie stanowi nowego zdarzenia gospodarczego. Dokument ten moze zostac
przyjety przez SW jako prawidtowy dowdd potwierdzajgcy wczesniej poniesiony koszt, pod
warunkiem ze dotyczy tego samego zdarzenia gospodarczego.

Jezeli dostarczone wraz z wnioskiem o pfatnos¢ dokumenty budzg watpliwosci, SW wezwie
beneficjenta do ich uzupetnienia, poprawienia, lub ztozenia wyjasnien.
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2. Dowody zaptaty
Zatgcznik wymagany dla wszystkich beneficjentdw. Wraz z wnioskiem nalezy przedstawi¢ dowody
zaptaty dotyczace poniesienia wydatkdow zwigzanych z kosztami kwalifikowalnymi objetymi
wnioskiem.
Pod pojeciem dowodu zaptaty nalezy rozumie¢ dowody zaptaty bezgotdwkowej,
Dowodem zaptaty bezgotowkowej moze byc¢ np.:
- wycigg bankowy lub kazdy dokument bankowy potwierdzajgcy dokonanie ptatnosci (w przypadku
ptatnosci kartg niezbedne bedzie dostarczenie dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych
dokonanie zaptaty za fakture (lub dokument o rownowaznej wartosci dowodowej) lub
- zestawienie przelewow dokonanych przez bank beneficjenta zawierajgce wartosci i daty
dokonania poszczegdlnych przelewdw, tytut, odbiorce oraz stempel banku, lub
- polecenie przelewu, lub
- polecenie zaptaty, lub
- wycigg z dokonania transakcji karta.

Zaptaty nalezy dokonywac w formie bezgotdwkowej.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowej, ktorego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat
dokonania poszczegdinych wptat.

3. Umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawag wystawienia
kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci
dowodowej
Nalezy przedstawi¢ umowy z wykonawcami zawierajgce specyfikacje bedacg podstawg wystawienia
kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentdw o réwnowaznej wartosci dowodowej.
Nalezy réwniez przedstawi¢ aneksy do umoéw z wykonawcami.

Zalaczniki opcjonalne:

4. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegdlnych pozycjach zestawienia
rzeczowo-finansowego

Uzasadnienie nalezy dotgczy¢ w przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne
operacji, wykazane dla danej pozycji w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji dla
etapu, sg wyzsze w stosunku do wartosci zapisanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
stanowigcym zafgcznik do umowy dla danego etapu.

5. Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego — jezeli
wilasciwy organ natozyt taki obowigzek w wydanym pozwoleniu na budowe lub
natozyl taki obowigzek innymi decyzjami — lub zawiadomienie organu nadzoru
budowlanego o zakonczeniu budowy ztozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym
terminem przystgpienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepisow
prawa budowlanego lub witasciwy organ natozyt taki obowigzek

Ww. dokumenty dotgczane sg do wniosku, jesli w ramach operacji wystepujg zadania, ktdre zostaty
zakonczone oraz dla ktorych z odrebnych przepisow wynika obowigzek uzyskania pozwolenia na
uzytkowanie obiektu budowlanego.
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Uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze, jezeli przystgpienie do uzytkowania
obiektu budowlanego lub jego czeSci ma nastgpi¢ przed wykonaniem wszystkich robdt
budowlanych.

Pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego musi by¢ decyzjg ostateczng najpdzniej w dniu
przestania odpowiedzi na pismo w sprawie usuniecia brakow.

6. Oswiadczenie beneficjenta, ze w ciqgu 14 dni od dnia zgloszenia zakonczenia roboét
budowlanych, organ nadzoru budowlanego nie wnidést sprzeciwu

Ww. dokumenty dotgczane sg do wniosku, jesli w ramach operacji wystepujg zadania, ktore zostaty
zakonczone oraz dla ktdrych z odrebnych przepiséw wynika obowigzek ztozenia w/w potwierdzenia.

7. Zaswiadczenie organu nadzoru budowlanego, ze nie wnosi sprzeciwu (w przypadku,
gdy zawiadomienie o zakonczeniu robot budowlanych bedzie przedktadane przed
uptywem 14 dni od dnia zakonczenia robot budowlanych)

Ww. dokumenty dotgczane sg do wniosku, jesli w ramach operacji wystepujg zadania, ktére zostaty
zakonczone oraz dla ktérych z odrebnych przepiséw wynika obowigzek ztozenia w/w potwierdzenia.

8. Protokoty odbioru robot budowlanych
Wymagane dla robot budowlanych.

Protokoty te mogg zostac sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o rdwnowaznej
wartosci dowodowej lub zbiorczo dla kilku faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej (np., gdy wystepuje ten sam wykonawca).

Dokumenty potwierdzajgce odbidr/wykonanie prac budowlanych powinny by¢ sporzadzone w taki
sposéb, aby byta mozliwa identyfikacja wykonanych robdt z uwzglednieniem ich zakresu,
w odniesieniu  do poszczegdinych pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego operacii,
stanowigcego zatacznik do umowy.

W przypadku robét budowlanych, dla ktérych wynagrodzenie wykonawcy ustalone zostato
ryczattowo, protokoty odbioru robdt powinny by¢ sporzadzone w ukfadzie pozycji elementow
scalonych z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji.

9. Kosztorys roznicowy
Kosztorys roznicowy nalezy dostarczyé w przypadku zmian stanu faktycznego w stosunku
do zaplanowanego zakresu prac w projekcie budowlanym /kosztorysie inwestorskim/ kosztorysie
ofertowym/ projekcie budowlanym/umowie o0 przyznaniu pomocy.
W przypadku dostarczenia kosztorysu roznicowego, jego obmiar bedzie stanowit podstawe
do weryfikacji zakresu rzeczowego. Zmiany wykazane w kosztorysie roznicowym winny by¢
uzasadnione przez inspektora nadzoru.

10.Kosztorys powykonawczy
Kosztorys powykonawczy nalezy dostarczy¢ w przypadku gdy stanowit on kalkulacje dla
ustalenia wynagrodzenia wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy w przypadku gdy nie
byt opracowany kosztorys ofertowy. Ze wzgledu na to, ze kosztorys powykonawczy jest
sporzadzany przez wykonawce po wykonaniu robot i odzwierciedla rzeczywiste koszty
wykonania robot i przystugujgcego wynagrodzenia za ich wykonanie, w zwigzku z tym bedzie
on stanowit podstawe do weryfikacji zakresu rzeczowego.
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11.Zatwierdzony projekt budowlany
Zatwierdzony Projekt budowlany dotgczany jest do wniosku, w przypadku gdy Beneficjent nie
dostarczyt go do weryfikacji wraz dokumentacjg z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.
Jezeli w sposobie realizacji operacji nastapity zmiany, w tym zmiany w projekcie budowlanym,
Beneficjent zobowigzany jest do dostarczenia dokumentdw potwierdzajgcych koniecznosé
i zgodno$¢ z prawem wprowadzonych zmian (protokdt koniecznosci, zmiany do pozwolenia na
budowe, zmiany w projekcie technicznym, itp.).
Uwaga: Powyzsze dokumenty dostarcza Beneficjent jedynie w przypadku, gdy zmiany w realizacji
operacji nastgpity w stosunku do obowigzujgcego zakresu okreSlonego w umowie o przyznaniu
pomocy w wyniku weryfikacji postepowan i ustalenia zakresu rzeczowego.

Kazda zmiana w stosunku do zatwierdzonego projektu budowlanego musi by¢ potwierdzona/
wprowadzona do projektu przez projektanta, jako autora rozwigzan opisanych projektem,
odpowiedzialnego za catos¢ rozwigzan przedstawionych projektem.

12.Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna)

Wydana przez upowazniony organ (dyrektora izby skarbowej) w przypadku, gdy beneficjent ztozyt
do whniosku o przyznanie pomocy o$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT oraz wykazat w kosztach
kwalifikowalnych podatek VAT.

Z uwagi na fakt, iz oczekiwanie na wydanie przez upowazniony organ dokumentu: ,Interpretacja
przepisdw prawa podatkowego (interpretacja indywidualna)”, moze trwac do trzech miesiecy, co
w zasadniczy sposéb wydtuza termin rozpatrywania wniosku o pfatnos¢, zasadne jest aby
beneficjent, ktéry ztozyt do wniosku o przyznanie pomocy o$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT
oraz wykazat VAT w kosztach kwalifikowalnych i jest posiadaczem numeru REGON i moZze ubiegac
sie 0 wigczenie do kosztéw kwalifikowalnych operacji naleznej kwoty podatku VAT, z odpowiednim
wyprzedzeniem ztozyt stosowny wniosek do wilasciwego organu o wydanie ww. interpretagji
indywidualnej.

Wydana beneficjentowi interpretacja indywidualna powinna dotyczy¢ przedmiotowej operacii
i powinna jednoznacznie wskazywac, ze Beneficjent nie moze odzyskal uiszczonego w zwigzku
z realizacjg operacji podatku od towardw i ustug (VAT).

13.Zestawienia umow zawartych oraz planowanych do zawarcia w tym samym roku co
umowy przedstawione do refundacji, ktére beneficjent podpisat z wykonawcami na
taki sam lub zblizony co do charakteru rodzaj dostaw/ustug/robét budowlanych
W przypadku zamoéwien udzielonych w trybie zamdwien publicznych wraz z wnioskiem o ptatno$é
nalezy dotgczy¢ zestawienie umow zawartych oraz planowanych do zawarcia w tym samym roku
co umowy przedstawione do refundacji, ktore beneficjent podpisat z tym samym
wykonawcg/wykonawcami na taki sam lub zblizony przedmiot zamdwienia.
Jezeli w sekcji Informacje szczegotowe wniosku o ptatno$¢ wszystkie te umowy zostaty wpisane
tworzgc tym samym zestawienie, nie ma obowigzku dodawania takiego zestawienia w formie
dodatkowego zatgcznika.

14.Zakiadowy plan kont
Nalezy dostarczy¢ dokumenty opisujgce przyjeta przez beneficjenta polityke rachunkowosci,
wraz z odpowiednim dokumentem potwierdzajgcym wprowadzenie, np. zarzadzenie starosty.
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W zaktadowym planie kont nalezy wskaza¢ nr konta wyodrebnionego dla przedmiotowej
operaciji.

15.0swiadczenie beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego systemu rachunkowosci
albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciggami
z polityki rachunkowosci i zaktadowego planu kont oraz z wydrukami z kont
ksiegowych w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych
Na podstawie wymogu okreslonego w art.123 ust. 2 lit. b) pkt i) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) NR 2021/2115 z dnia 2 grudnia 2021 r. ustanawiajgcego przepisy
dotyczace wsparcia planéw strategicznych sporzgdzonych przez panstwa cztonkowskie w ramach
wspolnej polityki rolnej (planéw strategicznych WPR) i finansowanych z Europejskiego Funduszu
Rolniczego Gwarancji (EFRG) i z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich (EFRROW oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr 1305/2013 i (UE) nr 1307/2013,
beneficjenci realizujgcy interwencje w ramach Planu Strategicznego WPR sg zobowigzani
do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacjag. W przypadku beneficjentéw
prowadzacych ksiegi rachunkowe i sporzadzajgcych sprawozdania finansowe zgodnie z zasadami
okreSlonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120
z pozn. zm.), przez ,oddzielny system rachunkowosci albo odpowiedni kod rachunkowy, nalezy
rozumie¢ ewidencje ksiegowg wyodrebniong w ramach prowadzonych przez beneficjenta ksiag
rachunkowych, a nie odrebne ksiegi rachunkowe.
Beneficjent, zgodnie z wykazem kont ksiegowych zgodnych ze swoim planem kont ksiegowych,
wykazuje jedynie numery kont wraz z nazwami kont, na ktérych dokonano ksiegowania wszystkich
transakcji zwigzanych z operacjg. Ponadto, o$wiadczenie musi zosta¢ podpisane przez Beneficjenta.

16.Decyzja ostateczna o pozwoleniu na budowe
Na etapie wniosku o pfatno$¢ kopia decyzji ostatecznej jest wymagana wytgcznie w przypadku,
gdy wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy Beneficjent przedstawit program funkcjonalno-
uzytkowy oraz gdy dla prac scaleniowych i zagospodarowania poscaleniowego istnieje wymadg
w tym zakresie, zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2025 r. poz.
418 ze zm.).

Pozwolenie na budowe musi posiadaC klauzule ostateczno$ci najpdzniej w dniu przestania
odpowiedzi na pismo w sprawie usuniecia brakéw.

17.Wydruk elektroniczny z dokumentacji ksiegowej lub kopia z ksigzki ewidencji
srodkow trwatych
Nalezy przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce zaksiegowanie Srodkéw trwatych w ksiegach
rachunkowych Beneficjenta.

Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, powinny zawiera¢ strone tytutowg oraz strony obejmujgce
pozycje zwigzane z realizacjg operacji z dofinansowaniem PS WPR na lata 2023-2027.

W przypadku $rodkéw trwatych (np. gruntdow wydzielonych na cele miejscowej uzytecznosci
publicznej, ulice, drogi, itp.), ktére po dokonanym postepowaniu scaleniowym przeszty na wiasnosé
gminy, to wydruk elektroniczny z dokumentacji ksiegowej lub z ksigzki ewidencji Srodkéw trwatych
potwierdzajgcy przyjecie tego mienia na stan ewidencji $rodka trwatego, powinien zawierac
adnotacje o przejeciu $rodka trwatego przez gmine.
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18.Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych do organu administracji
architektoniczno- budowlanej wraz z:
- oSwiadczeniem, ze w terminie 21 dni od dnia zgtoszenia zamiaru wykonania robét
budowlanych, organ administracji architektoniczno-budowlanej nie wnidst
sprzeciwu lub
- potwierdzeniem organu administracji architektoniczno-budowlanej, ze nie wniost
sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonania robot budowlanych
Nalezy ztozy¢ przedmiotowy dokument wraz z - o$wiadczeniem, ze w terminie 21 dni od dnia
zgtoszenia zamiaru wykonania robot budowlanych, organ administracji architektoniczno-
budowlanej nie wnidst sprzeciwu lub potwierdzeniem organu administracji architektoniczno-
budowlanej, Zze nie wnidst sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonania robdt
budowlanych.

19.Decyzja ostateczna o srodowiskowych uwarunkowaniach, jezeli jest wymagana
Na etapie wniosku o ptatnoS¢ decyzja jest wymagana w przypadku, gdy wraz z wnioskiem
0 przyznanie pomocy beneficjent przedstawit program funkcjonalno-uzytkowy oraz gdy dla
inwestycji istnieje wymdg w tym zakresie, zgodnie z ustawg z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnieniu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
$rodowiska oraz ocenach oddziatywania na $rodowisko (Dz. U. z 2024 r. poz. 1112, ze zm.) oraz
wymog wynikajacy z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie
przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywac na Srodowisko (Dz.U. z 2016 r. poz. 71).
Ocena oddziatywania na $rodowisko — przeprowadzenie procedury oceny oddziatywania
na Srodowisko ma dostarczy¢ podejmujgcemu decyzje organowi administracji publicznej
informacji, czy ingerencja inwestycji w Srodowisko zostata zaplanowana w sposdb optymalny i czy
korzysci wynikajace z jej realizacji rekompensujg straty w Srodowisku, jakie zwykle sg niemozliwe
do unikniecia.
Wydanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach nastepuje przed uzyskaniem réznego typu
innych decyzji wymienionych w art. 72 ustawy o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
$rodowisko, w tym m.in. przed uzyskaniem: decyzji o pozwoleniu na budowe, decyzji
o zatwierdzeniu projektu budowlanego, decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej, itp.
Decyzja $rodowiskowa musi byC ostateczna, co oznacza, ze nie stuzy od niej odwotanie
w administracyjnym toku instancji.

Decyzja ostateczna powinna by¢ opatrzona stemplem wtasciwego organu, upowaznionego do jej
wydania zgodnie z art. 75 ust. 1 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji
0 srodowisku | jego ochronie, udziale spofeczeristwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko (Dz.U. z 2024 r. poz. 1112, ze zm.), wpisem na decyzji lub
zaswiadczeniem organu witasciwego, ze decyzja ta stata sie ostateczna.

20.Postanowienie o wszczeciu postepowania scaleniowego
Wszczecie postepowania scaleniowego powinno nastgpi¢ w terminie 12 miesiecy od dnia
podpisania umowy.
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21.Decyzja ostateczna o zatwierdzeniu projektu scalenia (dotaczona do wniosku
o ptatnos¢ koncowaq)
Nalezy dotaczy¢, jezeli sktadany wniosek o ptatnos¢ jest wnioskiem koncowym.

22.Zaswiadczenie Starosty o przyjeciu dokumentacji do panstwowego zasobu

geodezyjnego i kartograficznego (dotaczane do wniosku o ptatnos¢ koncowq)
Nalezy dotaczy¢, jezeli sktadany wniosek o ptatnosc¢ jest wnioskiem kofcowym.

Inne zalaczniki

W celu dodania zatgcznika nalezy klikngé w przycisk ,,+ Dodaj zatacznik”

Inne zatgczniki

+ Dodaj zatgcznik

Przejdz dalej

W celu dodania zatacznika nalezy klikng¢ w przycisk ,,+Dodaj zatgcznik”. Po jego nacisnieciu wyswietli sie
pole:

Inne zatgczniki

O Usun zalacznik

Tytut zatacznika * Whisz tytut zatgcznika

Maksymalny rozmiar pliku: 50 MB

Maksymalna liczba zatgcznikdw: 10
i iji ¢ pli j Dodaj pliki z dysku
Maksymalna diugosc nazwy pliku: 48 znakéw Przemagnu Iupusc p\lk Gy lub

Nazwa pliku nie moze zawierac spacji

Liczba zatgcznikéw: O

+ Dodaj zatacznik
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Nalezy wpisac tytut dodawanego zatgcznika oraz dotaczy¢ plik z dysku. Dodanie kolejnego zatgcznika jest

mozliwe po nacisnieciu przycisku ,+Dodaj zatgcznik”, natomiast usuniecia dodanego zatgcznika jest
mozliwe po nacisnieciu przycisku ,Usuri zatacznik”.

| 9. Informacja o korespondencji elektronicznej

< @ © © © 9 © © ® >
Dane Informacje Wykaz faktur Zestawienie Dane finansowe Oswiadczenia i Zatgczniki Informacja o
identyfikacja szczegotowe rZeczowo - zobowigzania korespondencji
beneficjenta finansowe elektronicznej

~Informacja o korespondencji elektronicznej” to formalna zgoda lub o$wiadczenie dotyczace sposobu
komunikacji poprzez elektroniczng wymiane korespondencji z ARIMR i podmiotem wdrazajgcym za pomoca
systemu teleinformatycznego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

Nalezy zapoznac sie z treScig wszystkich pouczen w tej czesci wniosku o przyznanie pomocy. Po zapoznaniu
sie z informacjami zawartymi w tej czeSci wniosku nalezy wprowadzi¢ numer telefonu lub adres poczty
elektronicznej. Powiadomienia o wszelkich dokumentach, ktére pojawig sie w tej sprawie na PUE, beda
przychodzity na wskazany kanat komunikacji.

Na wskazany kanat komunikacji przyjdzie kod, ktory nalezy wpisac by zatwierdzi¢ rejestracje kanatu tej
komunikacji.

Powiadomienia w ramach wyiej wymienionego postepowania prosze kierowac na ponizszy numer telefonu lub adres e-mail:

Numer telefonu ‘

Adres e-mail * ‘

Po potwierdzeniu prawidtowosci danych nastgpi przejscie do czesci Podglad wniosku.

| 10. Podglad wniosku

< @ 9 @ @ @ o o ®
Informacje Wykaz faktur Zestawienie Dane finansowe Oswiadczenia i Zataczniki Informacja o Podglad
szczegbtowe rZeczowo - zobowigzania korespondencji whniosku
finansowe elektronicznej

Po przejsciu do tej czesci wyswietlony zostanie wniosek o ptatnos¢ zawierajgcy wprowadzone dane.
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Nalezy sprawdzi¢ wszystkie dane i jesli sg poprawne nalezy nacisng¢ przycisk ,, Wyslij wniosek”.

Jezeli dane wymagajg poprawy — nalezy dokona¢ zmiany przed wystaniem wniosku. Zmiany nalezy
dokonaé poprzez cofniecie sie do czesci wniosku wymagajgcej poprawy. Po poprawieniu danych nalezy
nacisngc przycisk: ,, Wyslij wniosek”.

Po kliknieciu , Wyslij wniosek”, pojawia sie okno informacyjne.

Zamierzasz zrofyd wniosek w Agenci Restrukturyzacji | Modernizacji Rolnictwa.

]__ ) Czy potwierdzasz wystanie wniosku?
=l

Wrac do formularza Wyslij wniosek

Kolejnym krokiem jest Autoryzacja.

W tym oknie nalezy wpisacC login i hasto osoby fizycznej, upowaznionej do reprezentowania beneficjenta,
aby dokonac autoryzacji i wystac¢ wniosek.

Autoryzacja

Do wystania formularza konieczna jest autoryzacja za pormocg
indywidualnego loginu | hasta. Jezeli ich nie posiadasz, zarejestruj sigi
postepuj zgodnie z instrukcjg.

Login *

Hasto *

| ®|

e ) T

W przypadku, gdy osoba upowazniona nie posiada indywidualnego loginu i hasta, nalezy klikng¢ w stowo
LInstrukcig”w powyzszym oknie i postepowac zgodnie ze wskazowkami w Instrukcji zaktadania konta oraz
autoryzacji operacji, ktéra wyswietli sie na ekranie.

Po wpisaniu prawidtowego hasta i loginu oraz kliknieciu w przycisk ,,Zautoryzuj”wniosek zostanie wystany,
a na ekranie pojawi sie ponizszy komunikat:
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Twidj wniosek o ptatnost zostat wystany do Agencji Restrukturyzacji | Modernizacji
Rolnictwa. Potwierdzenie wystania wniosku znajdziesz w Maje sprawy - Wnioski PS5 WPR

2023-2027

Q

Wrac na strone ghdwng Przejdi do ztozonych wnioskdw

Po wysfaniu wniosku, WoP otrzymuje nadany numer oraz system wskazuje date wystania dokumentu,
dodatkowo beneficjent otrzymuje dokument ,Potwierdzenie Przedtozenia Dokumentu”.

Dokument ,Potwierdzenie Przedtozenia dokumentu” jest dla beneficjenta potwierdzeniem, ze wniosek
zostat ztozony.
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