Instrukcja wypetniania wniosku o platnos¢ dla interwencji I 13.1 WDR — projekty grantowe
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INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU O PLATNOSC W RAMACH PLANU STRATEGICZNEGO DLA WSPOLNE)

POLITYKI ROLNEJ NA LATA 2023-2027

DLA INTERWENCII 1.13.1 LEADER/ROZWOJ LOKALNY KIEROWANY PRZEZ SPOLECZNOSC (RLKS) —

KOMPONENT WDRAZANIE LSR - PROJEKTY GRANTOWE

| I. Informacje wstepne

Pomoc finansowa przyznana w ramach interwencji ,,LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spoteczno$é
(RLKS) — komponent Wdrazanie LSR” — projekty grantowe (w formie ptatnosci kosztow jednostkowych lub
w formie kosztédw kwalifikowalnych) jest wyptacana beneficjentowi na wniosek o ptatnosé¢, pod warunkiem,
ze beneficjent spetnit warunki wyptaty pomocy okreslone w zawartej z Samorzagdem Wojewddztwa (zwanym
dalej SW) umowie o przyznaniu pomocy w ramach interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany
przez Spotecznos¢ (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR” — projekty grantowe, zwanej dalej ,umowg”.

| Il. Informacje ogdine

1. Przed wypetnieniem formularza wniosku o ptatnos¢ w ramach 1.13.1 — projekty grantowe (zwanego dalej
whioskiem) nalezy zapoznac sie z:

a) zasadami wyptaty pomocy, zawartymi w dokumentach opracowanych przez Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi:

Wytycznych podstawowych w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla
Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (https://www.gov.pl/web/rolnictwo/wytyczne-
podstawowe-w-zakresie-pomocy-finansowej-w-ramach-planu-strategicznego-dla-wspolnej-
polityki-rolnej-na-lata-20232027),

Wytycznych szczegdtowych w zakresie przyznawania i wyptaty pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER
/Rozwédj Lokalny Kierowany przez Spoteczno$¢ (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR
(https://www.gov.pl/web/rolnictwo/wytyczne-szczegolowe-w-zakresie-przyznawania-i-wyplaty-
pomocy-finansowej-w-ramach-planu-strategicznego-dla-wspolnej-polityki-rolnej-na-lata-
20232027-dla-interwencji-il31-leaderrozwoj-lokalny-kierowany-przez-spolecznosc-rlks--
komponent-wdrazanie-Isr),

Wytycznych szczegdtowych w zakresie przygotowania i realizacji projektow grantowych w ramach
Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1
LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spoteczno$é (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR
(https://www.gov.pl/web/rolnictwo/wytyczne-szczegolowe-w-zakresie-przygotowania-i-realizacji-
projektow-grantowych-w-ramach-planu-strategicznego-dla-wspolnej-polityki-rolnej-na-lata-
20232027-dla-interwencji-il31-leaderrozwoj-lokalny-kierowany-przez-spolecznosc-rlks--
komponent-wdrazanie-Isr)
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b) Umowa o przyznaniu pomocy w ramach interwencji 1.13.1 - projekty grantowe,
c) wskazowkami dotyczgcymi wypetniania wniosku zamieszczonymi w niniejszej instrukcji.

2. Przedmiotowa Instrukcja zawiera dodatkowe informacje, ktére mogg by¢ przydatne beneficjentowi przy
whioskowaniu o pfatnos$é w ramach interwencji 1.13.1- projekty grantowe.

3. Beneficjent wypetnia wniosek, jezeli:

- wystepuje o ptatnos¢ w formie kosztéw jednostkowych lub zwrotu czesci kosztéw kwalifikowalnych,
jesli zrealizowat zestawienie rzeczowo-finansowe i tym samym osiggnat cel operacji;

- na pisemne wezwanie SW, dokonuje korekty tresci ztozonego wczes$niej wniosku.

4. Whniosek wypetnia sie i sktada wytgcznie w sposéb okreslony w art. 10c ustawy o ARIMR tj. za
posrednictwem udostepnianej przez ARIMR Platformy Ustug Elektronicznych (zwanej dalej PUE
https://epue.arimr.gov.pl/pl/strona-glowna) Whniosek jest dostepny dla beneficjenta zalogowanego do
PUE. Ztozenie wniosku jest mozliwe po wypetnieniu wszystkich wymaganych pdl oraz dotgczeniu
niezbednych zatgcznikow potwierdzajgcych spetnienie warunkéw wyptaty pomocy.

5. Uwierzytelnienie w PUE nastepuje:

1) w sposdb okreslony w art. 20a ust. 1 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne lub

2) za pomoca loginu i kodu dostepu do systemu teleinformatycznego ARIMR, dla ktérych szczegdtowe
wymagania okreslone sg w rozporzgdzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 marca 2023
r. w sprawie szczegétowych wymagan dotyczacych loginu i kodu dostepu do systemu
teleinformatycznego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (Dz. U.2023 poz. 480).

6. W przypadku sktadania pisma albo wykonywania innej czynnosci dotyczgcej postepowania konieczne jest
ponowne uwierzytelnienie, ktére jest traktowane réwnoznacznie z podpisaniem dokumentu.

7. Beneficjent zobowigzuje sie ztozy¢ wniosek o ptatnosé wraz z wymaganymi dokumentami, o ktdrych
mowa w zatgczniku do regulaminu, niezbednymi do wyptaty srodkéw finansowych z tytutu pomocy,
potwierdzajgcymi spetnienie warunkdw wyptaty pomocy, po zakonczeniu realizacji catosci operacji
w terminie okreslonym w umowie.

8. Beneficjentowi po wystaniu wniosku o ptatnosé lub innego pisma oraz po wykonaniu innej czynnosci
dotyczacej postepowania, jest wystawiane za pomocg PUE potwierdzenie ztoZzenia pisma oraz wykonania
innej czynnosci dotyczacej postepowania, ktore zawiera unikalny numer nadany przez PUE oraz date
ztozenia pisma oraz wykonania innej czynnosci dotyczacej postepowania.

9. Zmiany lub wycofania wniosku, wymiany korespondencji w toku postepowania w sprawie o wypfate
pomocy, w tym sktadania pism przez beneficjenta i doreczania pism beneficjentowi, oraz wykonywania
innych czynnosci dotyczgcych postepowania, w tym podpisywania dokumentéw, dokonuje sie za pomocga
PUE.

10.Datg wszczecia postepowania na wniosek o ptatnos$é¢ ztozony za pomocg PUE jest dzien wystawienia
potwierdzenia ztozenia pisma, o ktérym mowa w pkt 8.

11.Jezeli wniosek nie zostat ztozony za pomocg PUE, SW pozostawia wniosek bez rozpatrzenia oraz informuje
o tym beneficjenta w takiej samej formie, w jakiej wniosek zostat ztozony.

12.Za date doreczenia beneficjentowi pisma poprzez PUE uznaje sie dzien:

1) potwierdzenia odczytania pisma przez beneficjenta w PUE, z tym, ze dostep do tresci tego pisma
i do jego zatacznikdw uzyskuje sie po dokonaniu tego potwierdzenia,

2) nastepujacy po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w PUE, jezeli beneficjent nie potwierdzit
odczytania pisma przed uptywem tego terminu.
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13.Jezeli wniosek o ptatnosé nie zostat ztozony za pomocg PUE, SW pozostawia wniosek bez rozpatrzenia oraz
informuje o tym beneficjenta w takiej samej formie, w jakiej wniosek zostat ztozony.

14.)Jezeli w trakcie oceny wniosku SW wzywa beneficjenta do usuniecia brakéw formalnych, czy tez wzywa
do poprawienia wniosku lub do ztozenia wyjasnier, beneficjent zobowigzany jest do dokonania
okreslonych czynnosci w toku tego postepowania w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

15.W przypadku nieztozenia wniosku w terminie okreslonym w umowie, SW dwukrotnie wzywa beneficjenta
do ztozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach 14 dni od dnia otrzymania wezwania, o ile nie
uptynat maksymalny termin zakonczenia realizacji operacji.

16.W przypadku gdy beneficjent nie wnioskowat o wyprzedzajgce finansowanie lub o zaliczke na etapie
przyznania pomocy, najpdzniej wraz z wnioskiem o ptatnos$¢ zobowigzany jest ztozy¢ nalezyte
zabezpieczenie umowy w postaci weksla (in blanco) wraz z deklaracjg wekslows.

17.Beneficjent podpisuje weksel niezupetny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowg na formularzu
udostepnionym przez SW, w obecnosci upowaznionego pracownika SW. Dokumenty sktadane sg we
wiasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedzibe beneficjenta SW.

18.Whniosek moze zostac ztozony przez Petnomocnika, przy czym beneficjent na PUE w zaktadce Petnomocnik
zobowigzany jest w pierwszej kolejnosci takie petnomocnictwo ustanowic¢ wskazujac jaki zakres czynnosci
lezy w kompetencji Petnomocnika.

19.W przypadku gdy do wniosku zostat ustanowiony cesjonariusz nalezy jego dane wypetni¢ na wniosku
o ptatnosé. W takim przypadku do wniosku o ptatnosc nalezy zataczyé umowe cesji wierzytelnosci.

20.WoP mozna w dowolnym momencie wycofaé. O skutecznym wycofaniu wniosku beneficjent jest
informowany poprzez PUE w postaci dokumentu PPD.

21.Wycofanie WOP nie znosi obowigzku podjecia przez SW odpowiednich dziatan wynikajgcych z przepiséw
prawa w przypadku, gdy:

1) istnieje podejrzenie popetnienia przestepstwa w zwigzku z danym wnioskiem,
2) zaistnieje przestanka wykluczenia beneficjenta z mozliwosci otrzymywania pomocy.

22.Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznego informowania o wszelkich istotnych zmianach w zakresie
danych i informacji zawartych we wniosku oraz dotgczonych do niego dokumentach niezwtocznie po
zaistnieniu tych zmian.

23.Jesli powodem sktadania formularza jest korekta wniosku lub zmiana do wniosku, beneficjent moze
dokona¢ wymaganej modyfikacji tresci z wykorzystaniem wniosku ztozonego wczesnie;.

24 Wersja robocza wniosku o ptatnos$¢ jest widoczna w menu Moje sprawy/Wnioski PS WPR 2023-2027 po
wejsciu w dang sprawe.

25.Zamieszczone w niniejszym dokumencie zrzuty ekrandw wraz z zawartymi w tych zrzutach informacjami
stuzg wytacznie jako przyktady obrazujgce dziatanie aplikacji w ramach sktadania wniosku.

Ill. Zasady wypetniania formularza wniosku o ptatnos¢

Po zalogowaniu sie do systemu teleinformatycznego ARIMR (PUE) na konto beneficjenta, nalezy wejs¢
w lewym panelu bocznym w zaktadke ,,Moje sprawy”, a nastepnie ,, Wnioski PS WPR 2023-2027".
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W zaktadce Moje sprawy - ,Wnioski PS WPR 2023-2027” znajdujg sie wszystkie ztozone wnioski przez
beneficjenta. Nalezy klikng¢ na znak sprawy, aby przej$¢ do panelu obstugi danego wniosku.

fr > Mojesprawy > Wnioski PS WPR 2023-2027

Znak sprawy Tytul sprawy Status - |ednostka obshugujgca
Data ubworzenia od E Data utworzenia do E Data ostatnie] korespendendi od E Data ostatnie] korespondendji de E
Q, Szukaj X Wyczysc
’ Data Data ostatniej
Lp. Tytul sprawy Znak sprawy Status Jednostka obslugujgca 1

utworzenia korespondencji

1.13.1 LEADER / Rozwdj Lokalny
Kierowany przez Spotecznosc - Umowa Semerzad
1 . = UMO7.65721.00273.2025 2 Wojewodztwa 02-12-2025 27-01-2026
Wdrazanie LSR - z wylgczeniem podpisana 3
Mazowieckiego

projektow grantowych

1.13.1 LEADER / Rozwoj Lokalny [ p— Samorzad
2 Kierowany przez Spolecznosc - UMO01.65721.00002.2026 Wojewodztwa 26-11-2025 02-01-2026

Wdrazanie LSR - projekty grantowe PRdpicAa Dolnoslaskiego

1.13.1 LEADER / Rozwdj Lokalny
Kierowany przez Spolecznosc - Sarmgrzad
3 : F UMO02.65721.00158.2025 Zakornczona Wojewodztwa 19-11-2025 25-11-2025
WdraZanie LSR - z wylaczeniem : i
Kujawsko-Pomorskiego

projektow grantowych

Aby rozpoczgé wypetnianie wniosku nalezy przej$s¢ do modutu ,Wnioskuj o ptatnos¢”. Wersja robocza tego
whiosku tworzy sie automatycznie. Wszelkie zmiany sg zapisywane. Wniosek mozna wypetnia¢ sukcesywnie
w dogodnym dla beneficjenta czasie. Dokonywanie zmian w wersji roboczej jest mozliwe az do czasu jego
zfozenia.

Wersja robocza wniosku jest widoczna w menu Moje sprawy/Wnioski PS WPR 2023-2027 po wejsciu w dang
sprawe.

Whnioskuj o ptatnosc Wyslij korespondencje
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W przypadku wystgpienia potrzeby usuniecia wersji robocze] i rozpoczecia ponownego wypetniania wniosku
o ptatnos¢ mozna tego dokonaé poprzez uzycie przycisku ,,Usuni wersje roboczg”

Usun wersje roboczg

Nadawca / Jednostka

Lp. Nazwa dokumentu Numer dokumentu Data dokumentu .
obstugujaca

* Pola/sekcje opatrzone gwiazdka (*) sa obowigzkowe do wypetnienia lub dokonania wyboru.

e Pola ,wyszarzone” sg zablokowane do edycji przez beneficjenta i sg wypetnione automatycznie.

¢ Nasamej gorze formularza wniosku o ptatnos$¢ (WoP) prezentowana jest tzw. o$ etapow wypetniania
whiosku, ktéra prezentuje wszystkie czesci, ktére zawiera wniosek i za pomocy, ktérej, w przypadku
wypetnienia juz wymaganych czesci/pdél wniosku, mozliwe jest przemieszczanie sie pomiedzy
poszczegdlnymi cze$ciami wniosku.

Przyktadowo, jezeli jesteSmy na etapie wypetniania czesci ,Wskazniki rezultatu”, podswietlony zostaje ten
etap:

o 9 o % o © >
Informacje Dane Zadania Zestawienie Dane finansowe Wskazniki Oswiadczenia i Zatacznik:
podstawowe dentyfikacyjne grantobiorcow rZeczowo - rezultatu zobowigzania

beneficjenta finansowe

* Przejscie do kolejnej strony formularza nastepuje poprzez nacisniecie przycisku ,Przejdz dalej”.
Formularz umozliwia przejscie do wczesniejszej strony poprzez nacisniecie przycisku , Cofnij”.

¢ Dodawanie, edytowanie i usuwanie poszczegdlnych pozycji np. w czesci wniosku , Wykaz faktur” jest
mozliwe po kliknieciu w ikone akgji (:).

Po wybraniu ikonki pojawia sie menu kontekstowe, dzieki ktdremu mozemy poprawi¢ wprowadzone dane,

czy tez je usunad.

Edytuj

Po wybraniu operacji usuniecia danych pojawi sie ,,okno” z prosbg o jej potwierdzenie

Potwierdzenie operacji

Czy na pewno chcesz wykonac te operacje?

NIE ’ TAK
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UWAGA: Jezeli przed ztozeniem Whniosku o Ptatnos$¢ (WoP) konieczna jest aktualizacja danych w Ewidencji
Producentéw (EP), w zaktadce , Zatatw sprawe” mozna ztozy¢ wniosek o zmiane danych.

Wpisz wyszukiwang fraze QsSzuka) X Wyczys¢
2 Moj profil
Strona giowna Dzialania inwestycyjne i premiowe v
Kalendarz
Zalatw sprawe [ | X . i
Ew|dencja Producentow £
Moje sprawy v
Moje kontrole Formularz EP
Finanse Whniosek o wpis do ewidencji producentow
Kontakt v Whniosek o zmiane danych w Ewidenqw producentow
Informacje o aplikacji
Identyfikacja i rejestracja zwierzat v

& Ushugi dla obywatela

1. Czes¢: Informacje podstawowe

® >

Informacje Dane Zadania Zestawienie Dane finansowe Wskazniki Oswiadczenia i Zatgczniki
podstawowe identyfikacyjne grantobiorcow rzeczowo - rezultatu zobowigzania
beneficjenta finansowe

Informacje podstawowe

i) * Pole obowigzkowe do wypetnienia

Dane podstawowe

Znaksprawy UMO1.65721.00002.2026

NumeRumawy umowa/UMO01.65721.00002.2026/99b731

Nazwa funduszu Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich

Nazwa programu Plan Strategiczny dla Wspéinej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (PS WPR 2023-2027)

Nazwa interwend]i PSWPR 1.13.1.PG LEADER / Rozw6j Lokalny Kierowany przez Spotecznos¢ - Wdrazanie LSR - Projekty

grantowe

Cel interwentji Przycigganie i wspieranie mtodych rolnikéw i innych nowych rolnikéw oraz utatwienie

zréwnowazonego rozwoju przedsiebiorczosci na obszarach wiejskich. Promowanie
zatrudnienia, wzrostu, rownosci pici, w tym udziatu kobiet w rolnictwie, wigczenia
spotecznego i rozwoju lokalnego na obszarach wiejskich, w tym biogospodarki o obiegu
zamknietym i zrbwnowazonego lesnictwa.

Rodzaj platnosci ptatnosc koncowa

Forma prowadzonej ewidencji ksiegowej* [ opodatkowanie na zasadach ogolnych (petna ksiegowos¢ prowadzona wg ustawy o rachun... v]

.
Oddzielny system rachunkowo#

Oswiadczam, ze: inne formy
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‘ Pole: Znak sprawy ‘

Pole zablokowane do edycji. Znak sprawy wypetniony automatycznie.

| Pole: Numer umowy |

Pole zablokowane do edycji. Numer umowy wypetniony automatycznie.

| Pole: Nazwa funduszu |

Pole zablokowane do edycji. Nazwa funduszu wypetniona automatycznie.

‘ Pole: Nazwa programu ‘

Pole zablokowane do edycji. Nazwa programu wypetniona automatycznie.

‘ Pole: Nazwa interwencji PS WPR ‘

Pole zablokowane do edycji. Nazwa interwencji wypetniona automatycznie.

‘ Pole: Cel interwencji ‘

Pole zablokowane do edycji. Cel interwencji wypetniony automatycznie.

| Pole: Rodzaj ptatnosci |

Pole zablokowane do edycji. Rodzaj ptatnosci wypetniony automatycznie.

\ Pole: Forma prowadzonej ewidencji ksiegowej \

Informacja wybierana przez beneficjenta z listy rozwijalnej. Wyboru jednej z opcji dokonuje sie sposrdd nizej
wymienionych sposobéw prowadzenia ewidencji ksiegowej:

1) opodatkowanie na zasadach ogdlnych (petna ksiegowos¢ prowadzona wg. ustawy o rachunkowosci),
2) inne formy.

Forma prowadzonej ewidencji ksiegowej *

opodatkowanie na zasadach ogélnych (peina ksiegowos¢ prowadzona wg ustawy o rachun...

. opodatkowanie na zasadach ogdinych (peina ksiegowosc prowadzona wg ustawy o rachunkowosd)
Oddzielny system rachunkowos

Oswiadczam, ze: inne formy

Na podstawie wymogu okreslonego w art. 123 ust.2 lit. b) pkt i) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) Nr 2021/2115 z dnia 2 grudnia 2021 r. ustanawiajgcego przepisy dotyczgce wsparcia planow
strategicznych sporzadzanych przez panstwa cztonkowskie w ramach wspdlnej polityki rolnej (plandw
strategicznych WPR) i finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarancji (EFRG)
i z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) oraz uchylajgce
rozporzadzenia (UE) nr 1305/2013 i (UE) nr 1307/2013, beneficjenci realizujgcy interwencje w ramach Planu
Strategicznego WPR sg zobowigzani do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

W przypadku beneficjentéw prowadzacych ksiegi rachunkowe i sporzgdzajgcych sprawozdania finansowe
zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz.
120 z pdéin. zm.), przez ,oddzielny system rachunkowosci albo odpowiedni kod rachunkowy”, nalezy
rozumie¢ ewidencje ksiegowg wyodrebniong w ramach prowadzonych przez beneficjenta ksigg
rachunkowych, a nie odrebne ksiegi rachunkowe.

W zwigzku z powyiszym po wybraniu - opodatkowania na zasadach ogdlnych (petna ksiegowosc
prowadzona wg ustawy o rachunkowosci) pojawi sie oswiadczenie dotyczace Oddzielnego systemu

7



Instrukcja wypetniania wniosku o platnos¢ dla interwencji I 13.1 WDR — projekty grantowe

rachunkowosci, w ktérym nalezy wskaza¢ wtasciwg odpowiedz (zgodnie ze stanem faktycznym) sposréd
dwéch mozliwych tj.:

. prowadze oddzielny system rachunkowosci albo korzystam z odpowiedniego kodu
rachunkowego/beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji, w rozumieniu art. 123 ust. 2 lit. b
pkt i Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/2115 z dnia 2 grudnia 2021 r.
ustanawiajgce przepisy dotyczace wsparcia planéw strategicznych sporzadzanych przez panstwa
cztonkowskie w ramach wspdlnej polityki rolnej (plandéw strategicznych WPR) i finansowanych
z Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarancji (EFRG) i z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW) oraz uchylajgce rozporzadzenia (UE) nr 1305/2013 i (UE) nr 1307/2013 (Dz.U.
UE L435126.12.2021, str. 99, z pdzn. zm.) albo

. nie prowadze oddzielnego systemu rachunkowosci.
Oddzielny system rachunkowosci

Oswiadczam, ze:

(@ prowadze oddzielny system rachunkowosci albo korzystam z odpowiedniego kodu rachunkowego/ Beneficjent prowadzi oddzielny system
rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji, w
rozumieniu art. 123 ust. 2 lit. b pkt i Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/2115 z dnia 2 grudnia 2021 r.
ustanawiajacego przepisy dotyczgce wsparcia planéw strategicznych sporzadzanych przez panstwa cztonkowskie w ramach wspélnej
polityki rolnej (planéw strategicznych WPR) i finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarancji (EFRG) i z Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) oraz uchylajace rozporzadzenia (UE) nr 1305/2013 i (UE) nr 1307/2013
(Dz.U. UE L 435 2 6.12.2021, str 99, z péZn. zm.)

O nie prowadze oddzielnego systemu rachunkowosci

Wiasciwie wyodrebniona ewidencja ksiegowa polega na:

¢ wprowadzeniu dodatkowych kont syntetycznych lub analitycznych, pozwalajgcych na wyodrebnienie
zdarzen zwigzanych tylko z dang operacjg. Wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich zespotéw kont,
na ktérych bedzie dokonywana ewidencja zdarzen zwigzanych z operacjg, np. ,,010-006 Srodki trwate
— projekt grantowy”, lub

* wprowadzeniu odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji oraz kont ksiegowych
zwigzanych z dang operacja.

Kod ksiegowy moze przyjmowaé dwie postacie, tj.: kod ksiegowy funkcjonujgcy w ramach prowadzonego
systemu ksiegowego lub kod ksiegowy funkcjonujgcy poza systemem ksiegowym. Wyodrebniony kod
ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu
dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych, w okreslonym przedziale
czasowym ujmujacych wszystkie zdarzenia zwigzane tylko z dang operacja.

W przypadku wyboru oswiadczenia dotyczgcego prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo
korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji
zostanie wygenerowane zestawienie z numerami i nazwami kont, ktore nalezy wypetnié poprzez nacisniecie
przycisku Dodaj konto ksiegowe. Zaprezentowana zostanie wéwczas nastepujgca formatka:
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Dodawanie informacji o koncie ksiegowym

Numer konta ksiegowego * WDis7 nume

Nazwa konta ksiegowego *

Anuluj ‘ Zapisz i dodaj kolejne konto ksiegowe ’

W przypadku potrzeby dodania kolejnego numeru ksiegowego nalezy wybra¢ przycisk:

Zapisz i dodaj kolejne konto ksiegowe

W celu anulowania operacji nalezy wybrac przycisk: Anuluj

Po wprowadzeniu danych w ww. formatce prezentowane sg one w nastepujacym uktadzie:

+ Dodaj konto ksiegowe

Numer konta ksiegowego Nazwa konta ksiggowego
123 granty
llos¢ wierszy na stronie: | 10~ [1] 21

Aby edytowac/usunaé wprowadzone dane nalezy wybrac ikone akgji (3).

Beneficjent, zgodnie z wykazem kont ksiegowych zgodnych ze swoim planem kont ksiegowych, wykazuje
jedynie wyodrebnione numery kont wraz z nazwami kont, na ktérych dokonano ksiegowania wszystkich
transakcji zwigzanych z operacja.

Beneficjent prowadzacy oddzielny system rachunkowosci jest zobowigzany do dotgczenia do wniosku
o ptatnosé:

— wydrukéw z kont ksiegowych (syntetycznych i analitycznych) na ktérych dokonano zapiséw
(ksiegowania) odnosnie przeptywow finansowych, zwigzanych z operacjg (w tym zaliczek),

— wyciggu z polityki rachunkowosci firmy dokumentujgcego wprowadzenie odrebnego systemu
rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego dla ksiegowania wszystkich
transakcji zwigzanych z operacja,

— wyciggu z zaktadowego planu kont, dokumentujgcego prowadzenie odrebnej ewidencji operaciji.

W przypadku wyboru oswiadczenia nie prowadze oddzielnego systemu rachunkowosci nalezy przejs¢ do
dalszego wypetniania nastepnych czesci wniosku poprzez nacisniecie przycisku Przejdz dalej.

@ nie prowadze oddzielnego systemu rachunkowosci
Beneficjenci, ktorzy nie majg obowigzku prowadzenia petnej ksiegowosci zgodnie z ustawg o rachunkowosci

wybieraja opcje: inne formy. W takim przypadku nalezy przejs¢ do dalszego wypetniania wniosku poprzez
nacisniecie przycisku Przejdz dalej.
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Forma prowadzonej ewidencji ksiegowej * inne formy Vv

UWAGA - W przypadku, nieuwzglednienia w oddzielnym systemie rachunkowosci zdarzenia powodujgcego
poniesienie kosztéw albo gdy do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego:

— koszty dotyczace danego zdarzenia podlegajg refundacji w wysokosci pomniejszonej o 10%;

— w przypadku operacji finansowanych w formie kosztow jednostkowych — kwote pomocy
przystugujaca do wyptaty pomniejsza sie o 10%;

2. Czes$¢: Dane identyfikacyjne beneficjenta

Sekcja: Dane identyfikacyjne beneficjenta

Dane identyfikacyjne beneficjenta

* Pole obowigzkowe do wypetnienia

Dane beneficjenta

Numer EP YEYGI

Nazwa

Rolnicza Spétdzielnia Produkcyjna w Rykaczewie
NIP

REGON

*
Numer KRS 4444444444

‘ Pole: Numer producenta (EP) ‘

Pole zablokowane do edycji. Numer EP wypetniony automatycznie na podstawie danych zacigganych
z rejestru EP.

‘ Pole: Nazwa ‘

Pole zablokowane do edycji. Nazwa wypetniona automatycznie na podstawie danych zacigganych z rejestru
EP.

| Pole: NIP |

Pole zablokowane do edycji. NIP wypetniony automatycznie na podstawie danych zacigganych z rejestru EP.

‘ Pole: Regon ‘

Pole zablokowane do edycji. Regon wypetniony automatycznie na podstawie danych zacigganych z rejestru
EP.

‘ Pole: Numer KRS ‘

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta.
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Sekcja: Adres beneficjenta

Adres beneficjenta

Wojewodztwo
Powiat

Gmina

Kod pocztowy
Miejscowosc
Ulica

Numer budynku

Numer lokalu

Dane beneficjenta w ramach tej sekcji:

- Wojewddztwo

- Powiat

- Gmina

- Kod pocztowy

- Miejscowosc

- Ulica

- Numer budynku
- Numer lokalu,

s wypetniane automatycznie na podstawie danych posiadanych w bazie EP. Pola numer lokalu oraz ulica nie
sg obligatoryjne.

Osoba sktadajgca wniosek

Osoba sktadajaca wniosek jest:

@ Osoba upowazniona do reprezentowania LGD (inna niz petnomocnik)

(O Petnomocnik beneficjenta

Imie * l ]
Pole jest wymagane

Nazwisko * I ]
Pole jest wymagane

Petniona funkcja / stanowisko w LGD * l ]
Pole jest wymagane

Beneficjent obowigzkowo zaznacza jeden z checkboxéw. Po wybraniu opcji Osoba upowazniona do
reprezentowania LGD nalezy uzupetnié pola: Imie, Nazwisko, Petniona funkcja / stanowisko w LGD.

11
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Osoba sktadajgca wniosek

Osoba sktadajgca wniosek jest:

O Osoba upowazniona do reprezentowania LGD (inna niz petnomocnik)

(® Petnomocnik beneficjenta

Imie *

Pole jest wymagane

Nazwisko * [ ]

Pole jest wymagane

W przypadku wybrania opcji Petnomocnik beneficjenta nalezy uzupetnic pola: Imie i Nazwisko.

Nalezy pamietaé, iz dane osoby / osdb autoryzujgcych wysytke powinny byé zgodne ze sposobem
reprezentacji podmiotu. Do wysytki niezbedna jest autoryzacja za pomocg indywidualnego loginu i hasta.

Dane osdb muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym wynikajgcym z zatgczonych do wniosku dokumentéw
oraz ogoélnodostepnych rejestrow, w szczegdlnosci KRS.

Jezeli zostato udzielone petnomocnictwo / upowaznienie innej osobie niz podczas sktadania wniosku
o0 przyznanie pomocy lub gdy zmienit sie zakres poprzednio udzielonego upowaznienia / pethomocnictwa
nalezy zatgczy¢ aktualny dokument.

3. Czes¢: Zadania grantobiorcow

Beneficjent w tej zaktadce uzupetnia szczegdétowe informacje na temat sposobu zrealizowania kazdego
z zadeklarowanych zadan.

Zadania grantobiorcéw

® * Pole obowigzkowe do wypetnienia

Zadania grantobiorcéw

Uwaga

Ponizsze zadania zostaly pobrane ze ztozonego wniosku o przyznanie pomocy. W celu
uzupetnienia szczegbtowych informacji kliknij w przycisk "Przejdz do zadania".

Nazwa zadania Zakres wsparcia Rodzaj grantobiorcy Status
Zakup wyposazenia do Poprawa dostepu do ustug osoba fizyczna ® Uzupelniony Przejdz do zadania
Swietlicy wiejskiej dla lokalnych spotecznosci
N P
4 N
Nazwa zadania Zakres wsparcia Rodzaj grantobiorcy Status
Wybudowanie rampy dla Poprawa dostepu do matej organizacja pozarzadowa ® Wymaga uzupeinienia Przejdz do zadania
0s6b niepetnosprawnych infrastruktury publicznej
~ J

/A Zadanie wymaga uzupetnienia

Cofnij Przejdz dalej
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e Uzycie przycisku Przejdz do zadania, powoduje przejscie do szczegétow zadania i wyswietlenie
podzaktadki Dane identyfikacyjne grantobiorcy. Po wejsciu w szczegoty zadania, w prawym gérnym
rogu wyswietla sie przycisk Wyjdz z zadania, ktéry umozliwia powrét do ekranu z panelami.

e Pole status ma dwie mozliwe wartosci: Uzupetniony lub Wymaga uzupetnienia.
o Domyslnie wszystkie zadania majg status Wymaga uzupetnienia (kropka ma kolor czerwony).

o Po uzupetnieniu szczegétdw zadania (czyli uzupetnienia wszystkich podzaktadek w ramach
danego zadania) status zadania zmienia sie na Uzupetniony (kropka zmienia sie na kolor
zielony).

o Jezeli beneficjent dokona préby przejscia do kolejnej zaktadki poprzez klikniecie przycisku
Przejdz dalej (czyli bedzie probowat przejsé do czesci Zestawienie rzeczowo finansowe), to
zostanie uruchomiona walidacja sprawdzajgca czy wszystkie podzaktadki w ramach kazdego
z zadan zostaty uzupetnione. Jezeli, w ktéryms z zadan nie zostaty uzupetnione wymagane
pola, to caly panel zostanie podswietlony na czerwono i pojawi sie komunikat ,,Zadanie
wymaga uzupetnienia”.

Podzaktadka: Dane identyfikacyjne grantobiorcy

Dane identyfikacyjne grantobiorcy >

Uwaga

Ponizsze dane muszg zgadzac sie z danymi znajdujacymi sie w Ewidencji Producentéw.
Jezeli chcesz podejrzec te dane, zaloguj sie na profil Grantobiorcy i sprawdz zakladke "Méj
profil”.

Dane identyfikacyjne grantobiorcy

Rodzaj grantobiorcy
Numer EP *

Imie

Nazwisko

PESEL * Noisz PESE|
Nazwa *

NIP * T
REGON * Woisz REGOI

Numer KRS *
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‘ Pole: Rodzaj grantobiorcy ‘

Pole zablokowane do edycji. Wartos$¢ pobierana z WoPP lub ostatniego zaakceptowanego Aneksu w sprawie.

‘ Pole: Numer EP ‘

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta.

| Pole: Nazwa |

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta, jezeli wprowadzony numer EP w polu "Numer EP"
nalezy do innych form prawnych niz osoba fizyczna, czyli do osoby prawnej.

UWAGA - pole musi by¢ uzupetnione dokfadnie takimi samymi danymi, jakie sa w rejestrze EP. W przypadku
braku zgodnosci zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat walidacyjny i nie bedzie mozliwe przejscie do
kolejnej zaktadki.

Pole: NIP

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta, jezeli wprowadzony numer EP w polu "Numer EP"
nalezy do innych form prawnych niz osoba fizyczna, czyli do osoby prawnej. W pozostatych przypadkach jest
to pole opcjonalne.

Pole: Regon

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta, jezeli wprowadzony numer EP w polu "Numer EP"
nalezy do innych form prawnych niz osoba fizyczna, czyli do osoby prawnej. W pozostatych przypadkach jest
to pole opcjonalne.

Pole: Numer KRS

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta, jezeli wprowadzony numer EP w polu "Numer EP"
nalezy do innych form prawnych niz osoba fizyczna, czyli do osoby prawnej. W pozostatych przypadkach jest
to pole opcjonalne.

Dane identyfikacyjne grantobiorcy

Rodzaj grantobiorcy osoba fizyczna

Numer EP *

Imie *

Wpisz imie

Nazwisko *

Wpisz nazwisko

PESEL * Whpisz PESEL

Seria i numer dokumentu tozsamosci Wpisz serie i numer dokumentu tozsamosc

Uzupeinij w przypadku braku PESEL

Nazwa

Wpisz nazwe

NIP

Wpisz NIP

REGON

Wpisz REGON
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‘ Pole: Rodzaj grantobiorcy ‘

Pole zablokowane do edycji. Wartos$¢ pobierana z WoPP lub ostatniego zaakceptowanego Aneksu w sprawie.

‘ Pole: Numer EP ‘

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta.

\ Pole: Imie grantobiorcy \

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta.

\ Pole: Nazwisko grantobiorcy \

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta, jezeli wprowadzony numer EP w polu "Numer EP"
nalezy do osoby fizycznej.

‘ Pole: Pesel grantobiorcy ‘

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta, jezeli wprowadzony numer EP w polu "Numer EP"
nalezy do osoby fizyczne;j.

‘ Pole: Seria i numer dokumentu tozsamosci ‘

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta, jezeli wprowadzony numer EP w polu "Numer EP"
nalezy do osoby fizyczne;j.

UWAGA - pola Imie oraz Nazwisko muszg by¢ uzupetnione doktadnie takimi samymi danymi, jakie sg
w rejestrze EP. W przypadku braku zgodnosci zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat walidacyjny i nie
bedzie mozliwe przejscie do kolejnej zaktadki.

Podzaktadka: Dane adresowe

Dane adresowe

Wojewodztwo
Powiat

Gmina

Kod pocztowy
Miejscowosc
Ulica

Numer budynku

Numer lokalu

Dane adresowe sg zaciggana z rejestru EP Grantobiorcy na podstawie numeru EP wprowadzonego przez
beneficjenta.
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Pola: Ulica i Numer lokalu nie sg obligatoryjne.

Podzaktadka: Informacje o zadaniu

Dane identyfikacyjne grantobiorcy Informacje o zadaniu Dane umowy o powierzenie grantu Lot >

Numer zadania

Nazwa zadania Budowa sitowni

Zakres wspardia Poprawa dostepu do matej infrastruktury publicznej

Rodzaj zadania

inwestycyjne

nieinwestycyjne

Pole: Numer zadania

Pole zablokowane do edycji. Wartosc pobierana z WoPP lub ostatniego zaakceptowanego Aneksu.

Numer zadania wyswietlany jest zgodnie z kolejnoscig zadan uzupetnionych przez Uzytkownika na WoPP lub
ostatniego zaakceptowanego Aneksu.

| Pole: Nazwa zadania |

Pole zablokowane do edycji. Wartosc pobierana z WoPP lub ostatniego zaakceptowanego Aneksu.

‘ Pole: Zakres wsparcia ‘

Pole zablokowane do edycji. Wartos¢ pobierana z WoPP lub ostatniego zaakceptowanego Aneksu.

‘ Pole: Rodzaj zadania ‘

Wartos¢ pobierana z WoPP lub ostatniego zaakceptowanego Aneksu.

Jezeli zaznaczona jest opcja "inwestycyjne", to wyswietla sie dodatkowe pole do uzupetnienia przez
beneficjenta "Czy inwestycja jest trwale zwigzana z nieruchomoscig?".

Czy inwestycja jest trwale zwigzana z nieruchomoscig?*

@ tak

nie
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Podzaktadka: Dane umowy o powierzeniu grantu

Dane identyfikacyjne grantobiorcy Informacje o zadaniu Dane umowy o powierzenie grantu Lo >
Data umowy o powierzenie grantu * 01-01-2026 B
Numer umowy o powierzenie grantu * 01/2026
Data aneksu DD/MM/RRRR =3

Numer aneksu Whnicr niimer anekec
WPISZ numer aneksu

Kwota przyznana Grantobiorcy w umowie 40 000,00 PLN
o0 powierzenie grantu *

‘ Pole: Data umowy o powierzenie grantu

]

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta. Nalezy wybraé ikone kalendarza lub wpisac

date umowy o powierzenie grantu w formacie dzien - miesigc — rok (DD-MM-RRRR);

‘ Pole: Numer umowy o powierzenie grantu ‘

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta.

\ Pole: Data aneksu \

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta, jezeli zawarty byt aneks z grantobiorca. Nalezy wybrac

ikone kalendarza B lub wpisa¢ date aneksu w formacie dzien - miesigc — rok (DD-MM-RRRR). Wskazana
data powinna by¢ tozsama z datg zawarcia ostatniego aneksu do umowy o powierzenie grantu.

‘ Pole: Numer aneksu ‘

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta, jezeli zawarty byt aneks z grantobiorcg. Numery
aneksow nalezy wpisywac po przecinku (np. 1,2,3 itd.).

‘ Pole: Kwota przyznana Grantobiorcy w umowie o powierzenie grantu ‘

Pole edytowalne, wypetniane obowigzkowo przez beneficjenta (istnieje mozliwosé wpisania kwoty
z uwzglednieniem dwdéch miejsc po przecinku).
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Podzaktadka: Lokalizacja

< Informacje o zadaniu Dane umowy o powierzenie grantu Lokalizacja >

Lista lokalizacji operacji

+ Dodaj lokalizacje

Numer

Wojewodztwo / Powiat / Gmina Miejscowosc Ulica budynku / D dziatki Akcje
lokalu

Brak danych do wyswietlenia

llo$¢ wierszy na stronie: | 10~ [0]zo0

Nalezy dodac minimum jedng lokalizacje

Po kliknieciu przycisku , Dodaj lokalizacje” wyswietla sie okno, w ktérym beneficjent ma do wyboru dwie
opcje:

e posiada adres
e nie posiada adresu

Wybrana opcja determinuje, jakie pola zostang wyswietlone w sekcji ,Dodawanie informacji dotyczacych
lokalizacji”.

Dodawanie informacji dotyczacych lokalizacji

@® *Pole obowigzkowe do wypetnienia

Dane lokalizacji

Lokalizacja *

(O posiada adres

(O nie posiada adresu

Anuluj Zapisz i dodaj kolejng lokalizacje ’
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Dodawanie informacji dotyczacych lokalizacji

Dane lokalizacji

Lokalizacja *

(® posiada adres

(O nie posiada adresu

Wojewddztwo *

V erz e az N/
Powiat Ny
Gmina N
Miejscowos¢ v

Kod pocztowy *
Ulica Woisz ulic
Nr budynku * Woilsz nr biidvnki

Nr lokalu

Anuluj Zapisz i dodaj kolejna lokalizacje ’

W przypadku zaznaczenia opcji ,posiada adres” nalezy uzupetni¢ dane w polach:

a) Wojewodztwo

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta z listy rozwijalne;.
b) Powiat

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta z listy rozwijalne;.
c¢) Gmina

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta z listy rozwijalne;.
d) Miejscowosc

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta z listy rozwijalne;.
e) Kod pocztowy

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta.
f) Ulica

Pole opcjonalne do uzupetnienia przez beneficjenta.
g) Nr budynku

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta.
h) Nrlokalu

Pole opcjonalne do uzupetnienia przez beneficjenta.
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Dodawanie informacji dotyczacych lokalizacji

() *Pole obowiazkowe do wvpetnien

Dane lokalizacji

Lokalizacja *

(O posiada adres

(® nie posiada adresu

Wojewddztwo *

ierz v
Powiat v
Gmina v
Nazwa obrebu ewidencyjnego * - v

Numer arkusza mapy

Numer dziatki ewidencyjnej *

ID dziatkki

Anuluj Zapisz i dodaj kolejng lokalizacje ’

W przypadku zaznaczenia opcji ,nie posiada adresu” nalezy uzupetni¢ dane w polach:

a) Wojewoddztwo

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta z listy rozwijalne;.
b) Powiat

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta z listy rozwijalne;.
c¢) Gmina

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta z listy rozwijalne;.
d) Nazwa obrebu ewidencyjnego

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta z listy rozwijalne;.
e) Numer arkusza mapy

Pole opcjonalne do uzupetnienia przez beneficjenta.
f) Numer dziatki ewidencyjne;j

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta.
g) ID dziatki

Pole uzupetniane automatycznie na podstawie danych umieszczonych we wczesniejszych polach.

W celu usuniecia lub edycji lokalizacji nalezy klikng¢ w ikone akcji (3).
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Podzaktadka: Pomoc uzyskana uprzednio

< formacje o zadaniu Dane umowy o powierzenie grantu Lokalizacja Pomoc uzyskana uprzednio >

Pomoc uzyskana uprzednio

Pomoc uzyskana uprzednio w ramach PS WPR 2023 -2027 Interwencja 1.13.1 - komponent Wdrazanie LSR

+ Dodaj umowe

Numer umowy Zakres wsparcia Kwota pomocy [PLN] Akcje

Brak danych do wyswietlenia

lloé¢ wierszy na stronie: | 10 [0]zo0

Suma kwoty pomocy 0,00 PLN

Po kliknieciu przycisku ,,Dodaj umowe” pojawia okno Dodawanie umowy o przyznaniu pomocy / umowy
0 powierzeniu grantu.
Dodawanie umowy o przyznaniu pomocy / umowy o powierzeniu grantu

w ramach pomocy uzyskanej uprzednio w ramach PS WPR 2023 -2027 Interwencja 1.13.1 - komponent Wdrazanie LSR

® *Pole obowigzkowe do wypetnienia
*

Numer umowy Wpisz numer umowy

ia*

Zakres wsparcia Wybierz N

Kwota pomocy * 0.00 PLN

Anuluj Zapisz i dodaj kolejne dane ’

Beneficjent uzupetnia dane:

a) Numer umowy
b) Zakres wsparcia
¢) Kwota pomocy

W celu usuniecia lub edycji danych nalezy klikngé w ikone akcji (:).

UWAGA - Dodanie umowy o powierzenie grantu jest wymagane wytgcznie w przypadku, gdy Grantobiorca
korzystat wczesniej z pomocy. W przeciwnym przypadku dodanie umowy nie jest obowigzkowe. System
umozliwia wprowadzenie danych dotyczgcych maksymalnie 10 umow.
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Podzaktadka: Wykaz faktur

W ramach tej sekcji nalezy wykaza¢ posiadane dowody ksiegowe, dokumentujgce poniesione w ramach
operacji koszty. Zaptata ww. dokumentow dopuszczalna jest wytgcznie w formie bezgotowkowej.

< iu Dane umowy o powierzenie grantu Lokalizacja Pomoc uzyskana uprzednio Wykaz faktur

Wykaz faktur

Numer dokumentu

Wyszukaj numer dokumentu Wyczysé

+ Dodaj pozycje + Dodaj dokument

Kwota kosztow Akcje

LAY HE s Dt ORI kwalifikowalnych / jednostkowych [PLN]

Brak danych do wyswietlenia

llo$¢ wierszy na stronie: | 10 v [0]zo

Suma kosztéw kwalifikowalnych / jednostkowych 0,00 PLN

Aby wprowadzié¢ fakture nalezy uzy¢ przycisku ,,+ Dodaj dokument”, ktéry uruchamia okno do wprowadzenia
odpowiednich danych.
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Dodawanie faktury lub dowodu poniesienia wydatkéw

W ’0le obowigzkowe do wypetnienia

Dane wystawcy

PESEL
NIP —

g 2 . 5
Imig i Nazwisko / Nazwa Wpisz imie i nazwisko lub nazwe

Szczegoty dokumentu

*
Numer dokumentu Wpisz numer dokumentu

Numer ewidencyjny dokumentu *

Wpisz numer dokumentu

Rodzaj dokumentu * Wybierz v

Data wystawienia dokumentu * dd-mm-rrrr

Data zaptaty * dd-mm-rrrr

Sposoéb zaptaty *

<o o

Wybierz

Koszty

koszty kwalifikowane

koszty jednostkowe

Pozycje w Wykazie faktur zawierajgce dane finansowe nalezy wypetnic¢ zgodnie z danymi na tej fakturze lub
rownowaznym dokumencie dowodowym.

1. Dane wystawcy:

a) PESEL - nalezy wpisa¢ PESEL wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej
(jezeli na dokumencie nie ma numeru NIP).

b) NIP - nalezy wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej.

UWAGA - Beneficjent musi wprowadzié jedng z danych — albo PESEL, albo NIP. Jezeli zadne z tych pdl nie
zostanie uzupetnione, zapisanie danych nie bedzie mozliwe, a system wyswietli komunikat wymuszajacy
ich dopisanie. Pozostate pola sg obligatoryjne.

c) Imie i nazwisko/Nazwa - nalezy wpisa¢ imie lub nazwisko lub nazwe wystawcy faktury lub
dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej

2. Szczegoty dokumentu:

a) Numer dokumentu - nalezy wpisa¢ numer faktury lub numer dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, potwierdzajgcego realizacje operacji objetej wnioskiem;

23



Instrukcja wypetniania wniosku o platnos¢ dla interwencji I 13.1 WDR — projekty grantowe

b) Numer ewidencyjny dokumentu - nalezy wypetni¢ w sytuacji, gdy na podstawie odrebnych
przepiséw beneficjent, nie jest zobowigzany do prowadzenia pefnej ksiegowosci wg ustawy
o rachunkowosci. Przez numer ewidencyjny nalezy rozumieé¢ numer, pod ktérym dany dokument
zostat zarejestrowany w ewidencji powadzonej przez beneficjenta np.:

— ewidencji VAT lub
— wykazie lub ewidencji sSrodkow trwatych,

W przypadku gdy beneficjent nie prowadzi ww. ewidencji/wykazu w pozycje Numer ewidencyjny dokumentu
wprowadza kolejne numery. Takie wypetnienie Wykazu faktur/dowodéw poniesienia wydatkow spowoduje,
7e wykaz ten stanie sie dokumentem, w ktérym beneficjent prowadzi wtasciwg ewidencje, potwierdzajgc tym
samym wywigzanie sie z obowigzku prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

¢) Rodzaj dokumentu - do wyboru z listy rozwijalnej (rachunek, faktura, umowa, inne);
d) Data wystawienia dokumentu - nalezy wybraé (ikona kalendarza B ) lub wpisa¢ date wystawienia

faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej w formacie dzien - miesigc — rok (DD-
MM-RRRR);

e) Data zaptaty - nalezy wybraé¢ (ikona kalendarza B ) lub wpisa¢ date dokonania zaptaty za
przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowe;j
w formacie: dzien-miesigc-rok (DD-MM-RRRR) [data zaptaty nie moze by¢ wczesniejsza niz data
wystawienia dokumentu];

f) Sposodb zaptaty — do wyboru z listy rozwijalnej (karta, przelew).
3. Koszty

Warto$¢ oznaczana automatycznie przez system na podstawie zakresu wsparcia, ktéry jest przypisany do
opisywanego zadania.

Radiobutton "Koszty kwalifikowalne" jest zaznaczony, w przypadku operacji realizowanych w ramach
jednego z zakresow:

- Poprawa dostepu do matej infrastruktury publicznej

- Ksztattowanie swiadomosci obywatelskiej

- Wiaczenie spoteczne seniorow, ludzi mtodych lub oséb w niekorzystnej sytuacji
- Ochrona dziedzictwa kulturowego lub przyrodniczego polskiej wsi

W przypadku zakresu przygotowanie koncepcji SV zaznaczony jest radiobutton , Koszty jednostkowe”.
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Szczegoly projektu grantowego

Data zaptaty Grantobiorcy przez
Beneficjenta *

dd-mme-rrrr =1

Sposo6b zaptaty Grantobiorcy przez
Beneficjenta *

Numer konta ksiegowego
Beneficjenta lub numer kodu
rachunkowego *

Wpisz numer konta

Wartos$¢ zadania * 0.00 PLN

Anuluj Zapisz i dodaj kolejny dokument ’

Beneficjent uzupetnia dane:
a) Data zaptaty Grantobiorcy przez Beneficjenta - nalezy wybraé ikone kalendarza B lub wpisac
date zapfaty grantobiorcy przez beneficjenta w formacie dzien - miesigc — rok (DD-MM-RRRR);
b) Sposdb zaptaty Grantobiorcy przez Beneficjenta — do wyboru z listy rozwijalnej (karta, przelew);
c) Numer konta ksiegowego Beneficjenta lub numer kodu rachunkowego;
d) Wartosc¢ zadania.

Po wpisaniu danych nalezy wybrac pole ,,Zapisz i dodaj kolejny dokument” lub ,,Zapisz i wré¢” lub ,,Anuluj”.

Po dodaniu pierwszej faktury beneficjent moze doda¢ pozycje do danej faktury, za pomocg przycisku Dodaj
pozycje lub klikng¢ w ikone () znajdujaca sie przy danej fakturze, a nastepnie wybraé przycisk Dodaj pozycje.

Po kliknieciu przycisku ,,Dodaj pozycje” nad tabelg wyswietla sie okno, w ktérym beneficjent wybiera fakture,
do ktdrej chce doda¢ pozycje.

UWAGA - Wymagane jest dodanie przynajmniej jednej pozycji do kazdego dokumentu. W przypadku gdy do
danego dokumentu nie zostanie dodana pozycja system wymusi jej dopisanie odpowiednim komunikatem.
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Dodawanie pozycji do dokumentu

® *Pole obowigzkowe do wypetnienia
Kwota kosztow
Numer dokument Data dokument : -
Y Y Y Y kwalifikowalnych / jednostkowych [PLN]
® 1 26-01-2026 0,00
llos¢ wierszy na stronie: | 10~ [1] 21
Szczegéty pozycji

Nazwa towaru lub ustugi na
dokumencie *

Wpisz nazwe towaru lub ustugi
- -
Numer pozycji na dokumencie Wpisz numer pozycji na dokumencie
*
Kwota netto PLN

*
Kwota brutto PLN

Kwota kosztow kwalifikowalnych /
jednostkowych *

PLN

Anuluj Zapisz i dodaj kolejng pozycje ’

Podczas dodawania pozycji do dokumentu nalezy uzupetni¢ dane w polach:

a) Nazwa towaru lub ustugi na dokumencie

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta.
b) Numer pozycji na dokumencie

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta.
c¢) Kwota netto

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta.
d) Kwota brutto

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta.
e) Kwota kosztéw kwalifikowalnych / jednostkowych

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta.

Po wypetnieniu wszystkich ww. pozycji w Wykazie faktur dane zostang zaprezentowane w formie
tabelaryczne;j:

+ Dodaj pozycje + Dodaj dokument
Kwota kosztow Akcje
N A R kwalifikowalnych / jednostkowych [PLN]
v 1 26-01-2026 30 000,00 :
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Po kliknieciu ikonki “ znajdujacej sie przy kolumnie Numer dokumentu zostang zaprezentowane
pozostate dane uwzglednione w tym zestawieniu.

Numer dokumentu Data dokumentu

+ Dodaj pozycje + Dodaj dokument

Kwota kosztow Akcje
kwalifikowalnych / jednostkowych [PLN]

A 26-01-2026 30 000,00
Nazwa towaru lub Kwota netto [PLN] Kwota brutto [PLN] Kwota kosztéw
ustugi kwalifikowalnych / jednostkowych [PLN]
Xyz 25 000,00 30 000,00 30 000,00

llos¢ wierszy na stronie: | 10~ [1] 21

Suma kosztéw kwalifikowalnych / jednostkowych 30 000,00 PLN

Wprowadzone dane mozna edytowac i usuwac. W tym celu nalezy wybrac ikone akgji (:).

Przycisk ,,Zapisz i wroc€ do listy” powoduje zapisanie danych i powrdt do ekranu z panelami zadan.

Aby przejs¢ do wypetniania kolejnych czesci wniosku nalezy nacisnac przycisk: Przejdz dalej.

UWAGA:

Zgodnie z art. 2 pkt. 31 ustawy o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775) przez fakture rozumie
sie ,,dokument w postaci papierowej lub w postaci elektronicznej zawierajacy dane wymagane ustawa
i przepisami wydanymi na jej podstawie”.

Zgodnie z art. 2 pkt 32a ustawy o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775) przez fakture
ustrukturyzowang rozumie sie fakture wystawiong przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur wraz
z przydzielonym numerem identyfikujgcym te fakture w tym systemie.

Natomiast art. 106e ust. 1 ww. ustawy okre$la, iz faktura powinna zawierac przede wszystkim:

date wystawienia,

kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny identyfikuje
fakture,

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towardw lub ustug oraz ich adresy,

numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,

numer, za pomocy ktérego nabywca towardw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku
lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi,

date dokonania lub zakonczenia dostawy towardow lub wykonania ustugi lub date otrzymania zaptaty,
jezeli nastgpita przed sprzedazg, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury,
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,

miare i ilos¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug,

cene jednostkowgq towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowg netto),

kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczesniejszej zaptaty, o ile
nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto,
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— wartos$¢ dostarczonych towardow lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez kwoty podatku
(wartos¢ sprzedazy netto),

— stawke podatku,

— sume wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdlnymi stawkami podatku
i sprzedaz zwolniong od podatku,

— kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczgce poszczegdlnych
stawek podatku,

— kwote naleznosci ogétem.

W przypadku faktur ustrukturyzowanych zatgcznikiem mogg by¢:

— wizualizacje faktur wystawionych w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF), zawierajgce informacje
o transakcji, numer KSEF oraz kod/y QR lub link pozwalajgce na weryfikacje faktury w KSeF (np.
w pliku pdf);

— wizualizacje faktur wystawionych w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF), ktdre zostaty udostepnione
nabywcy przez sprzedawce, zawierajgce informacje o transakcji, numer KSeF oraz kod/y QR lub link
pozwalajgce na weryfikacje faktury w KSeF (np. w pliku pdf).

W ramach KSeF jedynym dopuszczalnym sposobem skorygowania jakiegokolwiek btedu zaréwno
rachunkowego, jak i formalnego jest wystawienie faktury korygujgcej przez sprzedawce (nie ma mozliwosci
wystawienia noty korygujacej przez kupujgcego).

UWAGA: Beneficjent nie jest zobowigzany do dotgczenia faktur lub dowoddw poniesienia wydatkéow wraz
z wnioskiem o ptatnosé. Posiadanie przez Beneficjenta ww. dokumentdw bedzie sprawdzane podczas
kontroli u Beneficjenta w ramach rozliczania grantéw na podstawie wniosku o ptatnosé¢ lub po wyptacie
pomocy w 5 letnim okresie od dnia ptatnosci koricowe;j.

4. Czesc: Zestawienie rzeczowo finansowe

UWAGA: Jezeli w trakcie realizacji operacji ulegnie zmianie zakres rzeczowy zadan w ZRF do umowy, wniosek
w tej sprawie (dotyczgcy operacji, ktérej zakres ma byé zmieniony poprzez aneksowanie umowy), beneficjent
sktada przed ztozeniem WoP. W przypadku niedotrzymania tego terminu, wniosek o zmiane umowy zostanie
rozpatrzony negatywnie, natomiast wniosek o ptatnosé zgodnie z postanowieniami zawartej umowy.

(] < 9 ® >
Informacje Dane Zadania Zestawienie Dane finansowe Wskazniki Oswiadczenia i Zataczniki
podstawowe identyfikacyjne grantobiorcow rzeczowo - rezultatu zobowigzania

beneficjenta finansowe
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Zestawienie rzeczowo - finansowe

Koszty kwalifikowalne / jednostkowe

o

Numer zadania Nazwa zadania

Koszt szacunkowy wedtug umowy [PLN]

@ Ponizsza tabela zostata uzupetniona automatycznie na podstawie danych uzupetnionych w poprzednich zaktadkach.

Kwota grantu wedtug rozliczenia [PLN]

1 Zakup wyposazenia do $wietlicy 49 000,00 49 000,00
wiejskiej
2 Wybudowanie rampy dla oséb 36 000,00 36 000,00
niepetnosprawnych
< 0 z0 > Pokaz na stronie 10 25 | 50

Suma kosztéw kwalifikowalnych / jednestkowych facznie 85 000,00 PLN

Cofnij Przejdz dalej

Tabela uzupetniana automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w poprzednich zaktadkach.

W polu ,,Suma kosztéw kwalifikowalnych / jednostkowych tacznie” automatycznie sumowane sg wszystkie
kwoty znajdujace sie w kolumnie "Kwota grantu wedtug rozliczenia [PLN]"

UWAGA - Wartos¢ kosztéw w kolumnie "Kwota grantu wedtug rozliczenia" nie moze by¢ wyzsza niz wartosc
w kolumnie "Koszt szacunkowy wedtug umowy" dla danego zadania”.

5. Czes¢: Dane finansowe

Sekcja: Dane finansowe

o @ 9 @ ®

Informacje Dane Zadania Zestawienie Dane finansowe  Wskazniki

podstawowe identyfikacyjne grantobiorcow rzeczowo - rezultatu
beneficjenta finansowe

Dane finansowe

Pole obowigzkowe do wypetnienia

Dane finansowe

Whnioskowana kwota pomocy wg umowy

Kwoty wg rozliczenia

Catkowita wartosc zadan zrealizowanych wg
rozliczenia

Whnioskowana kwota pomocy wg rozliczenia
*

Kwota zaliczki / wyprzedzajacego
finansowania do rozliczenia dla operacji *

Numer rachunku bankowego beneficjenta *
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Oswiadczenia i Zatgezniki
zobowigzania

50 000,00 PLN

50 000,00 PLN

50 000,00 PLN

1,00 PLN
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‘ Pole: Wnioskowana kwota pomocy wg umowy ‘

Pole zablokowane do edycji, wypetniane automatycznie na podstawie danych z ostatniego WoPP lub
zaakceptowanego Aneksu do umowy.

‘ Pole: Catkowita warto$¢ zadan zrealizowanych wg. rozliczenia ‘

Pole zablokowane do edycji, wypetniane automatycznie. Przedstawia ono sumaryczng warto$¢ kosztéw dla
wszystkich zadan i jest tozsama z kwotg w polu ,,Suma kosztéw kwalifikowalnych / jednostkowych tgcznie”
na zaktadce Zestawienie rzeczowo-finansowe.

Pole: Wnioskowana kwota pomocy wg rozliczenia

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta (istnieje mozliwos¢ wpisania kwoty z uwzglednieniem
dwdch miejsc po przecinku).

Minimalna wartos¢ w tym polu wynosi 50 000,00 zt — w przypadku zadan dotyczgcych zakresu wsparcia
innego niz przygotowanie koncepcji SV,

Minimalna wartos¢ w tym polu wynosi 20 000,00 zt — w przypadku zadan dotyczacych zakresu wsparcia
przygotowanie koncepcji SV.
Maksymalna kwota to 500 000,00 zt dla wszystkich zakresow.

UWAGA - Wprowadzona przez beneficjenta kwota nie moze przekraczaé wartosci wskazanej
w polu ,Wnioskowana kwota pomocy wg umowy”.

‘ Pole: Kwota zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania do rozliczenia dla etapu

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta (istnieje mozliwos¢ wpisania liczb z uwzglednieniem
dwéch miejsc po przecinku).

Jezeli we wniosku o przyznanie pomocy (WoPP) wnioskodawca nie wnioskowat o zaliczke lub wyprzedzajace
finansowanie w polu nalezy wpisa¢ kwote 0,00.

UWAGA - Kwota zaliczki nie moze by¢ wieksza niz 50% kwoty przyznanej pomocy a kwota wyprzedzajgcego
finansowania 44%

Jezeli okaze sie, iz zaliczka/wyprzedzajgce finansowanie zostato wyptacone w nadmiernej wysokosci,
beneficjent bedzie zobowigzany do zwrotu nadmiernie wyptaconej kwoty zaliczki/wyprzedzajgcego
finansowania wraz z naleznymi odsetkami.

Zaliczka pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi przez beneficjenta wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi za okres miedzy terminem
zwrotu srodkdw przez beneficjenta, wyznaczonym w decyzji ustalajgcej kwote srodkow do zwrotu, a datg
zwrotu catosci zadtuzenia lub odliczenia.

Wyprzedzajace finansowanie wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem albo pobrane nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci
podatkowych, od dnia przekazania tych srodkéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania do ich
zwrotu.

Pole: Numer rachunku bankowego beneficjenta

Pole uzupetniane automatycznie z mozliwoscig edycji — beneficjent moze manualnie wpisaé nalezgcy do niego
numer rachunku bankowego/rachunku w spétdzielczej kasie oszczedno$ciowo-kredytowej, na ktéry majg by¢
przelane $rodki z tytutu przyznanej pomocy w ramach interwencji 1.13.1.
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W przypadku gdy beneficjent zamierza wpisa¢ numer rachunku bankowego inny niz ten ktoéry zostat podany
we wniosku o wpis do ewidencji producentéw (EP), zobowigzany jest do przedfozenia dokumentu
potwierdzajgcego, iz beneficjent jest wiascicielem/wspotwtascicielem danego rachunku bankowego
i dotgczy¢ stosowny dokument w czesci ,,Zatgczniki”.

Wprowadzony numer musi sie sktadac z ciggu 26 cyfr. Niezgodnos$¢ wprowadzonego numeru (pod wzgledem
technicznym) skutkuje wyswietleniem sie komunikatu: Nieprawidtowy numer konta.

Sekcja: Dane cesjonariusza

Nalezy oswiadczy¢, czy zostata zawarta umowa cesji wierzytelnosci, poprzez wybranie wtasciwej odpowiedzi.

Dane cesjonariusza
Nalezy dodac co najmniej jednego cesjonariusza w przypadku zawarcia umowy cesji wierzytelnosc

Oswiadczam, ze: *

O zawarto umowe cesji wierzytelnosci

(® nie zawarto umowy cesji wierzytelnosci

W przypadku, gdy beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktdérej przenosi swojg
wierzytelno$¢ wobec dtuznika na osobe trzecig, nalezy zaznaczy¢ opcje ,zawarto umowe cesji
wierzytelnosci” i wypetni¢ dane dotyczace cesjonariusza poprzez uzycie przycisku ,,+ Dodaj cesjonariusza”.

Dodawanie danych cesjonariusza X

() *Pole obowiazkowe do wypetnier

Dane identyfikacyjne

Imie i Nazwisko / Nazwa

|.J z imie i nazwi b nazwe cesjonariusza
cesjonariusza *
*
Numer rachunku bankowego PL Wpisz numer rachunku bankowego cesjona za
Whnioskowana kwota do wyptaty * 0.00 .

Beneficjent uzupetnia dane identyfikacyjne:

- Imie i Nazwisko/Nazwa cesjonariusza
- Numer rachunku bankowego
- Whnioskowana kwota do wypfaty dla cesjonariusza
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Adres zamieszkania / Siedziba

Wojewodztwo *

erz e azt v
Powiat A4
Gmina v
Miejscowosc W
Kod pocztowy * Wpisz kod poczto
Ulica | wh isz ulice
Numer budynku * numer budynk

Numer lokalu

Anuluj Zapisz i dodaj kolejnego cesjonariusza ’

Beneficjent uzupetnia dane:

a) Wojewoddztwo

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta z listy rozwijalnej
b) Powiat

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta z listy rozwijalnej
c¢) Gmina

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta z listy rozwijalnej
d) Miejscowosc

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta z listy rozwijalnej
e) Kod pocztowy

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta
f) Ulica

Pole opcjonalne do uzupetnienia przez beneficjenta
g) Numer budynku

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta
h) Numer lokalu

Pole opcjonalne do uzupetnienia przez beneficjenta

Po uzupetnieniu danych system dokona obliczert w zakresie podziatu kwot dla cesjonariuszy i beneficjenta.
Kwota dla beneficjenta jest réznicg pomiedzy wartoscig wskazang w polu ,,Wnioskowana kwota pomocy wg
rozliczenia” a wartoscig wskazang w polu ,,Wnioskowana kwota do wyptaty dla cesjonariusza”.

Przyktadowo przy kwocie pomocy wynoszgcej 50 000 PLN i kwocie dla cesjonariusza 10 000 PLN zapis w tabeli
bedzie wygladat nastepujgco:
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Whioskowana kwota do wyptaty:

dla cesjonariuszy 10 000.00 PLN
0 000,00 PLI

dla beneficjenta 10 00

40 000,00 PLN

W sytuacji, gdy beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktérej przenosi swoj3
wierzytelnos¢ w catosci albo czesci wobec dituznika na osobe trzecig, powinien dotgczy¢ takg umowe do
whiosku. Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata zawarta miedzy beneficjentem a cesjonariuszem i przelew
ma by¢ wykonany na konto cesjonariusza a z umowy tej nie wynika nr rachunku cesjonariusza do przelewu
wowczas beneficjent zobowigzany jest przedstawi¢ zaswiadczenie z banku lub spoétdzielczej kasy
oszczednosciowo - kredytowej, w ktérym zostanie wskazany nr danego cesjonariusza.

Akceptacja danych cesjonariusza nastepuje poprzez nacisniecie przycisku ,,Zapisz i wréc”.
Wprowadzone dane mozna edytowac i usuwac. W tym celu nalezy wybrac ikone akgji (:).

W przypadku zaznaczenia opcji ,,nie zawarto umowy cesji wierzytelnosci”, nalezy przejs¢ do kolejnej strony
formularza.

6. Sekcja: Wskazniki rezultatu

@ 9 9 9 9 ®
Informacje Dane Zadania Zestawienie Dane finansowe Wskazniki Oswiadczenia i Zataczniki
podstawowe identyfikacyjne grantobiorcow rzeczowo - rezultatu zobowigzania
beneficjenta finansowe
Wskazniki
Docelowa wartosc .
- ’ s i Zrealizowana
Wskaznik j.m. wskaznika zgodnie o o i
wartosc wskaznika
Zumowaq
Poprawa realizacji celéw dzieki wi i E . .
hprawa realizaclicalow dzle Reizy Liczba oséb 2,00 2,00 :

innowacjom
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Edytowanie wartosci wskaznika

() *Pole obowigzkowe do wypetnienia

Nazwa wskaznika Poprawa realizacji celow dzieki wiedzy i innowacjom

Jednostka miary Liczba 0s6b

Docelowa wartosc¢ wskaznika
zgodnie zumowa

Zrealizowana wartosc wskaznika * 2.00

W celu edycji wskaznika nalezy klikng¢ w ikone akgji ().

‘ Pole: Wskaznik ‘

Pole uzupetniane automatycznie na podstawie danych z ostatniego WoPP.

‘ Pole: Jednostka miary (j.m.) ‘

Pole uzupetniane automatycznie na podstawie danych z ostatniego WoPP.

\ Pole: Docelowa wartos¢ wskaznika zgodnie z umowa \

Pole uzupetniane automatycznie na podstawie danych z ostatniego WoPP.

Dla wskaznika "Realizacja celéw Srodowiskowych lub klimatycznych poprzez inwestycje na obszarach
wiejskich" wartos¢ wyswietlana jest jako "Tak" lub "Nie" (zgodnie z wyborem, ktérego dokonat beneficjent
na WoPP).

‘ Pole: Zrealizowana wartos¢ wskaznika

Pole uzupetniane obowigzkowo przez beneficjenta. W polu beneficjent ma mozliwos¢ wpisania faktycznej
zrealizowanej wartosci wskaznika — istnieje mozliwos¢ wpisania liczb z uwzglednieniem dwdch miejsc po
przecinku.

Po zakonczeniu obstugi przedmiotowej zaktadki nalezy nacisngé przycisk ,Przejdz dalej”, co umozliwi
przejscie do kolejnej czesci wniosku.
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6. Cze$¢: Oswiadczenia

o 9 o @ @ o ® >
Informacje Dane Zadania Zestawienie Dane finansowe Wskazniki Oswiadczenia i Zatgczniki
podstawowe identyfikacyjne grantobiorcow rzeczowo - rezultatu zobowigzania

beneficjenta finansowe

Oswiadczenia i zobowigzania

Przeczytaj i potwierdz zapoznanie sie z ponizszymi oSwiadczeniami

i) * Pole obowigzkowe do wypetnienia

Zapoznanie sie z trescig oSwiadczen jest obowigzkowe.

Po zapoznaniu sie z trescig oSwiadczen i zobowigzan nalezy zaznaczy¢ checkbox przy poszczegdlnych grupach
o$wiadczen/zobowigzan. Oznaczenie checkboxu oznacza potwierdzenie prawdziwosci ztozonego
os$wiadczenia oraz swiadomosci okreslonych zobowigzan.

Brak zaznaczenia ktéregokolwiek checkboxu w tej czesci wniosku uniemozliwia przejscia do nastepnej czesci
formularza wniosku.

Nastepnie nalezy nacisngc przycisk ,Przejdz dalej” co umozliwi przejscie do kolejnej czesci wniosku.

7. Czesc: Zataczniki

9 9 9 9 9 9 @ ® >
Informacje Dane Zadania Zestawienie Dane finansowe Wskazniki Oswiadczenia i Zatgczniki
podstawowe identyfikacyjne grantobiorcow rzeczowo - rezultatu zobowigzania

beneficjenta finansowe

W tej czesci wniosku prezentowana jest lista zatgcznikdw. Nalezy jg wypetni¢ poprzez dotaczenie
odpowiednich w zaleznosci od zakresu zrealizowanej operacji zatagcznikdw potwierdzajgcych spetnienie
warunkéw wyptaty, odpowiednio posredniej lub koncowej raty pomocy w ramach interwencji 1.13.1.-
projekty grantowe.

Zaden z zatacznikéw nie jest obowigzkowy do dodania przez beneficjenta (brak ktéregos z zatgcznikéw nie
blokuje przejscia do kolejnej zaktadki).

Istnieje mozliwos$¢ dodania innych zatgcznikdw niz wymienione we wniosku o ptatnos¢, w pozycji: ,Inne
zatgczniki”.

W przypadku dotgczenia btednego dokumentu, mozna ten zatgcznik usungé, poprzez nacisniecie ikonki ,kosz”
i ponownie dotaczyé wtasciwy.

Dotfaczane do wniosku dokumenty powinny by¢ aktualne i zawiera¢ dane prawdziwe i zgodne ze stanem
faktycznym. Dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, odpisy, wypisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp.
uznawane sg za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci albo w Instrukcji do wniosku nie okreslono inacze;j.

Wymagania dotyczace sktadanych zatgcznikow:

- maksymalny dopuszczalny rozmiar pliku zatgcznika to 50 MB;

- dopuszczalne sg nastepujace typy plikow: '.doc’, ".docx’, ".xls', ".xIsx', ".csv', ".ppt’, ".pptx’, ".jpg', ".jpeg’,
"tif', Ltiff', ".geotiff', .png', ".svg', .pdf, ixt', ".rtf', '.xps’, .odt', .ods', .odp', '.zip', ".tar', '.gz', ".gzip,
72", 'xml', 'xsd', “.gml', .rng', 'xsl', 'xslt', "tsl', '.XMLsig', '.XAdES', '.PAdES', '.CAdES', '.ASIC',
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'XMLenc', “.wav', "mp3’, avi', "“mpg', "“mpeg', .mp4', ".m4a’, .mpegd’, '.ogg', '.ogv', .dwg', ".dwf’,
.dxf', ".dgn’, ".jp2', ".ath’, '.kst';

- nazwa pliku zatagcznika nie moze by¢ dtuzsza niz 48 znakéw wraz z rozszerzeniem pliku;

- w nawie pliku nie mogg wystepowacd niedozwolone znaki: !, ~,#,%,&,},spacja

- wdanej kategorii zatgcznikéw mozna doda¢ max 50 zatgcznikéw (dodanie wiekszej ilosci zatgcznikdw
powoduje blokade za pomoca ukrycia ikony akcji Dodaj zatgcznik i zaprezentowanie komunikatu:
Dodates/as maksymalng ilos¢ zatacznikow).

- system umozliwia jednoczesne dodanie wielu zatgcznikdw (w przypadku, kiedy beneficjent wykonat
probe jednoczesnego dodania dla wiekszej ilosci zatgcznikéw niz 50 lub po wykonaniu préby
jednoczesnego dodania wielu zatgcznikdow okazuje sie, ze w sumie bedzie ich wiecej niz 50 (razem
z tymi, ktore juz zostaty dodane w formularzu) system blokuje dodanie wybranych zatgcznikéw
i prezentuje sie komunikat: Préba dodania zatacznikow nie powiodta sie. Przekroczytes/as
dopuszczalny limit zatacznikéw, ktéry wynosi: 50. Usun zataczniki z formularza i ponéw prébe
zapisu lub dodaj mniejszg ilos¢ zatacznikéw i ponéw prébe zapisu).

- nazwy zatgcznikdow nie mogg sie powtarzaé (w przypadku zapisu pojedynczego pliku system blokuje
dodanie zatacznika i prezentuje komunikat: W sekcji Nazwa Sekcji zataczytes/as juz plik o nazwie:
nazwa pliku, w przypadku zapisu grupowego system zapisuje tylko te pliki, dla ktérych nazwy s3
unikatowe w ramach catej sekcji. System nie zapisuje pliku, ktérego nazwa jest identyczna z nazwg
pliku, ktéry zostat juz dodany do sekcji i prezentuje komunikat: W sekcji Nazwa Sekcji zataczytes/as
juz plik o nazwie: nazwa pliku),

Jesli beneficjent zamierza zatgczy¢ typ pliku, ktéry nie zostat wymieniony w powyzszym wykazie, to nalezy
ten plik skompresowac (spakowaé) za pomoca aplikacji do kompresowania plikéw, aby w efekcie uzyskac plik
z jednym z rozszerzen: .zip, .tar, .gz (.gzip), .7Z.

Zatgczniki do wniosku lub innego pisma dotgcza sie jako dokumenty utworzone za pomocg PUE.

W przypadku, gdy zatgcznikami sg dokumenty wymagajgce opatrzenia podpisem przez osobe trzecig, dotgcza
sie je w postaci elektronicznej jako:

1) dokumenty opatrzone przez te osobe kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
osobistym albo podpisem zaufanym, albo

2) elektroniczne kopie dokumentdw sporzgdzonych w postaci papierowe] i opatrzonych przez te osobe
podpisem wtasnorecznym, zapisane w formacie okreslonym w przepisach wydanych na podstawie
art. 18 pkt 3 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne

W przypadku, gdy kopie dokumentow wymagajacych opatrzenia podpisem przez osobe trzecig, nie zostaty
dotgczone do wniosku ztozonego za pomocg PUE, dokumenty te mozna ztozy¢ bezposrednio w SW lub nadaé
w placéwce pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu art. 3 pkt 12 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
— Prawo pocztowe lub w placéwce podmiotu zajmujgcego sie doreczaniem korespondencji na terenie Unii
Europejskiej w tym réwniez za posrednictwem ustugi ,,Pocztex” - Kuriera Poczty Polskiej, albo wystaé na adres
do doreczen elektronicznych, o ktédrym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach
elektronicznych.

W przypadku, jesli dokumenty zatgczane do wniosku sg sporzadzone w jezyku obcym, beneficjent jest
zobowigzany przekaza¢ do SW oryginaty ttumaczen danych dokumentdw na jezyk polski, dokonanych przez
ttumacza przysiegtego. Na sporzadzonych ttumaczeniach i odpisach dokumentéw powinien figurowac zapis,
czy zostaty one sporzgdzone z oryginatow, czy tez z ttumaczen lub odpiséw dokumentéw oraz czy ttumaczenie
lub odpis jest poswiadczony i przez kogo, stosownie do art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 25 listopada 2004 r.
o zawodzie ttumacza przysiegtego.

Po zakoAczeniu wypetniania tej cze$ci wniosku nalezy nacisnaé pole ,,PRZEJDZ DALEJ” co umozliwi przejécie
do kolejnej czesci wniosku.
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Lista zatgcznikéw

1. Umowy o powierzenie grantu

2. Dowody zaptaty (np. wycigg z rachunku bankowego, z ktérego byty dokonywane przez
Beneficjenta ptatnosci na rzecz Grantobiorcéw, polecenie przelewu)

3. Szczegdtowy opis poszczegdlnych zadan wchodzacych w sktad operacji wraz z wykazem
planowanych do poniesienia przez Grantobiorcéw kosztéw uzasadniajgcych planowane
kwoty grantéw

4. Dokumenty uzasadniajgce przyjety poziom planowanych do poniesienia przez
Grantobiorcéw kosztdw — w przypadku dostaw, ustug, robdt budowlanych, ktére nie sa
powszechnie dostepne

5. Karta rozliczenia zadania w zakresie projektu grantowego (odrebnie dla kazdego
z Grantobiorcéw przedstawianych do rozliczenia)

6. Dokumenty potwierdzajgce:

- prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci w ramach prowadzonych ksigg
rachunkowych,

- korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérym mowa w art. 123 ust. 2 lit. B
pkt (i) rozporzadzenia 2021/2115 w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych,

- prowadzenia zestawienia faktur lub réwnowaznych dokumentéw ksiegowych, gdy na
podstawie odrebnych przepiséw Beneficjent nie jest zobowigzany do prowadzenia ksigg
rachunkowych

7. Umowa cesji wierzytelnosci

8. Inne dokumenty potwierdzajgce osiggniecie celdow i wskaznikow realizacji operacji

9. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego
przez bank lub spétdzielczg kase oszczedno$ciowo—kredytowg, na ktédry majg by¢ przekazane
srodki finansowe z tytutu pomocy

10. Upowaznienie do uwierzytelnienia ztozenia wniosku w PUE wystawione przez osoby
upowaznione do reprezentowania LGD, zgodnie z KRS lub Petnomocnictwo (w przypadku,
gdy zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku o przyznanie pomocy lub
gdy zmienit sie zakres poprzednio udzielonego upowaznienia/ petnomocnictwa)

11. Wycigg z rachunku bankowego na ktéry zostaty przekazane s$rodki z tytutu
zaliczki/wyprzedzajgcego finansowania

12. Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) wydana przez
Organ upowazniony (w przypadku, gdy Beneficjent ztozyt do wniosku o przyznanie pomocy
Oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT oraz wykazat w kosztach kwalifikowalnych VAT

13. Inne dokumenty dotyczace operacji, w przypadku, gdy Beneficjent w zwigzku z realizacjg
operacji byt zobowigzany do uzyskania dodatkowych, nie wymienionych powyzej
dokumentéw

Wymagania dotyczace zatgcznikow zostaty zawarte ponizej w opisie kazdego z nich.

Umowy o powierzenie grantu

Umowy o powierzenie grantu stanowig dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej do faktur. Nalezy
dotgczy¢ skany wszystkich zawartych umdéw o powierzenie grantu (wraz z ewentualnymi aneksami)
dotyczacych rozliczanych zadan.
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UWAGA - Wszelkie zmiany w zawartych umowach o powierzenie grantu powinny by¢ dokonywane po
uprzedniej akceptacji SW w zakresie zmian planowanych do wprowadzenia w danym grancie. Dokonywanie
zmian bez wczesniejszej akceptacji SW moze prowadzi¢ do odmowy refundacji poniesionych kosztow
a nawet wypowiedzenia umowy o przyznaniu pomocy.

Dowody zaptaty (np. wycigg z rachunku bankowego, z ktorego byty dokonywane przez Beneficjenta
ptatnosci na rzecz Grantobiorcow, polecenie przelewu)

Beneficjent powinien dokonywac ptatnosci na rzecz grantobiorcdw wytacznie w formie bezgotdwkowej —
ptatnosci dokonane gotéwkowo nie bedg podlegaty refundacji.

Dowodem zaptaty bezgotdwkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

wyciagg bankowy lub kazdy dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub

- zestawienie przelewdw dokonanych przez bank beneficjenta zawierajgce wartosci i daty dokonania
poszczegdlnych przelewdw, tytut, odbiorce oraz stempel banku, lub

- polecenie przelewu lub

- polecenie zaptaty lub

- wyciag z dokonania transakcji kartg

Przedstawione dowody zaptaty, powinny umozliwia¢ identyfikacje grantobiorcy, ktérego wptata dotyczy oraz
ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdlnych wpftat.

Wycigg bankowy powinien by¢ sporzadzony na papierze firmowym banku, natomiast wydruk z systemu
bankowosci elektronicznej jest wystarczajgcym dokumentem potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci i moze
zostaé ztozony bez koniecznosci dodatkowego potwierdzenia tego dokumentu pieczecig banku, w ktorym
dokonano zaptaty, jezeli wydruk ten jest opatrzony klauzulg o niewymaganiu podpisu ani uwierzytelnienia.

Szczegdtowy opis poszczegdlnych zadan wchodzacych w sktad operacji wraz z wykazem planowanych do
poniesienia przez Grantobiorcéw kosztéw uzasadniajgcych planowane kwoty grantow

Do wniosku nalezy zatgczy¢ szczegdtowy opis kazdego z zadan w ramach operacji. Dokument ten stanowi
budzet zadania przez wybranego grantobiorce i wymagany jest w celu udokumentowania zasadnosci i
racjonalnosci planowanych do poniesienia przez grantobiorce kosztéw zadan.

Szczegbétowy opis zadania musi zawiera¢ co najmniej wyszczegdlnienie zakresu rzeczowego, mierniki
(jednostka miary, ilos¢ / liczba), koszty (cene jednostkowg i kwote ogdtem) oraz uzasadnienie racjonalnosci
i zasadnosci poszczegélnych kosztow dla danego zadania.

Istotne jest podanie w opisie parametrow charakteryzujgcych dany element zadania. Parametrem
w przypadku zakupionych urzgdzen jest np. wydajnosé / moc / dodatkowe wyposazenie / warunki gwarancji,
itd. Nalezy takze podad sposdb kalkulacji danego kosztu, jesli obejmuje elementy sktadowe.

W celu usprawnienia procesu weryfikacji zalecane jest wpisanie w uzasadnieniu zrédfa cen, na podstawie,
ktdrych oszacowano wysokos¢ planowanych do poniesienia kosztow.

Dokumenty uzasadniajgce przyjety poziom planowanych do poniesienia przez Grantobiorcow kosztéw —w
przypadku dostaw, ustug, robot budowlanych, ktdre nie sg powszechnie dostepne

Nalezy ztozy¢ w przypadku planowanych do poniesienia kosztéw kwalifikowalnych w zakresie dostaw, ustug,
robot budowlanych, ktdre nie sg powszechnie dostepne. Woéwczas nalezy dotgczy¢ np. wydruki z Internetu,
kopie stron katalogéw, pisemne informacje od dealerdw, itd.

UWAGA : Powszechng dostepnos¢ nalezy rozumie¢ oferowanie ustug, dostaw, robot o pozadanej
charakterystyce przez liczne podmioty na rynku, co umozliwia tatwy dostep do nich praktycznie
nieograniczonej grupie konsumentéw. Dostawy lub ustugi powszechnie dostepne dotyczg zatem ddbr
popularnych, zaspokajajgcych potrzeby wszystkich kategorii odbiorcéw publicznych i prywatnych na terenie
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catego kraju. Rynek jest nimi nasycony, oferowane jako dobra tatwo dostepne, ktére mozna naby¢ na rynku
lokalnym lub regionalnym.

Karta rozliczenia zadania w zakresie projektu grantowego (odrebnie dla kazdego z Grantobiorcéw
przedstawianych do rozliczenia)

Dokument sporzgdzany odrebnie dla kazdego z grantéw przedstawianych do rozliczenia. Beneficjent
powinien wpisa¢, m.in. te dokumenty, ktérych kopie powinien pozyska¢ od grantobiorcy i na podstawie
ktdrych stwierdzit prawidtowg realizacje zadania przez grantobiorce np.:

a) Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci;
b) Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe;

c) Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki obowigzek wynika
z przepiséw prawa budowlanego;

d) Ostateczne pozwolenie wodnoprawne;

e) Zawiadomienie wtasciwego organu o zakonczeniu budowy ztozone co najmniej 14 dni przed
zamierzonym terminem przystgpienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepiséw
prawa budowlanego lub wtasciwy organ natozyt taki obowigzek - wraz z:

— oswiadczeniem grantobiorcy, ze w ciggu 14 dni od dnia zgtoszenia zakoriczenia robdt wtasciwy
organ nie wnidst sprzeciwu — albo

— zaswiadczeniem wydanym przez witasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy
zawiadomienie o zakonczeniu robét budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 14 dni;

f) Protokoty odbioru robét / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji oprogramowania lub
Oswiadczenie beneficjenta/ grantobiorcy o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udziatem
Srodkoéw wtasnych;

g) Decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej;

h) Wycena okreslajgca wartos¢ rynkowg zakupionych uzywanych maszyn, urzadzen, sprzetu lub innego
wyposazenia o charakterze zabytkowym albo historycznym (w przypadku operacji obejmujgcych
zakup uzywanego sprzetu o charakterze zabytkowym albo historycznym w ramach operacji
dotyczacego dziedzictwa kulturowego);

i) Dokumenty celne (Jednolity Dokument Administracyjny SAD) zawierajgcy stosowng adnotacje
celnikéw przeprowadzajgcych odprawe, jako potwierdzenie dopuszczenia towaréw do obrotu —
dotyczy maszyn i urzadzen zakupionych w krajach nienalezgcych do Unii Europejskiej;

j) Informacja o spetnieniu wymagan w zakresie ochrony s$rodowiska wydana przez Wojewddzki
Inspektorat Ochrony Srodowiska;

k) Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje lub inne dokumenty, ktdrych uzyskanie jest wymagane przez
odrebne przepisy do realizacji operacji, (w przypadku, gdy w ramach realizacji operacji ich uzyskanie
byto wymagane).

UWAGA - Beneficjent nie jest zobowigzany do dotgczenia ww. dokumentéw wraz z wnioskiem o ptatnosc.
Posiadanie przez beneficjenta kopii ww. dokumentdw bedzie sprawdzane podczas kontroli u beneficjenta
w ramach rozliczania grantéw na podstawie wniosku o ptatnosé lub po wyptacie pomocy w okresie zwigzania
celem.

W Karcie rozliczenia zadania nalezy wpisac takze wszelkie inne dokumenty potwierdzajgce osiggniecie celéw
i wskaznikow realizacji operacji.

‘ Dokumenty potwierdzajgce: ‘
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- prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych
- korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorym mowa w art. 123 ust. 2 lit. B pkt (i)
rozporzadzenia 2021/2115 w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych

Powyzsze zatgczniki wymagane w przypadku, gdy beneficjent zadeklarowat w czesci Informacje podstawowe
whniosku o ptatnosé, iz prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjq operacji.

Beneficjent prowadzacy oddzielny system rachunkowosci dotagcza do wniosku o ptatnos¢ wydruk z kont
ksiegowych (syntetycznych i analitycznych) na ktérych dokonano zapisow (ksiegowania) odnosnie
przeptywdw finansowych, zwigzanych z operacja (w tym zaliczek) lub, wyciag z polityki rachunkowosci firmy
dokumentujacy wprowadzenie odrebnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego
kodu rachunkowego dla ksiegowania wszystkich transakcji zwigzanych z operacja lub, wyciag
z zaktadowego planu kont, dokumentujgcy prowadzenie odrebnej ewidencji operacji.

Beneficjent, zgodnie z wykazem kont ksiegowych zgodnych ze swoim planem kont ksiegowych, wykazuje
jedynie wyodrebnione numery kont wraz z nazwami kont, na ktérych dokonano ksiegowania wszystkich
transakcji zwigzanych z operacja.

Umowa cesji wierzytelnosci

Zatgcznik wymagany w przypadku oswiadczenia przez beneficjenta we wniosku o ptatnos$c o zawartej umowie
cesji wierzytelnosci.

W sytuacji, gdy beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktérej przenosi swoj3
wierzytelnos$¢ wobec dtuznika na osobe trzecig, powinien dotgczy¢ takg umowe do wniosku.

Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata zawarta miedzy beneficjentem a cesjonariuszem i przelew ma by¢
wykonany na konto cesjonariusza, wéwczas beneficjent zobowigzany jest dostarczyé zaswiadczenie
wskazujgce numer rachunku bankowego cesjonariusza, ktéry jest zgodny z numerem rachunku bankowego
wskazanym w umowie cesji wierzytelnosci.

‘ Inne dokumenty potwierdzajace osiggniecie celéw i wskaznikow realizacji operacji

Nalezy dotgczy¢ do WoP dokumenty inne niz wymienione jako zatgczniki do WoP, ktdére potwierdzajg
zrealizowanie wskaznikdw w ramach zrealizowanej operacji.

Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub
spotdzielczg kase oszczednosciowo—kredytowsa, na ktéry majg by¢ przekazane srodki finansowe z tytutu
pomocy

Zatgcznik wymagany w przypadku, gdy we wniosku podano numer rachunku bankowego inny niz ten ktéry
zostat podany podczas dokonywania wpisu do ewidencji producentéw (EP), albo numer rachunku bankowego
cesjonariusza, (w przypadku, gdy, beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktérej
przenosi swojg wierzytelnosé w catosci albo czesci wobec dtuznika na osobe trzecia).

Takim dokumentem moze byc¢:

- umowa z bankiem lub spétdzielcza kasg oszczednos$ciowo-kredytowag na prowadzenie rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowa, lub jej
czesci, pod warunkiem, ze ta cze$¢ bedzie zawieraé dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéw
finansowych,

- zaswiadczenie z banku lub spédtdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowe], wskazujgcym numer
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoétdzielczg kase oszczednosciowo-
kredytowg, na ktdry majg by¢ przekazane srodki finansowe,

- wydruk z systemu bankowosci elektronicznej, pod warunkiem, ze ta cze$¢ bedzie zawieraé dane
niezbedne do dokonania przelewu srodkéow finansowych,
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- inny dokument z banku lub spétdzielczej kasy oszczednos$ciowo-kredytowej swiadczgcy o aktualnym
numerze rachunku bankowego Iub rachunku prowadzonego przez spéidzielczg kase
oszczednosciowo-kredytowa.

Upowaznienie do uwierzytelnienia ztozenia wniosku w PUE wystawione przez osoby upowaznione do
reprezentowania LGD, zgodnie z KRS, jesli dotyczy lub Petnomocnictwo, jesli dotyczy (w przypadku, gdy
zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku o przyznanie pomocy lub gdy zmienit sie
zakres poprzednio udzielonego upowaznienia/ petnomocnictwa)

Do wniosku nalezy dotgczy¢ upowaznienie do uwierzytelnienia ztozenia wniosku w PUE w przypadku, gdy
dane osoby uprawnionej do reprezentowania beneficjenta nie zostaty ujawnione w KRS albo gdy sposéb
reprezentacji wskazany w KRS nie jest jednoosobowy.

Petnomocnictwo nalezy dotgczy¢ w przypadku, gdy zostato ono udzielone innej osobie niz wskazana przy
sktadaniu wniosku o przyznanie pomocy lub gdy nastgpita zmiana w zakresie uprzednio udzielonego
petnomocnictwa.

Woycigg z rachunku bankowego na ktéry zostaty przekazane sSrodki z tytutu zaliczki/wyprzedzajgcego
finansowania

Zatacznik wymagany, gdy beneficjentowi zostato wyptacone wyprzedzajgce finansowanie lub zaliczka.

Wycigg z rachunku bankowego dotgczany jest do wniosku w celu sprawdzenia, czy wyprzedzajgce
finansowanie lub zaliczka wykorzystane zostato zgodnie z przeznaczeniem.

Wyciagg powinien zawiera¢ informacje umozliwiajgce zidentyfikowanie przez SW transakcji dokonywanych
w ramach rachunku. Kazda transakcja na wyciggu powinna by¢ przez beneficjenta opisana w zakresie danego
grantobiorcy i w ramach zadania, w zakresie ktérego zostata zrealizowana.

UWAGA - W ramach zapewnionych dla beneficjenta (LGD) mechanizméw prefinansowania projektow
grantowych, beneficient moze réwniez uzyska¢ S$rodki na wyprzedzajgce finansowanie kosztéw
kwalifikowalnych operacji, o ktérym mowa w art. 13 ust. 1 ustawy o finansowaniu WPR, tj. pozyczke z BGK
do wysokosci 55% kwoty pomocy na projekt grantowy. W przypadku skorzystania z pozyczki, ARiMR dokona
wyptaty refundacji na podstawie wniosku o ptatnosé¢ oraz zlecenia ptatnosci, na rachunek beneficjenta
utworzony w BGK do obstugi pozyczki.

Interpretacja przepisbw prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) wydana przez Organ
upowazniony (w przypadku, gdy Beneficjent ztozyt do wniosku o przyznanie pomocy Oswiadczenia
o kwalifikowalnosci VAT oraz wykazat w kosztach kwalifikowalnych VAT

Beneficjent, dotgcza do wniosku o ptatnos¢ zatgcznik, jesli do wniosku o przyznanie pomocy ztozyt
Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT, do kosztow kwalifikowalnych operacji wiaczyt podatek
VAT, a z informacji udostepnionej przez Ministerstwo Finanséw pod adresem https://ppuslugi.mf.gov.pl/
bazy podatnikdw VAT, wynika, ze jest czynnym podatnikiem VAT.

Beneficjent, bedacy przedsiebiorcg ma co do zasady obowigzek zarejestrowania sie do bazy podatnikow VAT,
niemniej jednak nie musi sie rejestrowaé wowczas, gdy:

- sprzedaz nie przekracza limitu 200 tys. zt rocznie — zwolnienie podmiotowe,
lub
- sprzedaje wytgcznie towary i ustugi zwolnione z VAT — zwolnienie przedmiotowe.

W przypadku gdy Beneficjent korzysta ze zwolnienia podmiotowego lub przedmiotowego z podatku VAT i nie
figuruje w wykazie podatnikéw VAT, nie ma obowigzku zatgczania do WoP interpretacji indywidualnej.

UWAGA - W przypadku operacji realizowanych w formie projektu grantowego powyzsze zasady dotycza
odpowiednio grantobiorcy, ktdrego status podatkowy jest wiasciwy dla oceny kwalifikowalnosci podatku VAT
w odniesieniu do wydatkéw ponoszonych w ramach powierzonego grantu. Interpretacja indywidualna, jezeli
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jest wymagana, powinna odnosi¢ sie do sytuacji podatkowej grantobiorcy ponoszgcego wydatki objete
grantem.

Inne dokumenty dotyczace operacji, w przypadku, gdy Beneficjent w zwigzku z realizacjg operacji byt
zobowigzany do uzyskania dodatkowych, nie wymienionych powyzej dokumentéw

Do wniosku nalezy dotaczyé réwniez inne dokumenty niz wymienione powyzej, w tym zatgczniki dotyczgce
grantobiorcow, potwierdzajgce spetnienie warunkéw podmiotowych np.:

1. Zataczniki dotyczace Grantobiorcy — osoba fizyczna

a) Dokumenty potwierdzajgce obywatelstwo UE

e Waziny paszport wydany przez panstwo cztonkowskie UE.
e Wazny dowdd osobisty wydany przez panstwo cztonkowskie UE (musi wyraznie wskazywac
obywatelstwo).

W kontekscie RODO, sktadanie kopii paszportu/dowodu osobistego w celu potwierdzenia warunkow
przyznania pomocy powinno odbywac sie przy zastosowaniu minimalizacji danych, co oznacza, ze dokument
ten powinien by¢ odpowiednio zanonimizowany. Nalezy przetwarzaé tylko te dane, ktére sg konieczne do
potwierdzenia tozsamosci lub warunku przyznania pomocy.

e zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE — dokument wydawany przez polskiego
wojewode (lub odpowiedni organ w innym kraju UE), ktéry poswiadcza prawo pobytu powyzej 3
miesiecy.

e dokument potwierdzajgcy prawo statego pobytu — wydawany obywatelom UE po 5 latach
nieprzerwanego, legalnego pobytu na terytorium innego panistwa cztonkowskiego.

b) Dokumenty potwierdzajace, co najmniej od roku poprzedzajgcego dzien ztozenia WOPP miejsce
zameldowania na obszarze wiejskim objetym LSR

e zaswiadczenie z whasciwej ewidencji ludnosci o miejscu zameldowania na pobyt staty lub czasowy
wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku.

2. Zataczniki dotyczace Grantobiorcy — osoba prawna/ jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawne;j.
a) Dokumenty potwierdzajace posiadanie osobowosci prawnej
e statut osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci,

e zaswiadczenie o posiadaniu osobowosci prawnej przez koscielng jednostke organizacyjng wystawione przez
Wojewode lub Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
ztozenia wniosku o przyznanie pomocy,

e dokument(-y) okreslajgcy(-e) lub potwierdzajgcy(-e) zdolnosé prawng oraz posiadanie siedziby lub siedziby
oddziatu na obszarze wiejskim objetym LSR przez jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci
prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng. Dokumenty wymagane w przypadku, gdy na podstawie
statutu nie jest mozliwe potwierdzenie posiadanie zdolnosci prawnej oraz posiadanie siedziby / siedziby
oddziatu lub prowadzenie dziatalnosci na obszarze objetym LSR.

Ponadto do wniosku nalezy dotaczy¢:
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e dokumenty stanowigce podstawe oceny spetnienia kryteriéw przez grantobiorce (np. karte oceny spetnienia
kryteridow);

e dokumenty potwierdzajgce spetnienie kryteridw, za ktére grantobiorca otrzymat punkty na etapie ubiegania
sie 0 przyznanie pomaocy;

e dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw przedmiotowych; np. dokumenty (np. regulamin obiektu)
potwierdzajace, iz powstajgce wramach operacji obiekty infrastruktury beds ogdlnodostepne
i niekomercyjne lub obejmujgce obiekty uzytecznosci publicznej, dokumenty potwierdzajace, iz obiekt jest
objety formg ochrony zabytkéw (np. jest wpisany do ewidencji zabytkow, rejestru zabytkdw), dokumenty
potwierdzajgce, iz operacja bedzie realizowana na obszarze objetym formg ochrony przyrody lub dotyczy
pomnika przyrody.

8. Czesc: Informacja o korespondenc;ji elektronicznej

< @ 9 o @ 9 o ® >
Dane Zadania Wskaznik Oswiadczenia i Zataczniki Informacja o
dentyfikacyjne grantobiorcow zobowigzania korespondencji

beneficjenta elektronicznej

Informacja o korespondencji elektronicznej

Przeczytaj i potwierdz zapoznanie sie z ponizszymi informacjami oraz wskaz preferowane kanaty komunikacji

Zapoznanie sie z trescig zgody jest obligatoryjne.

Po zapoznaniu sie z informacjami zawartymi w tej czesci wniosku nalezy wprowadzié¢ numeru telefonu oraz
adresu poczty elektronicznej. Powiadomienia o wszelkich dokumentach, ktére pojawia sie w tej sprawie na
PUE, beda przychodzity na wskazane przez beneficjenta preferowane kanaty komunikacji.

Po potwierdzeniu prawidtowosci ww. danych nalezy , Przej$é dalej”.
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9. Czesc: Adnotacje/Wyjasnienia

Zaktadka Adnotacje/Wyjasnienia jest dostepna tylko w sytuacji, gdy beneficjent sktada korekte oraz zmiane
do wniosku.

Adnotacje / Wyjasnienia

Adnotacje / Wyjasnienia

Pole tekstowe Adnotacje/Wyjasnienia jest opcjonalne. Beneficjent moze w nim

zamiesci¢ opis przyczyny
ztozenia korekty lub wprowadzenia zmian we wniosku.

10. Cze$¢: Podglad wniosku

< @ © o o o o o ®
Wykaz faktur Zestawienie Dane finansowe Wskaznik Oswiadczenia i Zataczniki Informacja o Podglad
2 rezultatu zobowigzania korespondengji whniosku

finansowe

elektronicznej

W zaktadce zostanie wyswietlony wniosek o ptatnosé zawierajacy wszystkie wprowadzone dane przez
beneficjenta. Nalezy sprawdzi¢ wszystkie dane i jesli s3 poprawne nalezy nacisng¢ przycisk ,, Wyslij wniosek”.

Zamierzasz ztozy¢ wniosek o ptatnosc.

Czy potwierdzasz wystanie wniosku?

Wro6¢ do formularza Wyslij wniosek

&

Jezeli dane wymagajg poprawy — nalezy dokonac¢ zmiany przed wystaniem wniosku poprzez cofniecie sie do
czesci wniosku wymagajgcej poprawy.
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(\ Twoj wniosek o ptatnosc zostat wystany prawidtowo. Potwierdzenie wystania wniosku
znajdziesz w Moje sprawy - Wnioski PS WPR 2023-2027

Wroc na strone gitéwna Przejdz do ztozonych wnioskow

Potwierdzenie wystania wniosku znajduje sie z zaktadce ,,Moje sprawy — Wnioski PS WPR 2023-2027".

Klikniecie znaku sprawy beneficjenta (1.13.1- projekty grantowe) umozliwia podglad szczegétowych etapéw
postepowania administracyjnego, od momentu ubiegania sie o pomoc.

Wygenerowanie pliku PDF z trescig ztozonego wniosku o ptatnosé jest dostepne przed jego wystaniem
poprzez uruchomienie ikony dyskietki.

Powiadomienia w ramach wyzej wymienionego postepowania prosze kierowac na ponizszy numer telefonu lub adres
e-mail:

Numer telefonu

111111111 Q@

Adres e-mail
Wystano wiadomosé. Poczekaj chwile i Sprawdz skrzynke.

aaaaa@aaa.pl Jedli nie ma wiadomodci, wyélij raz jeszcze.

Przypisy:
) Po uwierzytelr niotu skiadajaceg
skladany It zez podmiot ni
1. upra

nio; $¢, z tym ze w przypadku gdy wniosek/inne pismo jest

/inne pismo/wykonujacego inn.

cy osoba fizyc:

jonej do repr g0 reprezentacja jest jedno

nej przez osoby uprawnione do reprezentacji tego podmiotu - jezeli jego reprezentacja jest wieloosobowa
em art. 10¢ ust. 8 ustawy o ARIMR @

¢ preferowany kanat komunikacji, mozna takze wskazac oba

45



